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Vysvétleni pojmu logistika najdeme v bézné dostupnych slovnicich, jedna se o staré slovo,

které postupné nabyvalo rtiznych vyznamil. Podle filozofického slovniku z roku 1985'
logistika je ,,jiné jméno pro matematickou logiku a symbolickou logiku. Logistika,
matematickd logika a symbolickd logika oznacuji jeden a tyz védecky obor: moderni
formalni logiku. Pivod samostatné védni discipliny je mozné hledat v fe¢tin€, kde existuji

slova s nasledujicim vyznamem viz tabulka ¢. 1.

LOGOS slovo, fe€, rozum pocitani

Logismus pocty, vypocet, Uvaha, myslenka
Logistes poCtar (Ufednik ve starych Aténach)
Logistikon dlmysl, rozum

Logisticke poctarské uméni

Logiké logika

Tabulka €. 1 — Vyznam slovniho zakladu LOGOS v Feéting’

V poslednich letech dochézi na trhu ke zvySovani konkurence, coz klade zna¢né naroky na
snizovani nakladii na jednotlivé logistické procesy. Logistické sluzby je nutné neustale
optimalizovat, nikoliv minimalizovat. Je potiebné nalézt takovou cestu a cenu, za kterou

nam je zakaznik ochoten za danou poskytnutou sluzbu nebo zhotoveny vyrobek zaplatit.

V dnesni dobé jiZ neplati rovnice

= y + zisk

Cenu si jiz neurcuje prodejce zbozi, ale urCuje ji konkurencni boj. Ma-li byt vyrobni
podnik ,,Zivota schopny*, musi generovat urcity zisk, ktery musi zpétné investovat. Na
téchto ivahach se méni i dana rovnice
naklady = cena + zisk
Ma- 1i podnik prezit, musi své naklady snizit na maximalni hodnoty ceny zbozi. A logistika
ve sféfe vyroby a obchodu patii k mladym védnim disciplinam. V pfedeslém obdobi se
nevénovala mimoiadnd pozornost procestim piremisténim hotového vyrobku ke kone¢nému
zakaznikovi, dnes je opak skutecnosti:

Spravny vyrobek ¢i sluzba, se spravnou kvalitou, u spravného zikaznika, ve
spravném mnoZzstvi, na spravném misté, ve spravném okamziku, a to s vynaloZenim
priméienych nakladu (jinymi slovy za spravnou cenu).

! Filozoficky slovnik. 1. Viyd. Praha: Svoboda, 1966
2 STEHLIK, A. Obchodni logistika. 1. vyd. Brno: MU v Brng, 1997, ISBN 80-210-1676-0, s. 6
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PODEKOVANI

Touto cestou bychom chtéli podékovat spoleénosti KSH - DATA, s. r. o,
z Lanskrouna,® ktera vypracovala podklady k softwarovému produktu, ze kterého jsme
cerpali velké mnozstvi informaci pro zpracovani téchto studijnich texti. Vyse uvedené

podklady obsahuji ptislusna média, ti§téné materialy, dokumentaci on-line, software.

Zastupcum firmy KSH — DATA, s. r. 0., dékujeme za jejich vstiicnost a ochotu

K pribéznym konzultacim, které nam v priubéhu realizace textu poskytovali.

A dale dékujeme spisovateli jménem Chris Kyriacou, jenz vydal publikaci pod nazvem
Kli¢ové dovednosti ucitele. Tato kniha obsahuje praktické naméty na zlepSeni prace
uditele, a to v zakladnich oblastech pedagogické &innosti. Ustfedni myslenkou je, Ze
efektivni vyucovani spoc¢iva ve schopnosti navodit takové procesy uceni samotnych zaku,

které vedou k dosazeni vyu€ovacich cilli stanovenych ucitelem.

Miroslava Piskorova

Alexandr Ryska

® http://www.ksh-data.cz/
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UvoD

Cilem tohoto kurzu je prohloubeni uciva s nimiz se vy, zaci, budete setkdvat béhem svého
fadného studia a to po praktické strance. Béhem realizace predmétu se seznamite s odbornym
logistickym SW vyuzivanym V logistickych a dopravnich firméach. Ziskéate uzivatelské
dovednosti pro fizeni a evidenci dopravy a logistiky pomoci odbérn¢ zamétrené¢ho SW.
Absolventi tohoto kurzu najdou sndze uplatnéni na pracovnim trhu, nebot’ budou schopni
prakticky ovladat logisticky SW vyuzivany v dopravnich, logistickych a zasilatelskych firmach.
Nejde ale pouze jen o vyuku v hodinach, ale i o samostudium, kde budou zadavany
korespondencni ulohy, které je nutno plnit na zédklad¢ samostudia. A co znamena viibec vyraz
samostudium? Je to slovo slozené, citime, ze obsahuje skute¢nost samostatného studia. Slovo
studium pochdzi z latiny a znamené mj. ucit se né¢emu. Tzn. ulit a snazit se porozumét tomu, co
bylo probrano po strance teoretické a dokazat tyto informace pouzit i po strance praktické.

Projekt Postilion je z prevazné Casti zalozen na samostudiu, avSak miizeme fici na fizeném
samostudiu. Dostavate studijni texty, které jsou ,,na miru* pfipraveny piresn¢ pro vas. V textu se
budete setkavat se symboly, které vas upozorni na dualezité informace, a v zavéru studijnich
materialli se setkate s povinnymi i dobrovolnymi ukoly, ¢asto také s otdzkami ¢i dopliovacimi
cvienimi, které vdm maji pfedev§sim poskytnout zpétnou vazbu, zda umite to, co byste umét
méli. Casti texti byly piejaty z manualu spole¢nosti KSH — DATA s. r. o. zabyvajici se
vyvojem a distribuci logistického SW. Tim, Ze budete pracovat s autentickymi odbornymi
texty, budete se ucit rozvijet i ¢tenaiskou gramotnost v realité realnych textd, tuto dovednost pak
budete vyuzivat v priibéhu celého profesniho Zivota.

Vyuka versus dospivani

Obdobi dospivani (v ramci stfedni $koly) je obdobim slunného mladi, obdobim bezstarostnym,
ale na druhé stran¢ vznikaji problémy zamétené jiz k urCitému cili. Dospivajici Clovek je
moudry, aby chapal, ze svét je krasny a plny novych poznani. Jste ideoveé zaméteni a chtéli byste
mit svét nejen krasny, ale i dobry. Citite se silni a mate odvahu pomahat a nesmlouvavou
kritikou a Cinem. Jste mladi lidé, v tomto obdobi velmi kriti¢ti, citlivi, a odhalite-li rozpory,
dochézi u vés k duSevnimu neklidu a depresim. Touzite celym svym bytim po dokonalosti, ve
svém okoli si hledate vzory, proc je nenajit u lovéka, ktery vas nejen doprovazi timto obdobim,
ale snazi vam podat prostfednictvim vyuky, co sdm zna — tzn. ucitele.

Z hlediska uceni je také dobré si uvédomit, Ze i1 pti velké pili a znacnému nadani bude velmi
zélezet na metodach prace. Procesy zapamatovani neprobihaji jiz tak snadno jako dfive, ne, ze
byste nechtéli, ale zpomaluji se pochody vytvarené docasnymi sSpoji v mozkové kufe. Je
samoziejmé, ze dlouhé uceni spotfebuje mnoho energie a Ze vede k tnavé. Po duSevni praci by
mél byt mozek znovu nasycen kyslikem, proto je na tom dobfie ten, kdo proklada uceni sportem,
prochazkou, diskotékou®© apod.
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1 METODY EFEKTIVNIHO SAMOSTUDIA

1.1 Jak tedy efektivné studovat??? Motivovat se??? Planovat???

Prvnim predpokladem efektivniho studia je védét, pro¢ se néfemu ucim, k ¢emu mné to
bude!!! Mezi vami studenty se Casto omila véta: K cemu mné to bude? V kurzech projektu
Postilion si tuto otdzku klast nemusite, kladli jsme si ji z vas. Chceme spolecné s vami zvysit
vaSe odborné kompetence, abyste pozd¢ji uspéli na trhu préace, abyste byli konkurenceschopni
a abyste mohli fici a také prakticky dokazat, ze umite vice nez ostatni absolventi.

A samoziejmé je 1 na nas, jakym zpiisobem vam vyuku poddme a jakou nejlep$i motivaci
zvolime®©.

Hur4 do prace®
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2 DOPRAVNI AGENDA

spolupracuj

2.1 Modul Doprava

Modul Doprava nam slouzi k sledovani uskuteénénych vykont a naklada vozidel, k vyaétovani
pracovnich cest, sledovani pracovni doby fidici.

Pted zahajenim tohoto program musi byt dodrzena urcita posloupnost ¢innosti, ktera je zapotiebi
k jeho bezproblémovému pouzivani.

2.1.1 Zakladni filosofie modulu Doprava

Zékladnim podkladem pro evidenci jizd v tomto modulu Doprava jsou denni zdznamy o provozu
vozidla, jehoz zkratku budeme dale pouzivat jako (DZPV), které dopliuji ¢iselniky vozidel,
druhti vozidel, druhy kontrol u vozidel a tidi¢t, evidence pneumatik, sazby silni¢ni dang, sazby
zakonného pojisténi, Ciselnik fidicd, platebni karty, sazby stravného , druhy prostojt, druhy
ptiplatkd.

Pii zapisu DZPV ziskavame informace o stavu tachometru, nadrze v litrech a v K¢ a dale
onorm¢ spotieby jednotlivych agregatl. Primérna spotfeba je porovnavana se spotiebou
normovanou.

Ke kazdému DZPV muizeme zapsat pribéh jizdy fidice, ze kterého vznikaji podklady
pro stanoveni mezd fidice.

K jednotlivym jizddm miiZzeme zaznamenat libovolny pocet Cerpani PHM s mozZnosti Cerpani
napt. za hotové, na fakturu, platebni karty, z vlastnich cisteren piipadné dalsi. Celkové Cerpani
Vv litrech a v K¢ Ize zobrazit za libovolné obdobi podle druhu ¢erpani, druhu PHM, SPZ vozidel.
K DZPV muzeme dale pfifazovat objednavky pro vlastni dopravu, kterd byla vytvotfena
v modulu Spedice a vlastni zakazky vystavené v modulu Doprava (libovolny pocet). Zapsané
zakazky (vykony) nam posléze slouzi jako podklad pro pozdéjsi fakturaci.

Veskeré hotovostni i bezhotovostni vydaje fidice l1ze zaznamenavat na kart¢ Cestovni vydaje.
Tyto cestovni vydaje milizeme zapisovat polozkové podle libovolnych druhit vydaja.
Pti vytctovani cestovnich vydaju se zohlednuji poskytnuté zalohy fidici a tyto cestovni vydaje.
U kazdého vozidla se krom¢ identifika¢nich udaju trvale sleduje stav nadrze v litrech a v K¢,
stav tachometru, pocet km do konce zabéhu, normy spotieby (napf. letni, zimni apod.)
a automaticky se aktualizuji a kontroluji zvolené kontroly u vozidla.

U kazdé pneumatiky v evidenci je veden jeji stav (na skladé, volna, na protektorovani, nasazena
na vozidle), norma opotfebeni v km, Cislo protektoru, pocet ujetych km. Pocet ujetych km se
16
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a opotiebeni pneumatik.

Pti stanoveni ndkladii na provoz vozidel se kromé spotfebovanych pohonnych hmot, cestovnich
vydajii a mezd fidi¢a zahrnuji ndklady na opravy vozidel (vlastni a cizi servis). Souc¢asti nakladi
jsou vSak také pravidelné platby, které predstavuji polozky: silni¢ni dan, zdkonné pojisténi,
havarijni pojisténi, odpisy event. leasing, rezijni naklady firmy a dalsi. Vysledkem jsou podrobné
kalkulace nékladt vozidel s vycCislenim ziskovosti event. ztraty (viz Hospodaisky list) za zvolené

obdobi.

Modul Doprava poskytuje fadu tiskovych vystupt:
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prehled jizd, kniha jizd, evidence doklad, statisticky vykaz jako podklad pro CSU

seznam vozidel s proslou kontrolou

plan preventivnich prohlidek u vozidel

analyticka evidence PHM

Cerpani a spotieba PHM

denni rozbor ¢erpani PHM

rekapitulace ¢erpani dle PHM

seznam fidi¢t s proslou kontrolou

plan preventivnich prohlidek u fidict

podklady pro mzdy tidict

prehled cestovnich vydaji

piehled stravného

hospodatské listy (za vozidlo, soupravu, stiedisko, celou firmu)
vynosy a néaklady jizd

piijmy podle zdkaznikl

plan pravidelnych plateb

vypocet splatek silnicni dané

vydej materiali a nahradnich dilt na jednotliva vozidla
prehled zaloh fidict

ptehled odpracované doby zaméstnancii

dalsi sestavy ptistupné v jednotlivych funkcich programu

zapamatuj si
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2.1.2 Pojmy a definice

DZPV

Denni zdznam o provozu vozidla je doklad, do kterého fidi¢ zapisuje informace o prib¢chu jizdy
jako napt. zahajeni i ukonceni jizdy, ujeté km, cestovni vydaje,cerpani PHM, prostoje atd. DZPV
se téz tika jizdni piikazy, zdznamy o provozu vozidla nebo hovorové stazka, putovka.

Jizdni prikaz
Jizdni ptikaz je vydany doklad fidici
e Klasickou cestou, to jest vytrhnutim listu z bloku DZPV, po vraceni je nutné do pocitace
zapsat novy zaznam o provozu vozidla
e zalozenim nového jizdniho ptikazu v pocitaci, po vraceni pouze doklad doplnime

Zaznam o provozu vozidel

Zaznam o provozu vozidel je zkraceny nazev DZPV, coz vime jiz z ivodu, a jedna se o vyplnény
doklad, ktery tidi¢ vrati po ukonceni jizdy.

Zakazka na piepravu (dopravy)

Zakézka na prepravu (ZD) je doklad, ktery vznika zaevidovanim pozadavku na piepravu a to
na zaklad¢ objednavky zékaznika pfti zapisu jizdniho ptikazu. Na rozdil od zakézky na prepravu
(spedice) tento doklad nelze pofidit samostatné, ale je soucasti jizdniho piikazu. Obsahuje
potfebné informace o zakaznikovi, platci prepravy (pokud zakazku neplati zakaznik), nakladu,
smluvni cené¢ a dalSich cenovych polozkach (trajekt, clo apod.). Na kart¢ Mista nakladek
a vykladek se eviduji adresy, datumy a Casy nakladek a vykladek a mista zacleni a vycleni. Tyto
udaje vSak nejsou povinné.

Zkontrolovat zaznam o provozu vozidla

Provadi se nutnd kontrola ndvaznosti udajli a uzamceni jednotlivych karet. U zkontrolované
karty nebo celého DZPV sviti zeleny terCik v opacném ptipadé jest cerveny. Na jednotlivé jiz
uzamcené karty mohou nasledovat dalsi akce jako napf. Vyuctovani pracovni cesty atd.

Tazné vozidlo

Pod pojmem tazné vozidlo rozumime vozidlo s pohonnou jednotkou — taha¢, osobni auto,
dodavkové auto, autobus atd., ale to jiz zname z teorie z predeslych ro¢niku©.

TaZené vozidlo
Pod pojmem tazené ¢i ptipojné vozidlo rozumime vozidlo bez pohonné jednotky — navés, piives,
take probrano v hodinach teorie.

Stala zaloha

Jedna se o konstantni (pevnou) zalohu fidice, ktera se bere v uvahu vzdy pfi vyuctovani pracovni
cesty. Ridi¢ mize mit vydanou na kazdou ménu jednu stalou zalohu.

Zialoha na pracovni cestu
Jedna se o zalohu, ktera se zic¢tuje pii vyictovani pracovni cesty.
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2.2 Jak zacit — Zapis zaznamu o provozu vozidla

DZPV je zakladnim kamenem celého modulu Doprava. Informace zadavané na tomto formulaii
prostupuji celym modulem a vétSina vystupnich formuldii vyuziva informace zapsané pravé
na DZPVa je na nas, jakym zptisobem DZPV vystavime.
Vystavit DZPV miZzeme dvéma zpuisoby, a to na zalozce
a) Jizdy — Vystaveni zdaznamu o provozu vozidel dvojitym poklepanim na ikonu Vystaveni
zédznamu o provozu vozidel
b) Jizdy — Zdaznamy o provozu vozidel, kde je seznam jiz vystavenych DZPV a stisknout
tlac¢itko Vystavit, které se nachazi v pravé horni Casti okna nad ostatnimi funk¢énimi
tlacitky. V obou pfipadech dojde k otevieni nového nevyplnéného DZPV ptipravené¢ho
k zadani vSech potiebnych udaji o uskuteénéné jizde.
Formular DZPV diikladné popiseme. Nejdulezitéjsi je vSak vyplnéni hlavicky dokladu. Hlavnim
zadavanym udajem je tazné vozidlo, bez jehoZ vyplnéni nelze zadavat dalsi udaje o jizd¢ dané¢ho
vozidla. V hlavicce se dale zadava hlavni fidi¢ na DZPV, koéd piepravy (TUZ x TIR) a udaj
Prifadit k datu.

Nyni si popiSeme vSechny zalozky, které se nachdzeji na DZPV:

ZaloZka Detail

o zalozka je vychozi pfi otevieni DZPV. Zadavaji se na ni zékladni informace o jizdé
daného vozidla. Tyto tdaje jsou rozdéleny do podsekci:
=>» Odjezd / Ptijezd — dulezité tdaje, které maji vliv na vypocet stravného, stanoveni
pribéhu jizdy a s tim souvisejici evidenci pracovni doby fidice. K témto
vypoctim musime zadat datum a ptresny Cas odjezdu a piijezdu.

=» Stav tachografu — dulezity udaj, ktery ma vliv na veskeré vypocty spojené se
spotiebou agregatli vozidla. Pocatek tachografu miizeme doplnit Cervenou Sipkou
vedle policka ,,Zacatek®. Pak uz jen zalezi na uzivatelovi, zda zada tdaj Konec
tachografu a tidaj Celkem se automaticky dopoc¢ita nebo naopak.

=» Jizdni piikaz — udaj Vracen dne definuje datum vraceni jizdniho ptfikazu fidicem.
Dale pole Popis, slouzici k jednoduchému kratkému popisu daného DZPV a pole
Cil cesty, ktery lze zapsat ru¢n¢ anebo jej lze vybrat z ¢iselniku Spojovych mist.

=» Moznosti — tato podsekce obsahuje dvé zaskrtavaci policka Pocitat mzdy fidic¢t a
Zapisovat cestovni vydaje. (TIP v Nastaveni systému — Doprava — Formulaf
jizdniho ptikazu lze parametricky zvolit pfedvyplnéni téchto policek do DZPV) a
také je zde moznost vybéru zptisobu vypoctu stravného (TIP v Nastaveni systému
— Doprava — Definice stravného lze parametricky zvolit pfedvypliiéni vybraného
zpusobu do DZPV).

=>» Poznamka — mozno psat libovolny i dlouhy text.
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ZdloZka Souprava
o Zde shromazd'ujeme informace o soupravé (tazné + tazené vozidlo) na DZPV. Zalozka je
rozdélena na nasledujici podkarty:
=>» Vozidla — zde lIze ptidat nebo upravit tazené vozidlo (naves) a rovnéz lze upravit
pocet ujetych KM na tazeném vozidlu

=>» Stavy nadrZi — na této podkart¢ lze upravovat a sledovat stavy nadrzi vozidel.

> Cerpani — na této podkarté se zapisuji a eviduji veskera &erpani uskuteénéna
Vv prab¢hu jizdy.

= Agregaty — spotfeba — tato podkarta slouzi ke sledovani normované a skute¢né
spotieby u jednotlivych agregati.

=> Népravy — na této podkarté je zobrazen seznam naprav vozidla podle toho, jak
jsou zadany v Ciselniku vozidel na kart¢ Napravy. Typ napravy mize byt S —
standartni (stadle zatizena) a N — nestandartni (pfi jizdé¢ miiZze byt zvednutd).
U typu N Ize ru¢né zadat skute¢ny pocet ujetych KM na néaprave.

Zilotka Ridici
o Zde shromazd'ujeme veskeré informace o fidi¢ich na daném DZPV. Zalozka je opét
rozdé¢lena na nékolik podkaret:
=> Ridi¢i —slouzi k evidenci fidi¢ti na DZPV. Lze je na této karté pfidavat, mazat
¢i upravovat. Jeden z fidica je tzv. ,,hlavnim* fidiCem na DZPV a je zobrazen
Vv hlavi¢ce pod taznym vozidlem.

=> Pribéh jizdy —slouzi k evidenci prubéhu celé jizdy u vsech fidich, ktefi jsou
zapsani na piredchozi karté Ridici.

=> Mzdy — zde evidujeme veskeré mzdy fidici na aktudlnim DZPV. Podminkou
zobrazeni této karty je zaskrtlé policko Pocitat mzdy fidict na zéaloZce Detail. Je
zde zobrazen seznam polozek mezd a aktualni polozka je podrobné rozepsana
V detailu nad timto seznamem.

=> Stravné — zde je podrobny rozpis stravného vypocteného ze zadaného casového
rozpéti jizdy, pribéhu jizdy a piipadnych ptfechodl hranic, pokud se jedna
0 zahrani¢ni cestu.

=> Cestovni vydaje — tato podkarta slouzi k zapisu veskerych cestovnich vydaji,
které tidi€ utratil béhem cesty. Podminkou zobrazeni této karty je zaskrtlé policko
Zapisovat cestovni vydaje na zalozce Detail. VSechny vydaje zapsané zde na této
podkarte se po zkontrolovani DZPV dostavaji do ndklada firmy a vozidla, pokud
je na téchto dokladech SPZ vozidla vyplnéna. Podkarta je roz¢lenéna podle druhu
platby cestovniho vydaje a to:
1, Za hotové — Pokladna: na této podkarté se zapisuji cestovni vydaje placené
V hotovosti protctované pies pokladnu.
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2, Platba bankovni kartou: zde se zapisuji cestovni vydaje uskutecnéné
bankovni kartou (neplést s platebni kartou napt. CCS) prouctované pies pokladnu.
3, Za hotové — Na vrub zalohy: na této podkarté zapisujeme cestovni vydaje
placené v hotovosti z vydané zalohy na pracovni cestu.

4, Ostatni: zde se zapisuji ostatni vydaje (na kartu, na fakturu) pticemz se vytvari
Ostatni doklady (XX). Doklady mizeme sparovat s ucetnimi doklady, jako je
dosla faktura.

=» Zalohy na cestovni vydaje — na této karté lze fidicovi vydat zalohu na cestovni
vydaje. Vzniké pokladni vydejovy doklad (PV) a zéaloha se zahrne do vyuctovani
pracovni cesty fidice.

Zalozka Zakazky a objednavky
o Zde ptitazujeme k DZPV objednavky na ptepravu z modulu Spedice (OO) a rovnéz zde
1ze vytvaret zakdzky z modulu Doprava (ZD). Zalozka je ¢lenéna na dvé podkarty:
=> Objednavky — v této podkarté lze ptifazovat objednavky na piepravu pro vlastni
vozidla z modulu Spedice.
=» Zakazky — a zde se zobrazuje seznam spedi¢nich zakazek (ZA) z objednavek
ptifazenych na predchozi podkarté. Zakazky je mozné prohlizet v detailu, nelze je
vSak pfimo oteviit.

ZdloZka Nakladky a vykladky
o na této zalozce je zobrazen seznam vSech mist nakladek a vykladek, které jsou zapsany
na zakdzkach pfifazenych k DZPV. Aktualni fadek nakladky/vykladky je podrobnéji
rozepsan v detailu nad timto seznamem. Zalozka slouzi pouze k prohliZeni, nelze na ni
mista nakladek a vykladek ptidavat ani je jakkoli upravovat ¢i mazat.

ZaloZka Prechody hranic

o na posledni zdloZzce na DZPV se =zapisuji vSechny pifechody hranic dané jizdy.
Podminkou tohoto zobrazeni je zvoleny kéd prepravy TIR — mezinarodni v hlaviéce
dokladu.

UloZeni 1 celkové zkontrolovani lze provést funkénimi tlacitky v pravé horni Casti DZPV.
Zkontrolovdnim se zméni Cervené ter¢iky na zelené. Konrolou DZPV rozumime potvrzeni
zadanych informaci (cestovni vydaje a mzdy spadnou do nakladi, je moZzné provést vyuctovani
atd.). Po jiz provedeném zkontrolovani jiz nelze nijak upravovat zadané udaje. Pokud
potfebujeme provést zmeény do zkontrolovaného DZPV, musime zruSit kontrolu pfimo na
zélozce, na které potiebujeme provést zmeny.

2.3 Zaznam o provozu vozidel (jizdni prikazy) — jizdy

Menu Jizdy obsahuje ikony uloh a to pro pofizovani, evidenci a ptehledy jizdnich ptikazl, dat
a udrzbu ciselniki, které néjak souvisi s provozem motorovych vozidel.
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2.3.1 Vydej jizdniho prikazu

Vydej jizdniho piikazu slouzi k zapisu jizdnich piikazi (DZPV) v ¢asovém piedstihu, jizdni
ptikazy lze vydavat pted jizdou, pokud ale nepozadujete jizdni piikazy pted jizdou, neni nutné
tuto ulohu vyuzivat.

2.3.1.1 Formular jizdniho prikazu

4] Viidej jizdnino piikazu - Program Doprava 3K, Licence: KSH-Data s.1.0. =I0E |-
Jizdni pfikaz - neuloZen
Jizdni pfikaz . -l—_|1E81234 . Uloit
Cidodoklad:  ST- |AutomatﬂJ |U1 ﬂ Vozidle w| Transit P
. Bidie: [0027 ¥ Wiadislay Cemackg Elslznen
Caturn wpstaven:  |25.02.2003 & ) Y Tisk
K.ad prepravy: | TIR-Mezindrodni +
Detal | Souprava | Fiditi | Zakdzky a objednavky | Makladky 2 wkladky | Prechody hranic |
Odiezd / Fijezd: Stavw tachografu; Jizdni piikaz:
Ociezd [12022008” @[ | Pasatek: 55259 4|  Fop|
Flan. prijezd: | - - & il cesty: [wielfsburd ﬂ
Paznémka
Z Giselniku
[}
Al KSH-data E Plna verze

Obrazek ¢. 1 — Kompletni informace, které fidi¢ potfebuje pro uskutecnéni jizdy.

2.3.1.2 Jizdni prikaz — hlavicka

Obsahuje zakladni tdaje o jizdé€ jako je ¢islo jizdniho pFikazu, datum vystaveni, vozidlo, Fidi¢
a kod prepravy. Bez téchto udajl nelze dale jizdni ptikaz vypisovat!!!

2.3.1.3 Jizdni prikaz — detail

Karta obsahuje informace o jizdé¢ jako je odjezd a planovany pfijezd, pocatecni stav tachografu,
cil cesty a podobné.
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2.3.2 Jizdni prikaz — Fidici

Karta Ridi¢i obsahuje seznam fidici a zavozniku. Podkarta stravné mé pouze informativni
charakter, protoze stravné vy¢islujeme az na vraceném jizdnim piikaze.

2.3.3 Jizdni prikaz — zakazky a objednavka

Obsahuji objednavky na vlastni dopravu tj. doklady ,,O00“ (karta Objednavky) a zakazky
dopravy tj. doklady ,,ZD*“ (karta Zakazky) zakazky na ptfepravu (dopravy) - obsah jednotlivych
karet, tidaju a funkci je obdobny jako u standardni zakazky spedice S tim rozdilem, ze zakazku
nelze dale rozepsat na podzakazky nebot’ je soucasti konkrétniho DZPV.

2.3.4 Jizdni prikaz — nakladky a vykladky

Na této karté jsou zobrazena mista nakladek a vykladek- z objednavky na vlastni dopravu a
zakéazek na ptepravu (dopravy).

2.4 Formular zaznamu o provozu vozidla

@] Vystaveni zaznamu o provozu vozidel - Program Doprava 3K Licence: KSH-Data s.r.o. ET_I' @
Zaznam o provozu vozidla (jizdni pfikaz) - neulozen
élizfon;EEllgzi: ST- |ﬁut0matﬂJ |D1 ﬂ Yeis | -F 1 jv Transi = Htlozﬂv
D atum vystaven: ’m Ridig; |0027 w| Wladizday Cemock q Z:;it;;ir:;
K.ad prepravy: | TIR-Mezinaradni F'FiFaditkdatu:’—_lzﬁuz-zms a Tisk
Detail | @ Souprava | @ fidici | @Zakéazky a objednavky | Nakladky a vykladky | @ Prechady hraric |
Odjgzd / Ffijezd: Stav tachografu; Jizdni piikaz:
Odeed (23022008 @][07.00 | pozstekc 55259 || Vidoen dne: | - - g
Pfijgzd: ’m ’ﬁ Konec: IW Popis: |
Plén. piijeadt | . - a Celkern: 2410 Km Cil cesty: [Duishurg ¥
Flanovane: Km ﬂ
MoZnost: Shavng

v Poditat mzdy fidicd Stravné e pocita dle zakona & 26242006 z& dne 21.4.2006 -
v Zapisovat cestovni widaje " Mepotitat & Dlezékona  Speciéini | platnast od 1.1.2007

FPoznanka

Z Cizelniku

ﬂ KSH-data E Plna verze

Obrazek €. 2 — FormulaF zaznamu provozu vozidla obsahujici veskeré informace pro identifikaci jizdy, vytctovani
pracovni cesty, fakturaci zakazek a sledovani spotieb na vozidlech.
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2.4.1 Jizdni prikaz — hlavicka

Hlavi¢ka jizdniho pifikazu obsahuje zakladni udaje o jizdé (Cislo jizdniho piikazu, datum
vystaveni, fidi¢, vozidlo, kéd prepravy (TUZ/TIR ovliviiuje vypocet stravného).

2.4.2 Jizdni prikaz — detail

Obsahuje informace o jizd¢ jako je odjezd (datum,Cas), pfijezd (datum,Cas), planovany pftijezd,
vracen dne, pocatecni a kone¢ny stav tachografu, celkovy pocet ujetych km, popis cesty, cil
cesty atd.

2.4.3 Jizdni prikaz — souprava
Obsahuje informace o souprave.
2.4.3.1 Jizdni piikaz — souprava — vozidla
Karta obsahuje seznam (grid) vozidel (tazn, tazena) na tomto jizdnim piikazu.
2.4.3.2 Jizdni prikaz — souprava — stavy nadrzi
Karta Stavy nddrzi obsahuje seznam (grid) nadrzi vozidel na tomto jizdnim piikazu.
2.4.3.3 Jizdni prikaz — souprava — ¢erpani

Tato karta obsahuje seznam (grid) jednotlivych Cerpani riznymi zpisoby: na kartu, na fakturu,
za hotové-na vrub zéalohy, za hotové — pokladna, platba bankovni kartou a z cisterny. Ve spodni
¢asti formulafe je ,,Rozpis Cerpani na nadrze®, pouZije se v piipadech, kdy vozidlo ma vice
nadrzi.

2.4.3.4 Jizdni prikaz — souprava — agregaty — spotieba

Karta Agregaty — spotieba obsahuje seznam (grid) jednotlivych agregat (pohonnych jednotek) a
jejich normovanou a skute¢nou spotiebu. Nejcastéjsi piipad je jeden agregat tj. motor.

Spotieby agregiatu

Spotteby agregatu obsahuji seznam (grid) jednotlivych norem spotieby u agregatu (pohonné
jednotky) a ma-li pouze jednu normu neni nutné zde nic zapisovat.

Chceme-li vsak u agregatu pouzit vice norem spotieby, potom provedeme doplnéni a nasledné
rozepsani udaje Celkem do udaji Pocet.
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2.4.3.5 Jizdni prikaz — souprava — napravy

Tato karta Napravy — obsahuje seznam (grid) jednotlivych naprav vozidel pouzitych v jizdnim
ptikazu.

2.4.4 Jizdni prikaz — ridici
Karta Ridi¢i obsahuje celkové informace o viech fidi¢ich na jizdnim piikazu.
2.4.4.1 Jizdni prikaz — ridici — ridici
Obsahuje seznam (grid) #idi¢t a zavozniku..
2.4.4.2 Jizdni prikaz — Fidi¢i — pribéh jizdy

Karta Prib¢h jizdy obsahuje seznam (grid) vSech akci, které se vyskytly na tomto jizdnim
ptikazu. Prubéh jizdy je vzdy zdvisly na zadani datumu a Casu zahdjeni a datumu a Casu
ukonceni jizdy.

2.4.4.3 Jizdni prikaz — Fidi¢i — mzdy

Tato karta obsahuje seznam (grid) polozek, které jsou podkladem pro mzdy fidi¢t. Vysledkem
této karty je mzda fidice spoctena z podkladi jizdniho piikazu. Vyslednou mzdu vSak takeé
ovlivituje fixni mzda fidi¢e zadand v ¢iselniku fidi¢d. Mzda fidi¢e je jednou ze zakladnich
nakladovych polozek autodopravy.
RozliSujeme nasledujici typy polozZek:
a) za jizdu tj.:

e sazbuzakm

e sazbu za hod

e sazbu za libovolnou mj
b) procento z fakturované ¢astky tj.:

e fakturovanou castku a procento — generuje se
Zde je dilezité si uvédomit z jaké castky se procento vycisluje. Nastavaji tyto moznosti:

1. Zakazky dopravy (typ dokladu ZD)
Pokud jsou na jizdnim ptikazu zapsany zakdzky a jsou vyfakturovany, pak fakturovana ¢astka je
soucet vSech faktur, kterymi jsou tyto zakdzky vyfakturovany.

2. Objednavky na prepravu (vlastni)
Pokud jsou na jizdnim piikazu pfiparovany objednavky na piepravu, pak fakturovana castka je
soucet cen téchto objednavek.
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c) ptiplatky — typ ¢asovy — obsahuji:
e sazbu za hod — generuje
e sazbu za libovolnou mj
d) ptiplatky — typ jednorazovy nebo za MJ — obsahuji:
e sazbu za hod
e sazbu za libovolnou mj — generuje se

Popis nékterych udajt:
Celkem KM - poCet ujetych km
- u tazného vozidla je pocet km z tachografu a nelze zde ménit
- u tazen¢ho se predvyplituje pocet km z tachografu a je mozné
upravit

2.4.4.4 Jizdni prikaz — Fidici — stravné (cestovni nahrady)

Tato karta Stravné obsahuje seznam (grid) vypocteného stravného za jednotlivé dny. Podkladem
pro vypocet cestovnich ndhrad je oznaceni druhu jizdy TUZ (tuzemska jizda-tuzemské stravné),
TIR (tuzemské i zahranicni stravné), dale zacatek jizdy (datum, ¢as) a konec jizdy (datum,cas).
V ptipad¢ zahrani¢ni jizdy (TIR) jsou nutné zadat ptfechody hranic. Algoritmus vypoctu
odpovida platné vyhlasce. Sazby stravného se ptevezmou z ¢iselniku Definice stravného.

Vypoctené stravné
V seznamu méme uvedeno vypoctené stravné za jizdni piikaz po jednotlivych dnech.

Spole¢na ména - umoziiuje navolit ménu, na kterou se ma stravné prevést (prevod
na spolecnou ménu se vSak pouziva zfidka)

Spolecna ména stravného

kénaslurz:

EUR %] Datume 22022008 7] kurz] H Stomo

Obrazek €. 3 — Spole¢na ména stravného

Riizna ména - vrati vypocet na mény dle definice stravného

Doklady
Karta doklady obsahuje seznam internich dokladi ,,ID*, kde je stravné vypocteno.

2.4.4.5 Jizdni prikaz — ridici — cestovni vydaje

Tato karta Cestovni vydaje obsahuje seznam (grid) polozek cestovnich vydaji. Zapisuji se zde
utraty fidict behem jizdy. Cestovni vydaje jsou nakladové polozky. Hotovostni cestovni vydaje
jsou zapocitavany do vyuctovani pracovni cesty.
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2.4.4.6 Jizdni prikaz — Fidi¢i — cestovni vydaje — Za hotové pokladna
Zapisuji se zde ttraty fidice pfimo z pokladny tj. doklady vyde;.
2.4.4.7 Jizdni prikaz — Fidici — cestovni vydaje — Platba bankovni kartou

Zapisuji se zde bezhotovostni utraty fidice, realizovany prostiednictvim bankovnich karet, nikoli
platebnimi kartami!!! Vznikaji ndm doklady pokladna piijem a pokladna vydej ve stejné vysi
a meéné.

2.4.4.8 Jizdni prikaz — Fidi¢i — cestovni vydaje — za hotové na vrub zalohy

Zde se zapisuji hotovostni ttraty fidiCe, které jsou pozd€ji zGétovavany v ramci vyuactovani
pracovni cesty. Podkladem jsou uctenky od fidiCe, které ptiklada k jizdnimu ptikazu. Vytvareji
se tzv. interni doklady ID, které jsou evidovany v knize internich dokladi.

2.4.4.9 Jizdni prikaz — Fidici — cestovni vydaje — Ostatni

Zde se zapisuji ostatni utraty fidi¢e béhem jizdy hrazené platebni kartou nebo na fakturu.
Vznikaji tzv. XX doklady, které se ukladaji do knihy ostatnich dokladid a pozdéji je lze
priparovat k dosl¢ faktute. Tento typ cestovnich vydaji se nazapocitdva do vyuctovani pracovni
cesty, jde vSak samoziejmé o nédkladové polozky.

2.4.5 Jizdni prikaz — zakazky a objednavky

Obsahuje zakazky na pfepravu (dopravy) - typ ZD a objednavky spedice na vlastni dopravu (typ
dokladu OO). V obou dvou ptipadech se jedna o vynosy jizdniho ptikazu.

2.4.5.1 Jizdni prikaz — zakazky a objednavky — Objednavky

Podkarta Objednavky obsahuje seznam pfifazenych/piiparovanych objedndvek na vlastni

dopravu a objednavky na vlastni dopravu se vystavuji v modulu Spedice. Do vynost jizdniho

ptikazu se zapocitava cena objednavky, pokud neni zménéna ru¢né (na objednavce je zobrazena

zelend), pak v okamziku vystaveni faktury se do vynosl zapocte cena z této faktury. Rucné

zméneéna cena objednavky se zapocitdva do vynost bez ohledu na to, zda je faktura.

Funkce:

Priradit objednavku-umoZziuje ndm pfifadit objednavku k jizdnimu piikazu. Nabidne se
seznam vystavenych objednavek pro SPZ z jizdniho ptikazu. Oznacenim
Ize vybrat zvolenou objednavku a stiskem tlacitka OK se oznacené
objednavky pfifadi k jizdnimu ptikazu.
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I* Seznam objednavek pro vlastni dopravu

Objednavky na dané vozidlo

Cizlo dokladu |Datum wyst, |SF'.Z Smiuvni cena |Ména Dznadit
»|00-000007 FOBKSH | 1222008 1ES1234 21000 C=2E, 0k

Starno

Wiechny obj.
Zobrazit

4

Pﬂﬂ Cislo dokladu: | 2| [ 1] e

Zakazky dané objednavky

Cislotad.  |Zakézka | Datum pf.  |Naklad Zobiazit
> 1 Z&-000003/08K5H 5.2.2008

Obrazek €. 4 — Seznam objednavek pro vlastni dopravu
2.4.5.2 Jizdni prikaz — zakazky o objednavky — Zakazky

Podkarta obsahuje seznam zapsanych zakazek na ptepravu (dopravy) (ZD). Tyto doklady se
vystavuji pouze na této podkarté a jsou podkladem pro fakturaci Kompletni seznam zakdzek
dopravy lze zobrazit v deniku dispecera — zakazky dopravy.

2.4.6 Jizdni prikaz — nakladky a vykladky

Zde jsou evidovany jednotliva mista nakladek a vykladek- z objednavky na vlastni dopravu
a zakazek na ptrepravu (dopravy). Karta je ¢lenéna na Seznam a Detail.

2.4.7 Jizdni prikaz — prechody hranic

Tato kartanam umoziuje V piipadé zahrani¢nich jizd (kod TIR) zapisovat pfechody hranic tj.
ptechod do/z statu, datum a cas piechodu. Z téchto podkladi se dale vychdzi pro vypocet
zahrani¢niho stravného na jizdnim ptikazu. Pokud fidi¢ tranzituje vice statl, je nutné zadat
vSechny ptechody hranic.

Detail | ®Souprava | @ Fidici | #Zakszky a objednavky | Nakladky a wkladky @ Ffechody hranic |

Odkud: ||:2E ﬂ K.am; |-"-\UT ﬂ Dratum a caz prechodu; |DE-D5-2DD? @|1D:DD g
Starno
Misto piechodu: |Mikulw na koravé ﬂ Staw tachommetru: | 125800
o deud|Kam|Mi$tu prechodu |Datum |Cas |Sta\-' tau:hu:umetrul
(¥|CZE AUT Mikulay na Marave E.E.2007 10:00 125800

Obrazek €. 5 — Karta prechodu hranic
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2.5 Zaznamy o provozu vozidel (jizdni prikazy)

V tloze Zaznamy o provozu vozidel se pofizuji nové jizdni piikazy a dosavadni se aktualizuji.
V horni sekci mame piehled jizdnich ptikazl, které vyhovuji zvolenému vybéru ,,Stav jizdniho
ptikazu‘ a ve spodni ¢asti formulafe se zobrazuji karty aktudlniho jizdniho ptikazu.

Preddefinované vybéry (stav jizdniho prikazu)
Pomoci vyklopného seznamu lze zvolit stav jizdnich ptikazi, které maji byt zobrazeny.
K dispozici mame nasledujlcl volby:

echry jizdni prikazy:
‘-.J'yu:lane

Yidcend

Lkontralované
Mezkontrolované

Viechny jizdni piikazy
Jedna se o seznam kompletné vSech jizdnich ptikaz.

Vydané jizdni piikazy

Vydané jizdni piikazy jsou vSechny, které nemaji vyplnén datum Vrdcen dne a tim vzniknou
Vv uloze Vydej jizdniho prikazu tidi¢i a nebo v Gloze Vystaveni zdznamu o provozu vozidla s tim,
ze nebude vyplnén datum Vrdacen dne.

Vrdacené jizdni prikazy
Vracené jizdni ptikazy jsou vSechny, které fidi¢ vratil a byl vyplnén datum Vrdcen dne. Ostatni
udaje nemusi byt jesté vyplnény.

Zkontrolované jizdni piikazy

Jsou vSechny, u kterych jsou navedeny korektné¢ vSechny udaje a mezi udaji jsou doplnény
vazby. Hlavni ter¢ik v hlavicce je zeleny. Tim je zajisténo, Ze i ostatni ter¢iky jsou zelené, pokud
by nebyly jsou mezi nezkontrolovanymi jizdnimi ptikazy.

Nezkontrolované jizdni prikazy

Nezkontrolované jizdni ptikazy jsou vSechny, u kterych nebyly provedeny kontroly na vazby
mezi jednotlivymi tdaji a néktery z ter¢iki sviti Cervené.

Formuléat jizdnich ptfikazti je rozdélen na seznam jizdnich ptikazli a na jednotlivé karty.
V seznamu je v kazdém tadku zobrazen jeden jizdni piikaz a jednotlivé karty pak obsahuji dalsi
informace ¢i funkce s jizdnim ptikazem.

Jednotlivé karty jsou popséany v uloze Formulaf zdznamu o provozu vozidla.
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prestavka
Ukoly ke kapitole:

Zaznam o provozu vozidel

Popis nalezitosti dokumentu Zaznam o provozu vozidla
Vyhledej na internetu Vyhlasku vztahujici se k sazbé stravného
Vystav DZPV na konkrétni jizdu

Zpracuj cestovni vydaje na konkrétni jizdu

Zpracuj objednavku na konkrétni dopravu

Proved’ kontrolu spotieby pohonnych hmot

ocoarwhE

shrnuti
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2.6 Cestovni vybaveni (stravné, valutova pokladna)

spolupracuj

2.6.1 Definice stravného

Formulat Definice stravného obsahuje seznam stati a ke kazdému stitu konkrétni sazbu
stravného. Sazby stravného se pouzivaji pii vypoctu stravného na jizdnich ptikazech. Pokud ve
vasi firm¢ platite jinou vysi sazeb stravného, pak je nutné stravné rucné aktualizovat. Formulaf je
rozdélen na dvé sekce. V prvni sekci je seznam statli s moznosti aktualizace, ve druhé sekci je
vySe stravného aktualniho statu. Seznam stati jiz byva implicitn€ naplnén a je pfevzat z vyhlasky
o cestovnich nahraddch. Vyznam tudaji je patrny z textl, pokud v nabidkdch pozadujete
zobrazovat pouze vybrané staty (napf. pouze do kterych jezdite), pak vyuzijte udaj ,,Zobrazovat
v nabidkach*.

Staty
V prvni sekci je seznam stata.

Funkce:
Pridat -umoznuje piidat novy stat
Opravit -umoziuje opravit daje aktualniho statu
Smazat -umoznuje smazat aktualni stat
Tisk -tisk seznamu statli
Vybéry -definice a nastaveni vybéru
Oznacit -umoziuje oznacit stat

Zobrazovat -definuje zda se stat ma zobrazovat v nabidkach

31
Postilion — projekt zvySovani kvality vzdélavani v oblasti postovnictvi a logistiky s
dlirazem na konkurenceschopnost absolventtl na trhu prace.
Tento projekt je spolufinancovdn Evropskym socialnim fondem a stdtnim rozpoétem Ceské republiky.



o
* ﬁ
“ 'ﬁ' ‘.
- * * .
evropsky ot ﬁ H
- socialni MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vadélavani

fondv CR EVROPSKA UNIE  MLADEZE A TELOVYCHOVY  pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI
2.6.2 Zahranic¢ni stravné

V druhé sekci je zobrazen seznam sazeb aktualniho statu.

Vyznam udaji:
Denni sazba - denni sazba stravného v zadané méné

Ména - zkratka mény, tj. v jaké méné se vyplaci stravné aktudlniho statu, vazba
na Kurzovni listek
Platnost - datum od kdy sazba plati
Funkce:
Pridat - umoznuje ptidat novou sazbu
Opravit - umoziuje opravit udaje aktudlniho statu
Smazat - umoznuje smazat aktualni stat
Tuzemské stravné - v prvni sekci se automaticky nastavi na matetsky stat a v druha

sekce se nastavi na Tuzemské stravné.

2.6.3 Tuzemské stravné

V druhé sekci u matetského statu se zobrazi hodnoty tuzemského stravného, vyuzivaji se pro
vypocet stravného pii tuzemské pracovni ceste.

Funkce:
Pridat -umoznuje piidat novou sazbu
Opravit -umoziuje opravit aktualni sazby tuzemského stravného
Smazat -umoznuje smazat sazby tuzemského stravného

2.6.4 Prehled stravného

Formular pirehled stravného zobrazuje polozkovy seznam stravného fidi¢ti. Vychozim
podkladem jsou zéaznamy o provozu vozidel.

Do vybéru se zahrnuji vSechny ziaznamy o provozu vozidla kde je zkontrolovana karta
STRAVNE.

Po vstupu do tohoto formulare v prvnim kroku volite vybérové podminky:

Prehled stravného

RO | Dl data zakdjeni jizdy

Obdobi od: |n1.11.znn? @ do: |31.m.2nna @ Shorno
Bidie: |003 ¥

Obrazek €. 6 — Pfehled stravného

Vybér - Podle které¢ho datumu se bude provadéet vyber.
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Obdobi od - Umozni zadat standardnim zplsobem casové obdobi, za které chcete sestavit
vykaz. tj. zapocitaji se vSechny jizdni piikazy, které zadanym vybérem (datum
zahdjeni/ukonceni jizdy) patii do zvoleného ¢asového obdobi.
Ridi¢ - Umozni portidit vykaz pouze pro zvoleného fidice.

Ve vysledném vykazu jsou polozkové zobrazeny jednotlivé jizdy, datum, osobni cislo fidice,
hodnota stravného v cizi méné a ve mén¢ K¢.

Funkce:
Tisk - tisk Pfehledu stravného. Provadéji se souéty za fidi¢e a ménu.
Vybér - zména vybérovych podminek

2.6.5 Cestovni nahrady a tuzemské stravné 2011

Dne 1. ledna 2011 nabyva ucinnosti vyhlaska ¢. 377/2010 Sb., kterd méni cestovni nahrady
2011 a tuzemské stravné 2011. Vyhlaska také stanovi primérné ceny pohonnych hmot 2011.
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2.6.5.1 Tuzemské stravné 2011 — srovnani v jednotlivych ukazatelich

zapamatu; si

Sazba pro rok  Sazba pro rok

Ukazatel 2011 2010
Zakladni nahrada za 1 km
jizdy (sazby pro vypocet , .
opotiebeni vlastniho Je(vlflostope vozidia 1,00 K¢ 1,10 K¢
. P a tiikolky
vozidla vyuzivaného pro
sluzebni ucely)
Osobni motorova vozidla | 3,70 K¢ 3,90 K¢

Spotieba vozu se vypocte jako aritmeticky priimeér z Gdaji uvedenych v technickém priikkazu
vozidla. Nahrada za opotiebeni je stanovena vyhlaSkou. Pro rok 2011 je to 3,70 KC¢.
V piipadé spotfeby pohonnych hmot ma zaméstnanec moznost prokazat skute¢né zaplacenou
cenu (pfedloZzenim paragonu), nebo uplatnit primérnou cenu, ktera je stanovena vyhlaskou
Ministerstva prace a socialnich véci.

Eﬁfggﬁﬁﬁo t 91 oktanil 31,40 K& 28,50 K¢&
95 oktant 31,60 K¢ 28,70 K¢
98 oktanil 33,40 K¢ 30,70 K¢
motorova nafta 30,80 K¢ 27,20 K¢
Tuzemské stravné 5 az 12 hodin 63 az 74 K¢ 61 az 73 K¢
12 az 18 hodin 95az 114 K¢ 93 az 112 K¢
nad 18 hodin 149 az 178 K¢ 146 az 174 K¢

Tabulka ¢. 2 — Tuzemské stravné 2011

Pozn.: Pro zaméstnavatele, ktery neni uveden v § 109 odst. 3 zédkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik
prace, plati jen spodni hranice stravného pro jednotlivé ¢asové useky, horni hranice stravného
neni omezena.
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Stanoveni zahrani¢niho stravného pro rok 2011 najdeme ve Vyhlasce ¢. 350/2010 Sh. ze dne 26.
Listopadu 2010.

2.7 Modul Pokladny

Modul Pokladny slouzi k zaznamenavéani hotovostnich pokladnich operaci napi. pokladna
ptijem, pokladna vydej. Zaroven je zde vedena pokladni kniha a zstatky podle jednotlivych
mén. Samoziejmosti jsou tisky pokladnich dokladii a pokladni knihy.

2.7.1 Zakladni filosofie modulu Pokladny

V modulu Pokladny se zaznamenavaji veskeré hotovostni operace: vydej zalohy fidici,
vyuctovani pracovni cesty, pokladna vydej, pokladna piijem. Eviduje se zde stav pokladny
k datu a celkové piirustky ¢i ibytky a z toho vyplyvajici koneény stav pokladny. Pokladny jsou
evidovany podle mén. Pokladen miize byt libovolny pocet, k jedné méné¢ mize byt jedna nebo
vice pokladen. Nadefinovani pokladen doporucujeme pecliveé zvazit pted pouzivanim programu.

2.7.2 Pojmy a definice

zapamatuj si

Uzavérka

Uzavérka pokladny je sumarizace zapsanych pokladnich dokladii tj. celkem piijem, celkem
vydej a z toho vyplyvajici kone¢ny stav pokladny k zadanému datu. Pfipadné zmény pokladnich
dokladl prevzatych do uzavérky jsou blokovany. Pokud je zapotiebi provést libovolnou zménu
do jiz uzavienych dokladl, pak zruSenim uzévérky se tato blokace uvolni a po provedenych
zménach je nutné uzavérku zopakovat. Pokud je pokladna vedena v jiné méné nez v CZK,
generuje se pii uzaveérce do pokladni knihy ,,Kurzovy rozdil“ v CZK, ktery dorovnava rozdily
Vv kurzech (tj. pfepocet zahrani¢ni mény na CZK aktudlnim kurzem).
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2.8 Valutové pokladny

Valutové pokladny se pouzivaji pro realizaci hotovostnich operaci dle mén tj. pokladna pfijem,
pokladna vydej. Formulai Valutové pokladny je rozdélen na dvé karty - pokladny a pokladni
doklady.

2.8.1 Valutové pokladny — pokladny

Formulatr Pokladny obsahuje seznam pokladen. Obvykle byva na jednu ménu jedna pokladna.
K aktualni pokladné jsou piistupné karty: detail, pokladni denik a uzavérky. Vyznam udaji
v fadku pokladny viz detail.

Funkce:
Pridat -umoznuje ptidat novou pokladnu, vyznam tdaji viz detail
Opravit -umoznuje opravit udaje aktudlni pokladny
Smazat -smaze aktualni pokladnu

2.8.1.1 Valutové pokladny — detail

v

Karta Valutové pokladny-detail obsahuje podrobnégjsi informace o pokladné. Vyznam tdaji je
nasledujici:

Nazev -ndzev pokladny

Ména -zkratka mény pokladny

Stiredisko -stfedisko pokladny

Piip.Cis.F.  -pfipona Ciselné fady pokladny. Chcete-li pro kazdou pokladnu pouzivat

samostatnou ¢iselnou fadu, zvolte pro kaZzdou pokladnu unikétni pfiponu.
Pokud bude hodnota tohoto tudaje stejnd ¢i nevyplnéna ve vSech
pokladnach, pak bude jedna ¢iselna fada pokladnich dokladt

Akt. stav -aktualni stav pokladny v mén¢ pokladny

Akt. stavv CZK - aktualni stav pokladny v CZK

2.8.1.2 Valutové pokladny — pokladni denik

Karta Valutové pokladny — pokladni denik zobrazuje polozkovy seznam pokladnich dokladd.
Seznam lze omezit volitelnym filtrem OD data vystaveni dokladu DO data vystaveni dokladu.
Vyznam udaju v fadku je ziejmy z textd v zahlavi fadku. Je-li fadek zobrazen Cervené, znamena
to, ze byl zpracovan uzavérkou, vyznam dalSich barev viz obrazek:

- Buiné zadani

- Kurzowi rozdil

- Skladova widejka

- Zakazka z autoservisu

- Pokladni prodej

Obrazek €. 7 — vyznam dalSich barev
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Funkce:

Detail -zobrazi detail aktualniho pokladniho dokladu

Pfijem-umoziuje zadat ptijem do pokladny, zobrazi se formulai Pokladni piijem
Vydej -umoznuje zadat vydej z pokladny s témito moZnostmi:

Pokladni wwdej

Platba bankowni kartou |
Wybér z bankamatu |

Widej zalohy na cestovni wydaje
-pokladna vydej: vznikne pokladni doklad PV, zobrazi se formulai Pokladna vyde;j
-platba bankovni kartou, vyznam viz jizdni ptikaz-cestovni vydaje-platba bankovni
kartou s tim rozdilem, ze v tomto piipadé ulozeny doklad PP i PV neni pfiparovan
K jizdnimu piikazu, dodate¢né jej vSak lze ptiparovat
-vybér z automatu: umoznuje vybrat hotovost z bankomatu, vznika PV doklad jako
zaloha na pracovni cestu
-vydej zalohy na cestovni vydaje: umoziiuje vydat fidi¢i zdlohu na cestovni vydaje,
vznika doklad PV

Otevrit -umoziiuje oteviit a opravit aktudlni zdznam v pokladné (pokud neproSel
uzavérkou)

Oznacit -oznaci aktudlni zdznam, pouziva se pro hromadny tisk oznacenych pokladnich
doklada

Smazat -smaze aktualni pokladni doklad (pokud neprosel uzavérkou)

Tisk -tisk pokladniho dokladu (nebo oznacenych dokladi) nebo pokladni knihy

2.8.1.3 Valutové pokladny — uzavérky

Karta Valutové pokladny-uzavérky zobrazuje seznam provedenych uzdvérek a zaroven
umoznuje provedeni uzavérky ke zvolenému datu.
Vyznam nékterych udajt:

Ke dni - datum provedeni uzavérky
Prijem - celkovy soucet piijmi do pokladny
Vydej - celkovy soucet vydajli z pokladny
Stav pokladny - stav pokladny k datu provedeni uzavérky
Kurzovy rozdil - kurzovy rozdil v CZK
Funkce:
Provést - umoznuje provedeni uzavérky k zadanému datu. Ptipadné zmény
do dokladi, které se zahrnuly do uzavérky jsou blokovany.
Smazat - umoziuje smazat provedenou uzaveérku aktivniho dokladu

2.8.1.4 Valutové pokladny — formulare (pokladna prijem, pokladna vydej)

Formuléat pokladniho dokladu je rozdélen na dvé sekce. V prvni sekci (hlavicka dokladu) jsou
udaje o dokladu, dodavatel, kontace dokladu, fidi¢, SPZ a v druhé sekci jsou hodnotové radky
dokladu tj. polozky pokladniho dokladu.
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2.8.1.4.1 Formulaf — pokladna vydej

Vyznam nékterych udajii z hlavicky dokladu:

Text - libovolny popis platby
Zaméstnanec - pokud je vyplnén fidi¢, pak je doklad vystaven na fidie, vazba viz
Ciselnik fidica

Jind osoba - pokud je ,,zatrzena“ jind osoba, pak je doklad vystaven na firmu, vazba
Viz adresar
Vozidlo - pokud je vyplnéna SPZ vozidla z ¢iselniku vozidel, pak je pokladni
doklad zapocten do nakladl vozidla
Kontace - vybér druhu nakladu - kontace, zatadi doklad do nakladové skupiny
Funkce:
Pridat - ptidd novou polozku pokladniho dokladu
Opravit - umoznuje opravit polozku pokladniho dokladu
Smazat - umoznuje smazat polozku pokladniho dokladu
Nahoru - umoznuje presunout nahoru polozku pokladniho dokladu
Dolu - umoziuje piesunout dolu polozku pokladniho dokladu
% Pokladni doklad - Program Doprava 3K, Licence: KSH-Data s.r.o. E]i'
Pokladni vwde] - NeuloZen FokladnaPokladna KE Drubh:Rucné zadany

Fokladni doklad Dodavatel oSt
Cislo dokladu: — PY- |.-'-‘-.ut0matﬂJ |KSH ﬂ B oo e p—

D aturmn vystaveni: 04.03.2008 & | Tizk
Teut: |EE$twn|' vidaje Kortace: |BW -

Dietail ]
Pievzal: Rozpiz DFH
(» Zamésthanec:|010 w| Badim Subrt Sazba DPH Bez DPH OPH Celkern
" Jina ozoba

Zdafi. plhéni: |04.03.2008 5| Zema |CZE -
Wariab. spmbol: Wozidlo: [1ES 2222 =2

tEnalkurz:

|EZK ﬂ Datum;|ﬂ4.03.2DDSJ K'-"Zl E' Zaokrouhleni: 0.00 Celkem: 0,00

Poloiky pokladniho dokladu

Zpizob zapizu; |Zadévat caztku bez dané a DFH J ak.
Popiz
Druh: ||3‘-.-f ﬂ |Eest0vn|’ vidaje

Castka polofky widaje

Storno

Sazba DPH  Cenabez DPH  DPH Cena celkem

|‘|E| ﬂ | 425,00 | 20,75 505,75

=|Dmh | Popis | E&stka bez DPH | Eastkal
i |20 Cestovni widaje 425,00

4 F
e E s
Al KSH-data E Plna verze

Obrazek ¢. 8 — Pokladni doklad - Vydej
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2.8.1.4.2 Formular — pokladna prijem

Vyznam nékterych udajii z hlavicky dokladu:

Text -libovolny popis platby
Zaméstnanec -pokud je vyplnén fidi¢, pak je doklad vystaven na fidi¢e, vazba viz
Ciselnik tidica

Jina osoba -pokud je ,,zatrzena“ jind osoba, pak je doklad vystaven na firmu, vazba
Vviz adresar

Vozidlo -pokud je vyplnéna SPZ vozidla z ¢iselniku vozidel, pak je pokladni
doklad zapocten do nakladi vozidla
Kontace -vybér druhu nakladu - kontace, zafadi doklad do zvolené skupiny

Vyznam nékterych udajt z polozek pokladniho dokladu:

Funkce:

Druh - vybér druhu nékladu - kontace, a nazev druhu nakladu
Pridat - piida novou polozku pokladniho dokladu
Opravit - umoziuje opravit polozku pokladniho dokladu
Smazat - umoznuje smazat polozku pokladniho dokladu
Nahoru - umoziuje presunout nahoru polozku pokladniho dokladu
Dolu - umoziuje presunout dolu polozku pokladniho dokladu
&% Pokladni doklad - Program Doprava 3K, Licence: KSH-Data s.r.0. == s
Pokladni pfijem - NeuloZen PokladnaPokladna KE Druh:Ru&né zadany
Fokladni doklad Diodawvatel Ulozit
Cislo dokladu: ~ PP- |ﬁut0matﬂJ |KSH ﬂ G |DE|5IJE| ﬂ 00 i
Datum wystaveni:  [12.03.2008 & |Barum Ohokaovice a.s. Tisk
Text: |DStalﬂf trzhy Kortace: [TO -
Detail | Dalsf idie
Fiedal: Rozpiz DPH
£ Zamésinanec: SashaDPH | BezDPH |  DPH Celkem
9 it el 19% 5 65100 107369 § 72453
Zdafi phéri: [12032008 @] Zems: |(ZE ¥
W ariab. sprabal:
Ménalurz:
2K %] Datum[12.032008 21 kurz] d Zackrouhlen -0.19 Cekem: 6 724,50
PoloZky pokladniho dokladu
Zplhzob zapizu: |Zadévat Easthu bez dané a DPH J 0K
Popis Starmo
Diruh: |TD ﬂ |Tr§b_l,l oztatni
Castka
FroEstyi Jedn. Cenazajedn.  Celkem Sleva (%] DPH
| | x| = 5 651.00 | G IERE
Celkern po glevé: 5 651.00
o|Diuh | Fopis | Estka bez DPH | Esstka |
£ O Trzby ostatni 5 EB51,00
4 I
P al = I
Al KSH-data E Plna verze

Obrazek €. 9 — Pokladni doklad - Pfijem
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2.8.2 Valutové pokladny — pokladni doklady

Karta valutové pokladny-pokladni doklady obsahuje seznam vSech pokladnich dokladi za
zvolené obdobi tj. OD data DO data. Vybér se provadi dle vystaveni dokladu.

Funkce:
Detail - zobrazi detail aktivniho dokladu
Otevrit - umoznuje opravit aktudlni doklad (pokud neprosel uzavérkou), otevie se
formular pokladniho dokladu
Smazat - umoznuje smazat aktualni doklad (pokud neprosel uzavérkou)
Oznacit - umoziluje oznacit aktualni doklad, vyuziva se pro hromadny tisk
oznacenych dokladu
Vybéry - definice a nastaveni vybéru
Tisk - tisk aktudlniho dokladu nebo vSech oznac¢enych dokladi
Export - moznost exportu pokladnich dokladl do U¢etnich systému
prestavka
Ukoly ke kapitole:

Cestovni vybaveni

1. Zpracuyj stravné a cestovni vylohy na konkrétniho fidice a jizdu”
a) vCR
2. v Rakousku

shrnuti
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2.9 Cerpani pohonnych hmot

spolupracuj

2.9.1 Analyticka evidence PHM

Formulaf Analyticka evidence PHM obsahuje pichledy Cerpani a spotiecb PHM podle druhu
PHM, SPZ vozidla a kdédu nadrze. Soucty se provadi za druh PHM, kmenové ¢islo vozidla, kod
nadrze. Vychozim podkladem jsou pofizené zaznamy o provozu vozidla DZPV. Po vstupu do
tohoto formulare se zobrazi vybérové podminky:

Obdobi od: |19.01.2008 & do: |31.01.2008 &

Jizdni piik. zafadit dle: |Data zahajeni jizdy
Yozidla: P [laka 2ahs
o Data ukonéeni jizdy
[Jdaje "Pfifadit k datu"
Obrazek €. 10 — Formular analytické evidence PHM

Obdobi od - umozni zadat standardnim zplsobem casové obdobi, za které chcete
sestavit vykaz. tj. zapocitaji se vSechna Cerpani, které datem Cerpani patii
do zvoleného ¢asového obdobi.

Jizdni prikaz zaradit dle - umozni zadat podle jakého druhu datumu se maji jizdni piikazy
vybirat:
Data zahajeni jizdy -datum zahgjeni jizdy tj. ,,odjezd*
Data ukonceni jizdy -datum ukonceni jizdy tj. ,,piijezd*
Udaje prifadit k datu -datum ,,ptitadit k datu*

Vozidlo - umozni vybrat konkrétni SPZ vozidla a nebo ponechat vozidla bez
vybéru

Do vybéru se zahrnuji zdiznamy o provozu vozidla, kde je zkontrolovana karta CERPANI,
karta Agregaty-spotieba a karta Stavy nadrzi!!!
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zapamatuj si

Zobrazi se formulaf, kde vyznam tdaji je nasledujici:

Druh PHM
Kmen.¢islo

SPzZ

Kmen.ridi¢

Kéd nadrze
Cerpano L.

Cerpano cena
Spotieba .
Spotieba cena
Norma |

Norma cena
Norma-spotieba |
Norma-Spotieba cena
Poc. stav nadr .
Poc. stav nadr. cena
Kon.stav nadr. 1
Kon.stav nadr. cena
Spotieba (km)
Norm. spotf. (km)
Spoti.-norma (km)
Najeto (km)
Prim.spoti. (100km)

-kéd druhu PHM viz ¢iselnik Druhy PHM

-kmenoveé ¢islo vozidla

-SPZ vozidla, viz Ciselnik vozidel

-jméno kmenového Fidice, viz Ciselnik vozidel

-kéd nadrze, viz Ciselnik vozidel

-celkové mnozstvi nacerpanych litrti pohonnych hmot
-celkova cena Cerpani v CZK

-celkova skute¢na spotieba v litrech

-celkova cena skute¢né spotieby v CZK

-normovana spotieba v litrech

-normovana spotieba v CZK

-rozdil v litrech norma minus spotfeba

-rozdil v CZK norma minus spotieba

-pocatecni stav nadrze v litrech k pocatku zadaného obdobi
-pocatecni stav nadrze v CZK k pocatku zadaného obdobi
-kone¢ny stav nadrze v litrech ke konci zadaného obdobi
-konecny stav nadrze v litrech ke konci zadaného obdobi
-skute¢na spotieba v litrech na ujeté km

-normovana spotfeba v litrech na ujeté km

-rozdil spotfeba minus norma

-celkové ujeté km

-spotfeba na 100 km jizdy

Prim.norm. spoti. (100km) -normovana spotieba na 100 km jizdy

Spotieba (Mh)
Norm.spotf. (Mh)
Spotf.-norma (Mh)
Najeto (Mh)
Prim.spoti. (Mh)

Prim.norm.spoti. (Mh)

Spotieba (Ost)
Norm.spotf. (Ost)
Spotf.-norma (Ost)

Najeto (Ost)
Pram.spoti. (Ost)

-skute¢na spotieba v Mh

-normovana spotieba v Mh

-rozdil spotfeba minus norma v Mh

-najeto v Mh

-spotieba na 1 Mh

-normovana spotieba na 1 Mh

-skute¢na spotieba ostatnich zatizeni

-normovana spotieba ostatnich zatizeni/agragati a pod.
-rozdil skutecnd spotfeba minus normovana spotfeba ostatnich
zatizeni

-najeto v mj ostatnich zafizeni

-skutec¢né spotieba ostatnich zafizeni
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Prum.norm.spotf. (Ost)  -normovana spotieba ostatnich zatizeni

Dostupné funkce:
Tisk - tisk sestavy Analyticka evidence PHM dle kédu PHM
Vybér - zména vybérovych podminek

2.9.2 Cerpani a spotifeba PHM

Formular ¢erpani a spotfeba PHM zobrazuje Cerpani PHM a spotieby PHM a to polozkové za
jednotlivé jizdy, souctové za SPZ a nebo souctové dle tovarni znacky a SPZ vzdy za zvolené
obdobi.V horni ¢asti formulatfe se zadava obdobi OD/DO bud’ dle datumu zahajeni jizdy, datumu
ukonceni jizdy a nebo datumu ,,pfifadit k datu. Format vypisu je bud’ polozkovy za jednotlivé
jizdni prikazy (klicem je jizdni ptikaz), souctové za SPZ (souctovym klicem je SPZ vozidla) a
nebo souctové dle tovarni znacky a SPZ (souctovym kli¢em je typova znacka a SPZ vozidla). Ve
spodni ¢asti formulédfe je zobrazen ,,Rozpis za nadrze, agregaty a normy spotieby* vzdy dle
zvoleného formatu vypisu.

Do této sestavy se zahrnuji zaznamy o provozu vozidla, kde je zkontrolovana karta
Cerpani, karta Agregaty-spotieba !!!

Vyznam udaju je patrny ze zahlavi sloupct.

@ Cerpani a spotieba PHM - Program Doprava 3K, Licence: KSH-Data s.r.o. E]_l'
Cerpani a spotieba PHM poloZkové za obdobi od 1.1.2008 do 31.3.2008

Obdobi o [01.01.2008 & do: [31.032008 | oK |

Jizdni pik. zafadit die: |Data zahdjeni jizdy v | Fomét vipisu |Poloskove |
Aktivri wpbir [ <Zadng vibén v Mibew
Tigk
ol Kmen. &l |SF’Z |Tnv. zhacka |Datum |.J|'2|:Ir'||' pikaz |Ifer|:|énn |S|:u3tfeba |Normovar -
a 4 1EZ 44-55 Scania 11.1.2008  ST-000005/0902 1] 25
4 1EZ2 44-55  Scania 21.1.2008  ST-000007/0302 210 70

Obréazek €. 11 — Vybérové podminky sestavy Cerpani a spotieba PHM
2.9.3 Denni rozbor ¢erpani PHM

Formuldf Denni rozbor Cerpani PHM zobrazuje jednotliva Cerpani PHM vozidel za zvolené
casové obdobi. Vychozim podkladem je ¢erpani PHM potizené v zaznamech o provozu vozidla
DZPV.

Do vybéru se zahrnuji vSechny zaznamy o provozu vozidla, kde je zkontrolovana karta
CERPANI.

Po vstupu do tohoto formulare v prvnim kroku volite vybérové podminky:
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e "

@ Denni rozbor cerpani PHM - Program Doprava 3K, Licence: KSH-Data s.r.o. EI_I
Denni rozbor cerpani PHM za obdobi od 1.1.2008 do 31.1.2008

Wi | vistup |

Datum éerp. od: [I1.01.2008 &)| do: [31.01.2008 &)
Yozidlo: | <Wiechna vozidlay ﬂ
| <Zadnj vibén |
Definice
Ulagit
Ulozit jako
MoZnost
ﬂ K5H-data E Plna verze
Obrazek €. 12 — Denni rozbor €erpani PHM
Datum cerp. od - umozni zadat Casové obdobi, za které pozadujete sestavit vykaz. tj.

zapocitaji se vSechna Cerpani, které datem cerpani patii do zvoleného
casového obdobi.

Vozidlo - umozni vybrat pouze zadané vozidlo

Funkce:

Tisk - tisk Denni rozbor Cerpani dle vozidel.
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Fonahled =10l x|

oz = EHES dAr X

Dy KSHDatasro. Dstum  16.9.2004
Dobrovského 55, Lanskroun, 563 01 List & 1
Denni rozbor ¢erpani PHM dle vozidel
za obdobi od 1.9.2000 do 2592004

Kmen. éisl. SPZ

Dat. éerp. PHM Cerpanil Bez DPH DPH  Zalitr Zemé Cislo plat. karty Jizdni pfikaz
1 VOB 64-12
13.9.2004 MM 10,00 200,00 38,00 20,00 CZE ST-000008/04001
Celkem za SPZ: 10,00 200,00 38,00 20,00
4 1E5 6688
3182003 B8 100,00 0,00 0,00 0,00 CZE ST-000005/04001
31.5.2003 M 100,00 0,00 0,00 0,00 CZE ST-000005/04001
192004 M 200,00 4000,00 76000 20,00 CZE ST-00001 304001
£.9.2004 M 100,00 2000,00 38000 20,00 CZE ST-000007.04001
1592004 M 100,00 2000,00 38000 20,00 CIE ST-00001 304001
2092004 MM 300,00 BO0000 114000 20,00 CZE ST-00001 304001
25.9.2004 MM 400,00 800000 152000 20,00 CZE ST-00001 304001
Celkem za SPZ: 1300,00 22000,00 418000 16,92
[
Celkem: 1310,00 22200,00 421800 16,95 ﬂ
Stana1/1 (4] | I

Obrazek €. 13 — Denni rozbor cerpani PHM - pfiklad
2.9.4 Rekapitulace ¢erpani dle PHM

Formulat Rekapitulace cerpani dle PHM obsahuje piehledy cerpani podle druhu PHM za
zvolené ¢asové obdobi. Vychozim podkladem je ¢erpani PHM potizené v zaznamech o provozu
vozidla DZPV. Pted vstupem do tohoto formulafe se zobrazi vybérové podminky:

T
Rekapitulace éerpani dle PHM =X

Obdaki c.d:|E1.n1.2clns @ da: |31.n1.2c|ns @ ok,

Jizdni piik. zafadit die: [Data zahdieri jizdy | 0100

Obrazek ¢. 14 — Rekapitulace cerpani PHM

Obdobi od - umozni zadat casové obdobi, za které pozadujete sestavit vykaz. tj.
zapocitaji se vSechna Cerpani, které datem Cerpani patii do zvolené¢ho
casového obdobi.

Jizdni prikaz zaradit dle - umoZni zadat podle jakého druhu datumu se maji jizdni piikazy

vybirat:
Data zahajeni jizdy  -datum zahgjeni jizdy tj. ,,odjezd*
Data ukondeni jizdy  -datum ukonceni jizdy tj. ,,pfijezd*
Udaje prifadit k datu  -datum , piitadit k datu*
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Do vybéru se zahrnuji zaznamy o provozu vozidla, kde je zkontrolovana karta CERPANI a
karta Agregaty-spotieba!!!

Zobrazi se formulaf, kde vyznam udajl je nasledujici:

Kod PHM -kéd druhu PHM viz ¢iselnik Druhy PHM

Nazev PHM -nazev druhu PHM viz ¢iselnik Druhy PHM

KM celkem -celkové ujeté kilometry vysc€itané z jizdnich piikaza

Mh celkem -celkové motohodiny vys¢itané z jizdnich piikazt

Cerpano (1) -celkové mnozstvi nacerpanych litri pohonnych hmot vyscitané z jizdnich
ptikazi

Cerpano (CZK) -celkova cena Cerpani v CZK vyscitana z jizdnich ptikazi

Spotieba (1) -celkova skutecna spotieba v litrech vyscitana z jizdnich piikazi

Spotieba (CZK) -celkova cena skutecné spotieby v CZK vyscitand z jizdnich ptikaza

Norm.spotf (1) -celkovéa norma spotieby v litrech vysc¢itana z jizdnich ptikazt

Norm.spoti (CZK) -celkova norma skutecné spotieby v CZK vyscitana z jizdnich ptikazii
Spotf.-Norma (I)  -rozdil skutecné spotieby v litrech a normované spotieby v litrech
Spoti.-Norma (CZK)-rozdil skuteéné spotieby v CZK a normované spotieby v CZK

Dostupné funkce:
Tisk - tisk sestavy Rekapitulace ¢erpani dle PHM
Vybér - zména vybérovych podminek

2.9.5 Vykaz Fidice

Pfed vlastnim zobrazenim vystupniho formulafe Vykaz fidice se zobrazi formular pro zadani
vybérovych kritérii. Vybér jizdnich ptikazi Ize provadét od data do data (dle data zahajeni jizdy,
ukonceni jizdy nebo dle data ,,Pfifadit k datu*) a za vybrané fidi¢e z ¢iselniku fidict.

Na druhé kart¢ Vystup je seznam jizd fidice podle zadaného vybéru. V gridu jsou obsazeny
udaje o spotiebé, Cerpani, ujetych km, stravném, zakazce apod.
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2.9.6 Vypocet skutecné spotieby PHM

zapamatuj si

Vypocet skutecné spotieby PHM
Definuje zplisob vypoctu skutecné spotieby na jizdnim ptikazu vozidla:

1.  Spotiebu dopliiovat rucné, je-li nula doplnit spotiebu dle normy
Tento zplsob vyZzaduje pfi zapisu jizdniho ptikazu zadat skute¢nou spotitebu rucné.
Pokud nebude spotieba zadana doplni se vypoctend normovana spotieba.

2.  Spotieba se doplni dle ¢erpani do definovaného stavu nadrze, jinak dle normy
Cerpanim do definovaného stavu rozumime takové &erpani, kdy je znamy stav
nadrZe v litrech po Cerpani a zaroven stav tachografu.

Tento zplisob pocita skutecnou spotiebu automaticky takto:

a. Spotfebal = pocatecni stav nddrze — definovany stav nadrZze + vSechna Cerpani
pfed definovanym stavem vcetné
b. Spotfeba2 = normovand spotieba od definovaného stavu do konce jizdy

Celkova spotteba = Spotiebal + Spotieba2
Konec¢ny stav nadrze = pocatecni stav nadrze + Cerpani - spotiebal - spotfeba2
Z toho je ziejmé, Ze jakmile zapiSeme Cerpani do definovaného stavu, automaticky se provede
korekce spotieby, ktera do té doby byla dopliiovana dle normy.
3. Spoti‘eba se doplni dle ¢erpani
Tento zplsob vypoctu do skutecné spotieby dopliuje soucet Cerpani v litrech na
Jizdnim ptikazu.
4. Spoti‘eba se doplni z ru¢né vyplnéného kone¢ného stavu nadrze
Tento zplisob umoziuje na jizdnim piikazu zadat kone¢ny stav nadrze v litrech a
skutena spotieba se pak vypocita:pocatecni stav+cerpani-konecny stav=skutecna
spotieba.

prestavka
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Ukoly ke kapitole:
Cerpani pohonnych hmot

1. Zpracuj pomoci programu Doprava 3K agendu Cerpani a spotiebé pohonnych hmot
vcetné vyhodnoceni

shrnuti

2.10 Fakturace vykont

spolupracuj

Modul Faktury slouzi k fakturaci zakazek potizenych v modulech Spedice, Doprava nebo
Autoservis a Kk vystavovani ostatnich faktur. Soucasné¢ se v modulu Faktury pofizuji doslé
faktury s moznosti pfiparovani ke stavajici objednavce- (kam) piepravy. Samoziejmosti je kniha
faktur odeslanych, kniha faktur doslych, rizné tiskové vystupy a podobné.

2.10.1 Zakladni filosofie modulu Faktury

Vychozim podkladem pro vystavovani odeslanych faktur jsou pfijaté zakazky (spedice), piijaté
zakazky (doprava) a nebo piijaté zakazky (autoservis). Ptijaté zakazky (spedice) se fakturuji
volbou modulu Spedice, piijaté zakazky (doprava) se fakturuji volbou modulu Doprava a piijaté
zakazky (autoservis) se fakturuji volbou modulu Autoservis. Oznacené zakazky se pii fakturaci
naimportuji do odeslané faktury. Odeslana faktura mliZze obsahovat jednu a nebo libovolny pocet
zakazek. Vysledkem je faktura — danovy doklad, pfi¢emz cena faktury bez DPH se zapocitava do
vynosl. Na karté¢ Fakturace ostatni lze vystavit fakturu piimo a to bez vystavené zakazky.
Vsechny vystavené faktury 1ze exportovat do ucetnich programu.
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Doslé faktury se zapisuji do knihy doslych faktur. Pfi zapisu doslé faktury je mozné piiparovat
objednavku na piepravu event. vice objednavek. K jedné objedndvce na piepravu muize byt
pfiparovano vice doSlych faktur. DoSlou fakturu lze zaevidovat i bez vazby na objednavku
prepravy. Hodnoty doslych faktur se zapo¢itavaji do nékladi. Uhrady doslych faktur se realizuji
platebnimi ptikazy. Pofizené platebni piikazy je mozné exportovat do banky V elektronické
podobg.

Pokud z jakéhokoliv divodu pozadujeme pied odeslanou fakturou vystavit zalohovy list
k faktufe odeslané, vyuzijeme agendy zalohovych listd. Hodnota zalohového listu nejde do
vynost, mize slouzit jako ,,predfaktura® a pti vystaveni odeslané faktury se vybrany zalohovy
list pfevezme do odeslané faktury.

Dobropisy k odeslanym fakturam se pouzivaji v ptipadech, kdy neni mozné z jakéhokoliv
divodu zrusit vystavenou fakturu. Vystavenym dobropisem lze ponizit celkovou ¢astku faktury,
pripadné vystavit dobropis na stejnou castku, kterd je na faktufe. Dobropis pak slouzi jako
inverzni doklad k odeslané faktufe. Pokud k faktufe existuje dobropis, pak do vynosii se pocita
fakturovana castka ponizena o tento dobropis.

Pohledavky a zdvazky mezi firmami lze feSit vzdjemnym zépoctem. Vzajemny zépoclet je
nepen¢zni Uhrada vybranych odeslanych faktur a vybranych doslych faktur. Vysledkem
vzajemného zapoctu je saldo (pasivni nebo aktivni) a doklad o vzajemném zépoctu.

2.10.2Pojmy a definice

Faktura odeslana

Faktura odesland je doklad, ktery je pfedpisem vii¢i svému odbérateli. Jedna se o danovy doklad,
kde jsou uvedeny c¢astky zakladu dané a castky DPH s piislusnou sazbou DPH. Nalezitosti
faktury odeslané jsou dany zakonem.

Dodaci list

Dodaci list je doklad, ktery se vyuZziva v pfipadech, kdy faktura obsahuje vétsi mnozstvi polozek
a zékaznik si je chce predem odsouhlasit. Vykony, které jsou zahrnuty v dodacim listu se chovaji
jako vyfakturované a k fakturaci se nabizi tyto dodaci listy.

Faktura doSla

Faktura dosla je doklad, ktery je stejnym dokladem jako faktura odeslana, avSak z ,,opacného
pohledu®. Nalezitosti jsou stejné jako u faktury odeslané.

Zilohovy list k faktuie odeslané

Zalohovy list (n€kdy také proformafaktura) je doklad, ktery se pouziva jesté diive nez se vystavi
faktura odeslana. Jde v podstaté o ,,pfedfakturu® a pouziva se v ptipadech, kdy poZadujeme
uhradu za plnéni pfedem.

Dobropis faktury odeslané

Dobropis je danovy doklad k faktufe odeslané, ktery ponizuje celkovou ¢astku faktury o ¢astku
uvedené na dobropise. Dobropisovand ¢astka mize byt nizsi nez ¢astka na faktuie a nebo ve
stejné vysi. Dobropis mj. obsahuje Castky zakladu dan¢ a ¢astky DPH s pfislusnou sazbou.
V podstaté se jedné o inverzni doklad k faktute odeslané.
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Vzijemny zapocet
Vzajemny zapocet je doklad, ktery zahrnuje faktury odeslané¢ a faktury do$lé mezi

dodavatelem a odbératelem. Vysledkem je ¢astka tj. saldo, které mtize byti aktivni ¢i pasivni.
Vzéajemny zapocet se pouziva v pripadech, kdy nepozadujeme penézni plnéni.

Platebni prikaz

Platebni ptikaz je doklad, ktery je pokynem bance k tthrad¢ doslé faktury. Platebni ptikaz muze
byt v tisténé podobé a nebo v elektronické podobé.

Export faktur

Faktury doslé 1 faktury odeslané je mozné elektronicky pfevadét (exportovat) do ucetnich
programt. Na strané programu Doprava 3K se provede export faktur a na strané ucetniho
programu se provede import faktur. Vyhodou je, Zze faktury se nemusi ru¢né piepisovat.
Podminkou uspésného exportu je tzv. driver, ktery obsahuje popis v jakém formatu se maji
faktury exportovat. Tento format je ddn konkrétnim typem tcetniho programu.

2.11 Fakturace zakazek

Vsechny zakazky se fakturuji stejnym zptisobem, at’ uz se jedna o zakazky z dopravy, ze spedice
nebo z autoservisu. Rozdil je pouze v tom, jak docilit pfesunuti zakazky do skupiny k fakturaci.
V modulu Doprava je ktomu tieba mit zkontrolovanou zalozku Zakazky a objednavky na
jizdnim piikazu obsahujicim danou zakazku, v modulu Spedice je potieba ukoncit piepravu
zadanim HlaSeni o ukonceni pfepravy na objedndvce a v modulu Autoservis je urcujicim
faktorem zaSkrtlé policko Zakazka je kompletni na formulafi zakazky.

Fakturace zakazek se provadi ve Fakturach odeslanych na zéloZce Fakturace vykont. V pravém
hornim rohu okna lze vybrat modul pro fakturaci a tim zobrazit pozadované zakazky. Formular
Fakturace vykonu je horizntdln¢ rozdélen na tfi sekce. V prvni sekci je seznam zakaznika
s alesponi jednou nevyfakturovanou zakazkou, v druhé sekci jsou pak nevyfakturované vykony
aktualniho zékaznika.

2.11.1 Faktury odeslané

Faktury odeslané jsou rozdéleny na Ctyfi karty — fakturace vykont., fakturace ostatni, kniha
faktur a kniha dodacich listd. Uloha faktury odeslané slouzi k vystavovani faktur (dodacich
listl1), tisku faktur, opravam faktur event. ruseni faktur. Dale je zde kniha faktur, ktera poskytuje
rizné prehledy o stavu faktur napt. zaplacené, nezaplacené, nezaplacené po splatnosti a podobné.
Faktury odeslané je mozné exportovat do tcetnich programii.

2.11.1.1 Fakturace vykont

Formulét fakturace vykont je horizontdlné rozd€len na tii sekce. V prvni sekci je v pravé ¢asti
volba modulu Spedice/Doprava/Sklad/Autoservis a funkce vybéry. Podle vybraného zékaznika
se ve druhé sekci ,,Vykony* zobrazuji nevyfakturované vykony tj. zakdzky na prepravu (spedice)
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resp. zakazky na prepravu (doprava) a dodaci listy. V ptipad¢ vybéru modulu Spedice se ve treti
sekci ,,Objednavky* zobrazuji objednavky piepravy.
S ohledem na obchodni pfipad - pfepinac, ktery umozni fakturované zakazky
rozdélit/nerozdélit dle obchodniho pfipadu.

Dostupné funkce ve druhé sekci ,,Vykony*:
Ve druhé sekci vykony je zobrazen seznam nevyfakturovanych vykont zakazky na prepravu
(spedice) resp. zakazky na piepravu (doprava) a dodaci listy.

Funkce:
Oznacit - oznaceni zakazky/zakazek k vyfakturovani
Vystavit FO - vystaveni faktury z oznacenych zakazek, otevie se formular faktury
Vystavit DL - vystaveni dodaciho listu z ozna¢enych zakézek, otevie se formulaf
dodaciho listu
Vybéry - definice a nastaveni vybéru zakazek

Otevrit zakazku - otevie se formulaf aktudlni zakazky na ptepravu
2.11.1.2 Fakturace ostatni

Fakturace ostatni slouzi k vystavovani faktur bez vazby na zakazky na ptepravu (spedice) resp.
zakazky na piepravu (doprava). Pokud je vSak zapotiebi vystavit fakturu, ktera se vynosoveé vaze
ke konrétni zakazce (zakdzkam), je mozné fadek faktury priparovat ruéné k zakazce. Vysledkem
je standardni odeslana faktura-danovy doklad, ktera se zatadi do knihy faktur.

Funkce:
Vystavit - vystaveni odeslané faktury na aktudlniho zédkaznika. Otevie se formulaf faktury
Kopirovat - umoZznuje zkopirovat jiz existujici fakturu, pted vlastnim vystavenim faktury se

otevie okno s vybérem faktur odeslanych daného zakaznika nebo vSech faktur bez
ohledu na zékaznika

Funkce:
OK - potvrzeni vybéru faktury ke zkopirovani
Storno - prerusSeni operace
VSechny fakt. - zobrazeni vSech vystavenych faktur odeslanych
daného modulu
Vybéry - definice a nastaveni vybéru
Vybéry - definice a nastaveni vybéru
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2.11.1.3 Kniha faktur

V knize faktur se eviduji vSechny vystavené odeslané faktury. Formulaf knihy faktur je rozdélen
na seznam faktur a na jednotlivé karty. V seznamu je v kazdém tadku zobrazena jedna faktura a
jednotlivé karty pak obsahuji dalsi informace ¢i funkce s fakturou.

Funkce:

Otevrit - otevie se formular faktury

Smazat - smazani vystavené faktury. Pokud faktura obsahovala zakdzky na
pfepravu, pak se  tyto vyfakturované zakazky piefadi do stavu
nevyfakturované

Kopirovat - otevie formular nové faktury odeslané zkopirovany z aktudlniho fadku
knihy faktur

Tisk - tisk formulafe faktury a nebo tisk knihy faktur

Vybéry - definice a nastaveni vybéru faktur

Export - export faktur do ucetniho programu

Oznacit - oznaceni faktury. PouZije se, kdy pozadujeme vytisknout vice (t].
oznacenych) faktur najednou, oznacené faktury se budou nabizet k exportu
faktur.

Historie dokl.- zobrazeni historie dokladu

Piedefinované vybéry

Pomoci vyklopného seznamu lze zvolit stav faktur, které maji byt v knize faktur zobrazeny.
Zvolenym vybérem se provede filtr, ktery zobrazi faktury dle pfeddefinovaného vybéru.
K dispozici jsou nésledujici vybery:

VSechny faktury

Zobrazi vSechny faktury bez ohledu na stav faktury. Faktury u kterych jeSté nenastala splatnost
jsou zobrazeny ¢ernou barvou.

Zaplacené

Provede vybér a zobrazi vSechny faktury, které jsou zaplaceny v plné vySi. Zaplacené faktury
jsou v knize faktur zobrazeny zelenou barvou.

Nezaplacené

Provede vybér a zobrazi vSechny faktury, které jsou nezaplaceny. Nezaplacené faktury pred
splatnosti jsou v knize faktur zobrazeny ¢ernou barvou.

Nezaplacené po splatnosti

Provede vybér a zobrazi vSechny faktury, které jsou nezaplacené a jsou po splatnosti o zadany
pocet dnli. Nezaplacené faktury jsou v knize faktur zobrazeny cervenou barvou.

Nezaplacené splatné do

Provede vybér a zobrazi vSechny faktury, které jsou nezaplacené a jsou po splatnosti do
zadaného data.
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Detail

Karta Detail obsahuje informace o faktufe jako je Cislo faktury, variabilni symbol, datum
zdanitelného plnéni, datum splatnosti, rozpis DPH a podobné.

Popis nékterych udaji:
Cislo dokladu - ¢islo dokladu faktury odeslané
Variabilni symbol - variabilni symbol dosazeny ru¢né ¢i vygenerovany viz nastaveni
systému
K thradé - celkova cena faktury k thradé
Zaplaceno - Castka, ktera jiz byla uhrazena
Zbyva zaplatit - rozdil: k thradé — zaplaceno
Ména - zkratka mény ve které je faktura vystavena
PoloZky

Karta Polozky obsahuje informace o fadcich faktury. Polozky faktury obsahuji podrobnéjsi
informace o cené faktury, napf. co se fakturuje, na zakladé¢ ¢eho se fakturuje a podobné.
Dutlezitym tdajem je sloupec ,,Zakazka“, ktery informuje o tom, které zakazky jsou na této
faktufe vyfakturovany.

Uhrady

Karta Uhrady obsahuje informace o platbach zvolené faktury.

Funkce:
Pridat - otevie formulafr ,,Uhrady‘t
Upravit - otevie formulaf ,,Uhrady* s moznosti Gipravy udajt
Smazat - smaze zaznamenanou thradu

Zal. listy

Karta Zalohov¢ listy obsahuje seznam vystavenych zalohovych listi ke zvolené faktute.

Dobropisy

Karta Dobropisy obsahuje seznam vystavenych dobropist ke zvolené faktufte.

Exporty
Karta Exporty obsahuje seznam provedenych exportii zvolené faktury.

Upominky
Karta Upominky obsahuje seznam vystavenych upominek k aktudlni fakture.
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2.11.2 Formular odeslané faktury

9% Fakiura odeslana - Program Doprava 3K Licence: KSH-Data s.r.o. F=lDE [
Faktura odeslana neuloZena
Faktura odesland Zakaznik; Ulosit
Cislo dokladu: ~ FO-000012/08KSH Fima: 300000007 ¥ it
. Metal Gmbh LS EIET
Datum wystaveni:  [20.02.2008 & |I| Strossmeyer 2547 Tisk
Doklad vystavil Matlas Stanislav Lindau
Mémecko
Var. symb. [0800125H B & symb:[365 =
Popis: | Typ plnéni: |D0 statd EU j Kontac:e:|NP ﬂ

Dietail l Poznamka |

Eni R ozpiz DFH
Zd. plnéni: |20.02.2008  &| Splatnost: 06032008 &

i ? ° Zéklad | DPH | Cekem
Obch. pr: | Slewa [%]: = 5 000,00 000 T
Zp.ihrady: [Nabankovni ¥ Zpis. dopr: = Celkem 5 000,00 0,00 5 000,00

et [123569877811/0800

Ména’aklf'__‘:: Zaokrouhlen: 0,00 K vhradé: 500000
|EEK 3| Datum|08.01.2008 & urz [ Zilohy: OO0 Zhjva zaplatt 5 000,00
Infarmativii ménalkurz: Infarmativii prepodet na ménu ELR: . <

K dhradé: 31962
[EUR ] Datum[03.01.2008 &| Kurz] d Zhivé zaplati: 3462

PoloZky faktury a Zalohove listy
Polozky faktury | Zalohovs listy |

Typ polozky: |Text, Castka J | ™ | Seznam
Druh: |NF‘ ﬂ Text: | Pfidat
Zakazka: Cena oolagky Opravit
Cizlo dakladu: MrnoZstwi Jedn. Cenazajedn.  Cenacelkem Sleva %) DPH Smazat
Za-000002/0800 5| | A = 500000 | I Nahor
Castka celkemn po slevé: N5 000,00 Dol
*|Duh |Te:-:t |Mno£stw’ |Jedn.|Jedn. Cena Celk. cena Slew| ~

Fakturujeme Vam nasledujici plepravy:
dne 8.1.2008, vozidlo SFZ 105 2537 E

S 5 000,00
: (izln zak szky Z4-000002/0800, &slo objedndyvky 00-0000071 40201 Hs
4 3
P al o|Text: x| 1) 4w
ﬂ KSH-data E Plnd verze

Obrazek €. 15 — Formular odeslané faktury

2.11.2.1 Faktura odeslana — hlavi¢ka

Hlavicka faktury obsahuje zakladni udaje o faktufe jako je &islo faktury, , informace o
zékaznikovi, variabilni symbol, konstantni symbol, popis faktury, druh faktury (tuzemska, do
statu EU, mimo EU), kontace.

2.11.2.2 Faktura odeslana — detail

Karta Detail obsahuje informace jako naptiklad datum vystaveni, datum zdanitelného plnéni,
datum splatnosti, sleva, ména, kurz (datum,pocet,kurz), rozpis DPH, k thrad¢, zéalohy, zbyva
uhradit
Popis nekterych udaji:

Ména - zkratka mény ve kter¢ je faktura vystavena

Sleva - sleva v %. Celkova castka faktury je pak poniZzena o zadanou slevu.
Vysledna sleva je vycislena v tiskovém formulafi faktury.

Rozpis DPH - rekapitulace DPH za fakturu a celkové ¢astky k uhradé
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Kurz - pokud kurz nevyplnite, pfevezme se z kurzovniho listku dle data
vystaveni faktury. Pokud kurz vyplnite rucné, pak se prevezme tento
ruéné vyplnény kurz.

2.11.2.3 Faktura odeslana — poznamka

Karta poznamka je libovolny textovy popis faktury. Rozsah poznamky je libovolny a neni

omezen.

2.11.2.4  PoloZKky — polozky faktury

Karta polozky faktury obsahuje informace o ftadcich faktury. Polozky faktury obsahuji

v

podrobnégjsi informace o cen¢ faktury, napf. co se fakturuje, na zaklad¢ ceho se fakturuje a

podobné. Pocet polozek neni

nijak omezen.

Funkce:
Pridat - otevieni detailu pro vlozeni nové polozky faktury.
Popis nékterych tdajt:

Typ polozky - vyklopny seznam - urcuje strukturu polozky faktury (,,Text™;
,»lext, castka®; ,, Text, mnozstvi, ¢astka“).

Text - text polozky faktury.

Mnozstvi - MnoZstvi nebo pocet jednotek (napf. pocet km, hmotnost
pfevezeného nédkladu apod.). Pouze u typu polozky ,,Text,
mnozstvi, ¢astka®.

Jedn. - mérna jednotka (napt. km, tuna, tkm apod.). Pouze u typu polozky
,,Lext, mnozstvi, ¢astka®.

Cena za jedn.- jednotkova cena (napf. cena za 1 km apod.). Pouze u typu
polozky ,, Text, mnozstvi, ¢astka“.

Cena celkem - celkova cena. Pouze u typu polozky ,,Text, ¢astka“ nebo ,,Text,
mnozstvi, ¢astka®.

DPH - sazba DPH. Pouze u typu polozky ,,Text, ¢astka* nebo ,,Text,
mnozstvi, ¢astka®.

Opravit - otevieni detailu pro Upravu polozky faktury.

Smazat - smazani polozky faktury

Nahoru - zména poradi polozky faktury - posunuti o jednu pozici doptedu.
Dolua - zména potadi polozky faktury - posunuti o jednu pozici dozadu.
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2.11.2.5 Polozky — zalohové listy

Karta Polozky-zalohové listy obsahuje informace o ptiparovanych zalohovych listech. Zaroven
je mozné zalohové listy ke zvolené faktufe ptiparovat.

Funkce:
Priradit -zobrazi nepiidélené zalohové listy zdkaznika,
Funkce:
Oznacit -oznaci zalohovy list k pievzeti do faktury
VSechny ZL -zobrazi vSechny zal. listy
Pievzit -prevezme oznacené zalohové listy do faktury

Odebrat-odebere zalohovy list z faktury

prestavka
Ukoly ke kapitole:
Fakturace
1. S pomoci pfislusné zalozky programu 3K zpracuj faktury provedenych jizdnich vykont
zékaznikovi

shrnuti
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2.12 Naklady na provoz vozidla

Menu Néklady obsahuje ulohy, které umoznuji aktualizovat rtizné naklady souvisejici s
provozem vozidel. PiedevSim to jsou tzv. fixni platby (zdkonné pojisténi, silni¢ni dan,
leasingové splatky apod.) a ndklady souvisejici s opravou vozidel.

2.12.1 Pravidelné platby a rezie

Formulaf pravidelné platby a rezie obsahuje seznam plateb na jednotliva vozidla s moznosti aktualizace.
Formulaf je rozdélen na dvé sekce, kde je v prvni sekci zobrazen seznam plateb a v druhé sekci je
zobrazena historie aktualni platby.

Funkce v prvni sekci:

Pridat -umoznuje ptidat novou platbu vozidla, vyznam udaja viz formular
Opravit -umoziuje opravit aktualni platbu vozidla, vyznam tdaji viz formular
Smazat -umoziiuje smazat aktualni platbu vozidla

Vybéry -definice a nastaveni vybéru

Tisk -tisk seznamu pravidelnych plateb a reZii

V druhé sekci je zobrazena historie aktudlni platby s mozZnosti zapisu dalSich terminti plateb.
Druha sekce je dale rozdélena na dvé karty: Historie sazeb — seznam, Historie sazeb — terminy
plateb

Historie sazeb — seznam

Funkce:

Pridat -umoziluje pfidat novou platbu vozidla,pouzije se v pifipadé¢ pokud
pozadujeme korigovat vysi platby, kterou jsme diive zadali, nebo zadat
platbu novou. Platba plati od zadaného data, vyznam udajti viz formulaf

Opravit -umoznuje opravit aktualni platbu vozidla, vyznam udaja viz formular

Smazat -umoziuje smazat aktualni platbu vozidla

Historie sazeb — terminy plateb

Formulat obsahuje seznam termint plateb po dnech. Umoziiuje zadat platbu na konkrétni den
Vv mésici a nebo automaticky vygenerovat (funkce ,,12 mésicti*) platby vzdy k 1. dni aktualniho
roku. Terminy plateb umoziuji naplanovat v jakych terminech se ma platba zaplatit. PfedevSim
se vyuziva v tloze Plan pravidelnych plateb.

Funkce:
Pridat -umoziuje pridat ke kterému dni a v jaké vysi ¢astka bude
Opravit -umoznuje opravit zadany termin platby
Smazat -umoziuje smazat aktudlni termin platby
12 mésici  -umoznuje vygenerovat platby vzdy k 1. dni v mésici na cely rok
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2.12.1.1 Pravidelné platby a rezie — formular

Formulat pravidelné platby a rezie obsahuje informace a zakladni parametry konkrétni platby.
Vyznam udaji je nasledujici:
SPZ - SPZ vozidla na kterou se platba vztahuje, pokud SPZ neni
vyplnéna, jedna se o platbu vztahujici se na celou firmu
(napft. provozni rezie)
Pietahovat na vozidla -pokud se zaskrtne, pak se tato platba bude automaticky
rozpoustét na vozidla. Podminkou je, Ze u daného vozidla je
zadano % z rezii a plateb firmy (kod XX).

Druh platby -oznaceni druhu platby, vazba na ucetni osnovu (typ
dokladu PrP -Pravidelné platby)

Perioda -perioda nebo-li ¢etnost platby (jak casto se platba plati,
mesicné,Ctvrtletné, pilro¢né,rocné)

Plati se od -interval platby tj. datum od kdy se plati

Plati se do -interval platby tj. datum do kdy se plati

Castka -hodnota platby v méné

Ména -ména platby

2.12.2 Opravy vozidel

Formulat opravy vozidel obsahuje seznam zapsanych oprav vozidel s moZznosti aktualizace.
Jedna se o doklady ,,OV*. V seznamu oprav vozidel se vSak také zobrazuji zakazky na opravu
vlastnich vozidel z modulu Autoservis (doklady ,,ZV*). Jednd se taktéZz o doklady, kde se
zapisuji ndklady na vozidla. Doklady ,,OV* také slouzi k zapisu nakladii na vozidla, které
souviseji s riznymi opravami ¢i s dalSimi provoznimi ndklady provozu vozidel napf. opravy,
sefizeni, vymény néhradnich dili a podobné. Naklady na opravy se zapocitavaji do nakladi na
provoz vozidel (napf. Hospodaisky list vozidla) a jsou jednou z nakladovych polozek
provozovani autodopravy. Formulat Opravy vozidel je rozdé€len na karty: detail, material, prace,

poznamka.
Funkce:
Zapsat - umoziuje zapsat novou opravu vozidla, vyznam udaji viz formular
Opravit - umoziiuje opravit opravu vozidla (doklad OV), vyznam udaji viz
formulaf, pokud je na fadku  doklad ,,ZV* pak doklad nelze opravovat,
pouze ,,Zobrazit*
Smazat - umoziuje smazat zapsanou opravu vozidla, doklad ,,OV*
Vybéry - definice a nastaveni vybéru
Tisk - tisk zdznamu o opravé vozidla
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2.12.2.1 Opravy vozidel — detail

Formulaf Detail obsahuje informace o opravé. Vyznam tdaja viz formulat. Pro informaci je zde
jesté zobrazena celkova Céastka za material, celkova Castka za praci a celkovy soucet.

2.12.2.2 Opravy vozidel — material

Formuléai Material obsahuje seznam pouzitého materidlu pfi opravé vozidla. Vyznam udaji viz
formulat.

2.12.2.3 Opravy vozidel — prace

Formulat Opravy obsahuje seznam praci vykonanych pti opravé vozidla. Vyznam tudaju viz
formular.

2.12.2.4  Opravy vozidel — poznamka
Formulatr Pozndmka obsahuje libovolny text, ktery je mozné zapsat pii zapisu opravy vozidla.
2.12.2.5 Opravy vozidel — formulay

Formulaf opravy vozidel je rozd€len na karty hlavicka, materiél, prace a poznamka.

Opravy vozidel — formulai — hlavicka
Hlavicka Opravy vozidla obsahuje zakladni informace o oprave. Vyznam tdaji je nasledujici:

Datum vystaveni  -datum vystaveni dokladu

Cislo dokladu - ¢islo dokladu opravy vozidla

Vozidlo -SPZ vozidla u které se oprava realizovala, vazba na ciselnik
vozidel

Probéhla od —do  -datum od kdy a do kdy byla oprava realizovana

Cizi servis -pokud je zaSkrtnuto, pak se oprava realizovala v externim servisu,
pokud neni zaskrtnuto,pak se oprava realizovala ve vlastni firmée

Externi ¢islo -¢islo dokladu, kterym se oprava hradila (napf. ¢islo doslé faktury)

Stav tachometru -stav tachometru, pfi jakém se oprava provadéla

Opravy vozidel — formulai — material

Formuléf materidl obsahuje seznam pouzitého materidlu aktudlniho dokladu. Materidl je mozné
vydat mimo sklad nebo vytvofit vydejku ze skladu a nebo pfiparovat stavajici vydejku (viz
nastaveni zptisob vydeje materialu na opravy).

Funkce:
Pridat -umoziuje pfidat materidl pouzity pii opravé, vyznam udajii viz
nize v této kapitole
Pridat ze skladu -umoziuje vydat material ze skladu, vznikne vydejka
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Pripojit existujici -umoznuje pfiparovat existujici vydejku (tlacitko je aktivni dle
nastaveni vydeje)

Opravit -umoziuje opravit material pouzity pii opraveé
Smazat -umoznuje smazat material pouzity pii opravé
Vyznam udajt:
Druh -druh pouzitého materialu
Kod -libovolny kod materidlu
Nazev -nazev,textovy popis materialu
Cena -cena materidlu v K¢ bez DPH, je mozné zadat celkovou castku (za

rovnitko) a nebo zadat cena za mj, zkratka mj, pocet mj a stiskem na ,,=*
se dopocte tento soucin jako celkova ¢astka opravy v K¢ bez DPH

Opravy vozidel — formulait — prdce
Formulaf prace obsahuje seznam provedenych praci na vozidle aktudlniho dokladu s moznosti
aktualizace.
Funkce:

Pridat -umoziiuje ptidat praci uskutecnénou na vozidle, vyznam Udaji viz niZe v této
kapitole

Opravit -umoziluje opravit praci uskute¢nénou na vozidel
Smazat -umoziuje smazat praci uskutecnénou na vozidle
Vyznam udaji:
Druh -druh pracovniho ukonu pii opravé, vazba na Ciselnik Druhy pracovnich
ukont pfi opravach
Nazev -nazev,textovy popis pracovniho tkonu
Cena -cena prace v K¢ bez DPH, je moZné zadat celkovou ¢astku (za rovnitko) a

nebo zadat cenu za hodinu a pocet hodin, celkova cCastka prace se dopocte
sou¢inem téchto tidajli (v K¢ bez DPH)

Pokud poZadujete zapsat mzdu fidi¢e, kterou pobira béhem opravy, pak lze vyuzit dalSich
udajt nize

vtomto formuldfi. Mzda fidice se zapocitavd do celkovych mzdovych nakladld pfi
stanoveni celkovych

nakladti na provoz vozidel a nebo v sestavé Podklady pro mzdy fidicu.

Z toho mzda ridice:
Ridi¢ -osobni &islo Fidice, vazba na &iselnik Ridict
Mzda -hodnota mzdy, je mozné zadat celkovou ¢astku (za rovnitko) a nebo zadat cenu
za hodinu a pocet hodin, celkovéa castka prace se dopocte soucinem téchto udaja.

Opravy vozidel — formulait — poznamka
Formuldf poznamka obsahuje libovolnou pozndmku k zadané opravé vozidla s moZnosti
aktualizace. Do poznamky lze zapsat libovolny popis ¢i text bud’ bez vazby na ¢iselnik nebo
S vazbou na ¢iselnik.
Funkce:

Z &iselniku  -pozndmku lze zapsat bez vazby na cCiselnik a nebo pfevzit z ¢iselniku
poznamek
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prestavka
Ukoly ke kapitole:

Naklady na provoz vozidel

1. Zpracuyj jednotlivé nakladové polozky za provoz vozidla v programu 3K
2. Proved sumarizaci nédkladu na provoz vozidla v pfislusném mésici

shrnuti
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3 SPEDICNI CINNOST

spolupracuj

Modul Spedice slouzi k usnadnéni a zefektivnéni ¢innosti v dopravnich a spedi¢nich firmach.
Umoziiuje zejména automatizovanou evidenci, zpracovani, ptehledy a fakturaci zakazek na
prepravy, evidenci doslych faktur s vazbou na objednavky piepravy, evidenci trajekti a
sledovani rentability spedi¢ni ¢innosti.

3.1 Zakladni filosofie modulu Spedice

S 24

pfepravy, které nelze realizovat jednim vozidlem, popf. jedinou jizdou, lze rozepsat na
podzakazky s vlastnimi misty naklddek a vykladek. Tento typ zakazky budeme déle nazyvat
rozpisova zakazka. Zakazku, ktera se realizuje opakovang, lze evidovat jako opakovanou
zakazku a jednotlivé realizace jako jizdy opakované zakdzky (pod hlavickou opakované
zakazky).

Ptijatou zakazku lze potvrdit (vytisknout a odeslat formuldi Potvrzeni objednavky) a vystavit
Kk ni nebo jejim podzakazkam objednavku na piepravu pro smluvniho dopravce nebo na vlastni
vozidlo, popf. zakazku odmitnout. Na jedné objednavce je mozno objednat piepravu vice
zakézek nebo podzakazek. K opakované zakazce Ize pfifadit jednu nebo vice (v ptipadé smlouvy
s n¢kolika dopravci) opakovanych objednavek. Na jednotlivou jizdu opakované zakéazky je tedy
mozno vystavit béznou objednavku nebo objednavku jizdy pod hlavickou zvolené opakované
objednavky.

Vystavovani objedndvek pfepravy je mozno provadet dvojim zpiisobem:

- Vvuloze Pfidéleni zakazky ke zvolené zakazce (podzakazce) vystavit objednavku
s moznosti pfidani dalSich zakdzek (podzakazek).
- Vvuloze Vystaveni objednavky vystavit objednavku prepravy a potom pftifadit ptislusné
zakazky.
Ptfijemnym zjednoduSenim pii objednavani jizdy opakované zakazky je moznost vystavit
objednavku jizdy s automatickym doplnénim jizdy do zakazky.
Pokud se zakazka realizuje vlastni dopravou lze pfimo z objednavky vystavit jizdni piikaz

(DZPV) s vazbou do modulu Doprava . Jinou moznosti je pfifazeni objednavky ke stazce
dispecerem dopravy v modulu Doprava.

Ukonceni pfepravy se provadi jednim z nasledujicich zplsobu:
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- v ptehledu objednavek v uloze Hlaseni s vazbou na doSlou fakturu nebo bez vazby na
fakturu
-V knize doslych faktur sparovanim doslé faktury s objednavkou prepravy
kde pieprava dosud nebyla ukoncena, tj. nebylo provedeno hlaseni o ukonceni piepravy.
-V modulu Doprava pii uzavieni oddilu Zakazky ve stazce (tlacitko Zkontrolovat)
Realizovana zakazka je podkladem pro fakturaci. Vybér zakazek k fakturaci se provadi podle
zakazniki.

V pribéhu zpracovani se tak postupné meéni stav zakazky. Nové potfizend zakdzka ma stav
Nepridélena. Po vystaveni objednavky na piepravy zméni zakazka stav na Objednavka
vystavena. Po pfipadném vystaveni DZPV je zakazka ve stavu Jizdni piikaz vystaven. PO
ukonceni vSech podzakazek je zakazka K fakturaci. Mezi zakazkami K fakturaci se nachazeji i
ukoncené jizdy opakovanych zakazek. Po vystaveni faktury se zméni stav zakazky na Faktura
vystavena. Stav zakazky, ktera byla z n¢jakého diivodu odmitnuta se nazyva Odmitnuta zakéazka.
Zakéazka, kterd nemd byt prozatim ptidélena naptf. z divodu, Ze bude dile rozepsina na
podzakazky, mize byt oznacena jako Nekompletni.

Pro sledovani stavu zakazek a praci se zakazkami slouzi denik dispecCera. Denik dispecera
poskytuje piehledy o zakazkach a objednavkach ve zvoleném vybéru a fazeni.

Piijmy spedice se sleduji v uloze Piijmy podle zakaznikl, rentabilita (ziskovost) spedi¢ni
¢innosti pak v tloze Rentabilita spedice podle zakaznikt, dopravet, stfedisek nebo sumarné za
firmu.

3.2 Pojmy a definice

zapamatu;j si

Zakazka na prepravu (spedice)

Zakéazka na ptepravu je doklad, ktery vznika zaevidovanim pozadavku na pfepravu na zékladé
objednavky zékaznika. Obsahuje informace o zakaznikovi, platci prepravy (pokud zakéazku
neplati zakaznik), nédkladu, smluvni cené a dalSich cenovych polozkach (trajekt, clo apod.). Na
karté Mista nakladek a vykladek se eviduji adresy, datumy a ¢asy nakladek a vykladek a mista
zacleni a vycleni. Krom¢ zakladnich udaju 1ze evidovat pomocné informace o zakazce, udaje pro
celnici, popf. zapsat poznadmky.

Viz téz Zakazky na prepravu (doprava).
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Standardni zakazka

Standardni zakazka je jednoduché jednorazova zakézka na prepravu, kterou lze realizovat jednim
vozidlem a neobsahuje tedy zadné podzakazky. V piehledu zakézek je oznacena typem ,,S*.

Rozpisova zakazka

Jednotlivé podzakazky lze piidé€lit a realizovat samostatné. Podzakazky maji svoje vlastni mista
nakladek a vyklddek a dalsi udaje. V ptrehledu zakdzek je oznacena typem ,,S*“ , avSak
v prehledech, kde se zobrazuji podzakazky (napi. Neptidélené zakazky), se za Cislem
podzakazky zobrazuje poradové Cislo podzakazky. Rozpisova zakazka se fakturuje jako celek.

Opakovana zakazka

Opakovana zakazka je jednoducha zakazka na ptfepravu, ktera se pravidelné nebo nepravidelné
opakuje. V hlavicce zakazky jsou zapsany vzorové informace o zakazce, a ty se pienasSeji na
jednotlivé jizdy S moznosti Upravy. V piehledu zakazek je oznacena typem ,,0%. V piehledech,
kde se zobrazuji jednotlivé jizdy (napi. Nepfidelené zakazky), se za Cislem zakéazky zobrazuje
potadové Cislo jizdy. Opakovanou zakdzku nelze fakturovat jako celek, ale fakturuji se
jednotlivé jizdy. K opakované zakdzce muze byt pfifazena jedna nebo vice opakovanych
objednavek.

Jizda opakované zakazky

Jizda opakované zakazky je konkrétni realizace opakované zakazky, kterd se v programu chova
obdobné jako standardni zakédzka.

Objednavka piepravy

K pfijatym zakazkam se vystavuji objednavky piepravy. Objednavka piepravy je doklad, kterym
dispecer objednava piepravu u smluvniho dopravce nebo u vlastniho stfediska dopravy. V tisténé
podobé mize mit formu ptepravni smlouvy. Objednavku piepravy lze vystavit ptimo ze zakazky
nebo bez vazby na zakazku a pozdéji kni pfifadit jednu nebo vice konkrétnich zakazek.
Objednévka obsahuje informace o dopravci, poZzadovaném vozidle popt. osadce, smluvni cené€ a
dalSich cenovych polozkach (trajekt, clo apod.). Na kart¢ Mista nakladek a vykladek se zobrazi
adresy, datumy a Casy nakladek a vykladek a mista zacleni a vycleni pievzaté ze zakézek. Kromé
zakladnich tidajh 1ze evidovat pomocné informace o objednéavce, popi. zapsat poznamky.

Standardni objednavka prepravy

Standardni objednavka je jednordzova objednavka piepravy jedné nebo vice zakazek Ci
podzakézek. V ptehledu objednavek je oznacena typem ,,S*.

Opakovana objednavka prepravy

Opakovana objednavka je objedndvka prepravy, kterd se pravidelné nebo nepravidelné opakuje.
V hlavi¢ce objednavky jsou zapsany vzorové informace o objedndvce, a ty se pfenaseji na
jednotlivé jizdy S moznosti upravy. V piehledu objednavek je oznaCena typem ,,0%.
V ptehledech, kde se zobrazuji jednotlivé jizdy (napt. Neukoncené piepravy), se za Cislem
objednavky zobrazuje poradové Cislo jizdy. Doslé faktury se paruji k jednotlivym jizdam.
Opakovana objednavka muze byt pfifazena ke konkrétni opakované zakazce.
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Jizda opakované objednavky

Jizda opakované objednavky je konkrétni realizace opakované objednavky, kterd se v programu
chova obdobn¢ jako standardni objednavka.

3.3 Prijeti zakazky

Na zaklad¢ ptijatych objednavek na prepravu od zdkaznikii se v systému Doprava 3K vystavuji
tzv. zakazky ze spedice (ZA). Vystaveni nové zakazky lze provést na karté Ptijeti zakazky nebo
ptimo v Dispecerské plachté ve spodnim gridu Neptidélené zakazky a v obou piipadech k tomu
slouZzi tlacitko Vystavit.

Po stisknuti tohoto tlacitka se otevie nova neulozena zakazka, ktera je pfipravena k zadani
pottebnych dajii o pfeprave. V hlavicée dokladu je mozné upravit Cislo vystavované zakazky,
popiipadé ponechat automatické Cislovani zakazky. DalSim zaddvanym tudajem je Zakaznik,
ktery si pfepravu objednal. Tento udaj patii mezi povinné zaddvané udaje zakazky a proto je
nutné ho vyplnit. Na dalSich kartach je mozné zadat platce ptepravy (pouze pokud je jiny nez
zékaznik) a kontaktni osobu. Pokud zaddme novou kontaktni osobu u daného zakaznika, piida se
tato osoba automaticky do ciselniku osob dané firmy v Adresafi firem a piiSte se jiz nabizi
k vybéru z Ciselniku kontaktnich osob. V horni ¢asti zakazky je dale pole pro zadani ¢isla
objednavky zakaznika (externi Cislo objednavky) a dvé zaSkrtavaci poli¢ka. Prvni zasrtavaci
policko ,,Opakovana zakéazka* zapfti€ini pfidani nové sekce ,,Jizdy* ve spodni ¢éasti formulate
zakazky. Tuto funkci pouzijeme pokud chceme stejnou zakazku realizovat vicekrat za sebou a
tyto jednotlivé zakazky tedy zapsat jako jizdy opakované zakazky. Takto zapsané jizdy se
chovaji stejné¢ jako standartni zakazky (fakturuji se samostatn¢). Druhé zasSkrtavaci policko
»Zakazka je kompletni“ definuje, zda je jiz zakazka kompletné rozepsdna na podzakazky
(rozpisova zakazka) nebo se jedna o standardni zakazku. Neni-li tento pfiznak nastaven, nemtze
byt tato zakazka fakturovana. V piipad€ opakované zakazky pfiznak znamena, Ze se jiZ nebudou
realizovat zadné dalSi jizdy a po ukonceni a vyfakturovani vSech dosud zapsanych jizd se
zakazka zafadi mezi uzaviené. Neni-li pfiznak nastaven, opakovana zakazka je zafazena stale
mezi neuzavienymi zakazkami.

Pokud z néjakych divodi potiebujete rozepsat danou zakazku na vice podzakazek, slouzi k tomu
tlacitko Rozepsat umisténé mezi ostatnimi funkénimi tlacitky v horni ¢asti formulare. Ve spodni
¢asti formulare pfibude sekce Podzakazky, kde Ize zapisovat Gdaje jednotivych podzakazek a ty
pak piid€lovat na stejné nebo rizné objednavky.

Nyni se pfesuneme do spodni poloviny zakéazky, kde je vhodné popsat si vyplnéni nasledujicich
zalozek:

e Zalozka Detail - zde je nutné vyplnit povinny udaj Datum piepravy a popiipadé vybrat
nepovinny udaj Kod piepravy (TIRxTUZ). Nachazeji se zde dalsi dv€ podsekce a to
Cena pfepravy, kde je mozné zadat dohodnutou smluvni cenu zakazky (TIP v nastaveni
systému v sekci Spedice — Zakazky lze zadat ménu a DPH, které se maji pfedvypliovat
na novych zakazkach ze spedice) a podsekce Naklad, kde lze blize specifikovat
pfepravovany naklad (nazev, hmotnost, objem, cena nakladu).

e Zilozka Cena prepravy - tato karta slouzi k zapisu polozek, ze kterych se sklada
vysledna cena prepravy. Jednotlivé polozky ceny maji charakter fadka faktury vcetné
textll a pii fakturaci zakdzky se automaticky nactou do faktury. Stisknutim tlacitka Piidat
dojde kotevieni okna Definice ceny zakazky, kde vyklopnym seznamem zvolime
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pozadovanou strukturu polozky (text, text+castka, ...) a zadame dané hodnoty. Druhou
moznosti je pridat polozku ceny z ceniku (tlacitko Ptidat z ceniku). Cenik vykont je tedy
dobré si predem nadefinovat pro zjednoduSeni a zautomatizovani stanoveni ceny
zakazky.

e Zalozka Mista nakl. a vykladky — na této kart¢ zapisujeme vSechna mista nakladek a
vykladek (dale N/V) dané zakazky. Tyto udaje se po piidéleni zakazky automaticky
piebiraji do objednavky a proto je velmi dulezité, ne vsak povinné, je vyplnit. Misto N/V
priddme standartné tlac¢itkem Ptidat. Povinnymi polozkami jsou meésto, datum a cas.
M¢sto N/V lze vybrat z Ciselniku Spojovych mist nebo lze celou adresu N/V vybrat
Z Adresare firem a ulehcit si tim zadavani potiebnych udaji. Nachéazeji se zde rovnéz
pole pro zapis informaci o nékladu, kédu N/V a zacleni/vycleni. O tom, zda se jedna o
nakladku nebo vykladku, rozhodujeme oznacenim pfislusného vybéru v pravé casti
formuléte. Jiz vytvofené misto N/V je mozné zkopirovat funkci Kopirovat nebo k nému
muizeme zapsat libovolné dlouhou poznamku (Ize ji vybrat z ¢iselniku poznamek).

e Zilozka Vozidlo - na karté jsou definovany pfesné pozadavky na vozidlo, které ma
danou zakazku uskuteCnit. Vyznam udaji je patrny z pomocnych textl. VSechny
zadavané udaje lze zobrazit v gridu zakdzek a vytvaret si tak napiiklad dle té€chto udaji
vlastni vybéry.

e Zilozka Poznamka k zakdzce — na této karté¢ je pole pro libovolny zapis poznamky
k zakazce, kterou Ize rovnéz vybrat z ¢iselniku poznamek.

3.3.1 Pridéleni zakazky

Po zapsani vSech potiebnych informaci a uloZeni je zakézka pfipravena k pfidéleni. At uz se
jedna o standartni, standartni rozpisovou nebo opakovanou zakazku, vzdy k tomu slouzi tlacitko
Objednavka, které se nachdzi mezi ostatnimi funk¢nimi tlacitky na formuléafi zakazky. Po
stisknuti tohoto tlacitka se zobrazi okno, které je horizontaln¢ rozdéleno na dvé €asti. V horni
Casti se zobrazuji momentalné oteviené objednavky piepravy a ve spodni vSechny dostupné
objednavky, u kterych nebylo provedeno HlaSeni o ukonceni piepravy. Vybérem objednavky a
stisknutim tlac¢itka OK ptidélite danou zakazku prave k této objednavce. K dispozici je vSak jeste
volba Nova obj., kterd zapficini otevieni nové neuloZené objednavky piepravy.

3.3.2 Prijeti objednavky

Na nové neuloZené objednéavce prepravy mizeme v hlavicce opét zménit ¢islo a datum vystaveni
objednavky, ale mnohem diilezit&jsi je rozliSeni, zda se jedna o piepravu realizovanou vlastnim
vozidlem nebo zda tuto pfepravu proddvame smluvnimu dopravci. K tomuto rozliSeni slouzi
zaSkrtavaci policko nad polem pro zadani dopravce ,,Doprava vlastnim vozidem (jizdni pfikaz)™.
Po zaSkrtnuti tohoto policka zmizi policko pro zadani smluvniho dopravce a zméni se takeé
nékteré funkce na formuléfi objednavky. Pokud tedy pfepravu realizujeme vlastnim vozidlem,
muzeme vozidlo a fidice vybrat z Ciselnikli vlastnich vozidel a tidi¢t. V opa¢ném ptipad¢ je po
vyplnéni smluvniho dopravce mozné vybrat z ¢iselniku vozidel daného dopravce vozidlo, které
bude piepravu realizovat a z ¢iselniku kontaktnich osob dopravce osddku daného vozidla. Pokud
u daného dopravce zapiSete zde na objednavce nové vozidlo ¢i osadku, ulozi se do udaji dané
firmy v Adresafi firem a piisté je lze jiz vybrat z Ciselniku.
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Dokonéenou a ulozenou objednavku piepravy lze piimo odeslat e-mailem danému dopravci.
Objednavku staci dat tisknout (tlacitko Tisk), otevie se okno Tiskové sestavy, kde vybereme
ptislusnou tiskovou sestavu a stiskneme tlacitko Poslat email. Zde uz jen vybereme format
ptilohy e-mailu (napi. PDF) a poté otevie se nova zprava s piedvyplnénou e-mailovou adresou
dopravce (pokud je tato adresa zapsdna u dopravce v Adresaii firem) a s vybranym tiskovym
vystupem v daném formatu vloZzenym do ptilohy e-mailu.
Objednavka je podobn¢ jako zakazka ¢lenéna na vice zalozek:

e Zalozka Detail — na této zalozce za nachézi sekce Ceny piepravy, kde se definuje
kone¢na cena piepravy. Zadat Ize mnozstvi, jednotku (tuna, km) a jednotkovou cenu
¢i piimo celkovou cenu. Tlacitko se tfemi teckami za polickem Cena celkem slouzi
k otevieni Ceniku vykont. Povinnou polozkou k vyplnéni je zde ména objednavky
(TIP vnastaveni systému v sekci Spedice — Objednavky lze nastavit ménu
objednéavky, jednou z nabizenych moznosti je ,,pfebirat ménu zakazky*) a procento
zisku ze zakazek, které 1ze napevno nastavit v Nastaveni systému jak pro vlastni tak
pro cizi dopravce. Tato zalozka dale obsahuje informace o datu ukonceni pfepravy a
o datech nalozeni a vyloZeni.

e Zalozka Cena prepravy — tato zalozka je obdobou stejnojmenné zalozky na zakazce

e Zalozka Mista nakl. a vykladky — na této zalozce je mozné pouze prohlizet
informace o mistech N/V. Pfipadné zmény se museji provadét na stejnojmenné
zalozce na zakazce.

e Zalozka Trajekty — tato zalozka slouzi k zadpisu trajetkdl realizovanych v pritbéhu
prepravy. Trajekt na objednavku priddme tlacitkem Ptidat. Po jeho stisknuti se objevi
okno s vybérem predem nadefinované ceny trajektu. Trajekty a jejich ceny se definuji
Vv uloze Cenik trajektt.

3.3.3 Ukon¢eni pirepravy

Kazdou ptepravu (objednavku) je nutné ukoncit, aby se zakazka piesunula k fakturaci a mohla se
vyfakturovat danému zakaznikovi! Provést ukonceni je mozné vice zplsoby:
Prvnim znich je na kart¢ HlaSeni v Objednavkach, kde se zobrazuji vSechny neukoncené
ptfepravy bez ohledu jestli jsou realizovany vlastni dopravou nebo smluvnim dopravcem. HlaSeni
o ukonceni se provede stisknutim tlacitka HlaSeni o uk. vpravo nahote. Druhou moZnosti je
Vv Dispecerské plachté pravym tlacitkem kliknout na neukoncenou objednavku (hnéda barva) a
vybrat HlaSeni o ukonceni (ukoncena objedndvka ma zelenou barvu). Piepravu lze vSak také
ukoncit sparovanim objednavky piepravy s fakturou doslou.
Pred vlastnim ukonéenim piepravy se otevie okno, kde jsou zakladni informace o objednavce
pfepravy. DileZitym tdajem je datum ukonceni piepravy, které je povinné vyplnit. Poslednim
udajem je zplisob ukonceni. Na vybér jsou tfi moznosti. Prvni moznost je bez faktury doslé, coz
znamend ukonceni zakazky bez pfifazeni objednavky k faktutre doslé (objednavku lze k faktute
doslé pozdé&ji ptiparovat rucn€). Druhou moznosti je zaevidovani nové faktury doslé. Timto
vybérem se po stisku tlacitka OK otevie nova faktura dosla s pfedvyplnénou vazbou na danou
objednavku. Posledni moznosti je pfidani objednavky do existujici faktury doslé (v nabidce se
ZruSeni ukonceni je mozné pouze pokud neni vystavena faktura odeslana k dané zakazce ani
faktura dosla k objedndvce. Pokud si tedy piejeme zruSit ukonceni, musi se smazat faktury
svazané s touto objednavkou. Provést se da piimo na oteviené objednavce tlaCitkem Zrusit
ukonceni. Po zruseni ukonceni se objednavka piesune zpét mezi neukoncené objednavky.
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3.4 Agenda zakazky a objednavky

Menu Agenda obsahuje ikony uloh pro pofizovani, evidenci a ptehledy dokladti a udrzbu
Ciselnikd pouzivanych v modulu Spedice.

Zakazky a objednavky

Uloha Zakazky a objednavky slouzi k pofizovani zakazek, jejich piidélovani (vystavovani
objednavek prepravy) a k ukoncovani pieprav (hlaSeni o ukoneni piepravy). Uloha dale
poskytuje prehledy zakazek a objednavek s preddefinovanymi vybéry a moznost piepnuti do
deniku dispecera.

Uloha dovoluje souéasn& pracovat (oteviit) s vice doklady zakazek a objednévek soudasné. Na
formulafi ulohy v péasu na levém okraji okna se zobrazuji ikony otevienych dokladt. Ty slouzi
ke snadnému piistupu k t€émto dokladtim.

3.4.1 Zakazky

Karta Zakazky je ¢lenéna na dalsi tii karty na kterych lze postupné ptijmout (zapsat), pridélit a
sledovat stav zakazek.

3.4.1.1 Prijeti zakazky

Na karté Pfijeti zakdzky se provadi vystavovani (zapis) novych zakazek podle objednavek
zékazniki. Pofizenou zakdzku Ize piimo ptidélit (vystavit objednavku), popt. odmitnout. Karta je
horizontalné ¢lenéna na dvé sekce. V horni je zobrazen seznam piijatych dosud nepfidélenych
zakazek, ve spodni seznam podzakéazek zvolené rozpisové zakazky, popf. seznam jizd zvolené
opakované zakazky.

Funkce:
Vystavit - vystaveni nové zakazky (otevieni prazdného formulate zakazky)
Vystavit podle §ablony - vystaveni nové zakazky zkopirovanim zakdzky oznacené jako
Sablona s naslednou upravou (otevieni  formulafe zakazky
naplnéného daji ze Sablony).
Kopirovat -vystaveni nové zakazky zkopirovanim aktualni zakazky (otevieni
formulére zakazky naplnéného idaji z aktualni zakazky)
Zobrazit - zobrazeni formulafe zakazky bez moznosti provadéni zmén.
Otevrit - otevieni formuléfe zakdzky s moznosti provadéni zmén.
Odmitnout - zatazeni zakazky mezi odmitnuté.
Smazat - smazani vystavené zakazky.
Objednavka - ptidéleni zakazky, podzakazky nebo jizdy opakované zakazky

(dale jen zakazka), tj. vystaveni nové objednavky piepravy, popf.
piifazeni do existujici objednavky. Zobrazi se formular, kde
V horni ¢asti je seznam otevienych objednavek a ve spodni Casti
seznam dostupnych objedndvek. Uzivatel mize vybrat prisluSnou
objednavku, do které chce zakazku pfifadit, poptf. pouZzit volbu
Nova obj.
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Funkce:
OK - potvrzeni vybéru objednavky. Otevie formular
objednavky s vlozenym fadkem zakazky.
Storno - preruseni operace
Nova obj. - vystaveni nové objednavky (otevieni  prazdného
formulafe objednavky) s vlozenym fadkem zakazky.
Tisk - tisk piehledu zakazek.
Vybéry - definice a nastaveni vybéru zakéazek
Historie dokl. - zobrazeni historie dokladu

3.4.1.2 Pridéleni

Na karté¢ Pfidéleni je zobrazen seznam nepiidélenych zakdzek na které lze vystavovat
objednavky prepravy jak na smluvni dopravce tak na vlastni dopravu.

Funkce:
Zobrazit - zobrazeni formuléfe zakdzky bez moznosti provadéni zmén.
Otevrit - otevieni formuléfe zakdzky s moznosti provadéni zmén.
Objednavka - vViz Objednavka v 2.4.1.1.1. Pijeti zakazky.
Tisk - tisk ptehledii zakazek.
Vybéry - definice a nastaveni vybéru zakéazek.
Historie dokl. - zobrazeni historie dokladu
Oznacit - oznaceni zakdzek, které maji byt soucasné pridéleny - pfifazeny
ke stejné objednavce.
Odeslat nabidku - moznost odesldni nabidky této zakazky do databanky

RAALTRANS (neni bezplatnou souc¢asti modulu). Po stisknuti se
zobrazi formulat Uprava informaci o zakazce, ve kterém miizete
pfed jejim odeslanim do nabidky doplnit nebo pozmeénit nékteré
informace o zakéazce. Stisknutim tlacitka OK je zakdzka odeslana
do databanky RAALTRANS jako vlastni nabidka ptepravy

3.4.1.3 Prehled zakazek

Na karté¢ Piehled zakézek lze zobrazit seznam zakazek vyhovujicich zvolenému vybéru. Ve
spodni ¢asti formulare se zobrazuji podzakazky aktuélni zakazky nebo jizdy aktualni opakované
zakazky.

Preddefinované vybéry

Pomoci vyklopného seznamu lze zvolit stav zakazek, které maji byt zobrazeny. Na zvoleném
vybéru zavisi konkrétni obsah zobrazeného seznamu. a také dostupné funkce. K dispozici jsou
nasledujici volby:

Nekompletni zakazky

Zakazky, které nejsou oznaceny jako kompletni (zaSkrtavaci policko ,,Zakazka je kompletni‘

Vv hlavi¢ce zakazky). Nekompletni zakazka mize byt ddle rozepsana na podzakazky, na které lze
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vystavovat objednavky samostatné. Proto se nekompletni zakazky nenabizeji k piidéleni
(nabizeji se pouze jejich dosud rozepsané podzakazky). Naopak kompletni zakazky, které nemaji
zadné podzakazky se povazuji za standardni zakazky a jako takové se nabizeji k pfidéleni.
Nekompletni zakazka se také neobjevi ve vybéru Objednavka vystavena, prestoze vSechny dosud
rozepsané podzakazky jsou jiz ptidéleny. Nenabizi se ani K fakturaci, piestoze vSechny dosud
rozepsané podzakazky jsou jiz ukonceny (HlaSeni o ukonceni pfepravy).

Nepridélené zakazky

Standardni zakazky, na které dosud nebyla vystavena objednavka ptepravy, rozpisové zakazky,
které nemaji ptidéleny nékteré podzakazky a opakované zakazky, které nemaji pridélené nékteré
jizdy.

Objednavka vystavena

Zakézky, které jsou kompletné ptidélené, tj. u standardni zakdzky byla vystavena objednavka
prepravy, u rozpisové zakazky byly vystaveny objednavky u vSech podzakazek a u opakované
zakazky u vSech jizd byly vystaveny podzakézky.

Zakazky k fakturaci

Ukoncené standardni zakdzky, rozpisové zakazky, které maji ukoncené vSechny podzakazky a
opakované zakazky, které maji alespon jednu ukonéenou jizdu (jizdu k fakturaci).

Faktura vystavena

Vyfakturované standardni a rozpisové zakazky, kde vystavena faktura dosud nebyla zaplacena a
opakované zakazky , kde alespon jedna vystavena faktura dosud nebyla zaplacena.

Uzaviené zakazky

Vyfakturované standardni a rozpisové zakazky, kde faktura jiz byla uhrazena a opakované
zakdzky oznaCené jako Kompletni (zaskrtavaci policko ,,Zakézka je kompletni* v hlavicce
zakazky), kde vSechny jizdy byly vyfakturovany a vSechny faktury byly zaplaceny.

Odmitnuté zakazky

Zakazky, které byly zjakéhokoliv diivodu odmitnuty a nebudou se tedy realizovat a dle
pozadavku norem ISO musi zistat v evidenci. Odmitnutou zakazku nelze ptidélit (vystavit
objednavku piepravy)

Zakazky ,,JIT* s proslymi terminy N/V/Kontrolni body
Zakéazky oznacené jako ,Just in Time* u kterych je prosly termin naklddky ¢i vykladky ¢i
kontrolni bod. Jedna se o zakdzky, které podléhaji piisnéjSimu rezimu sledovani.

Funkce:
Zobrazit - zobrazeni formulafe zakazky bez moznosti provadéni zmén.
Otevrit - otevieni formulare zakazky S moZnosti provadéni zmén.
Smazat - smazani vystavené zakazky.
Objednavka - otevieni formuléie objednavky.
Tisk - tisk ptehledt zakazek.
Vybéry - definice a nastaveni vybéru zakazek.
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ZruSit odm. - zruSeni odmitnuti zakdzky — zafazeni odmitnuté zakdzky zpét mezi

platné.
Export - provedeni exportu zakazek a ptislusnych objednavek do jiného systému
Oznacit - oznaceni zaznamu pro tisk nebo pro export zakazek.

Historie dokl.- zobrazeni historie dokladu

3.4.2 Formular zakazky

O Zakszka r=IDE 5]
&= Zakazka - neuloZena
Zakazka Zakaznik l Flatce pFepraw] Kantaktn ozoba Ulogit

Cizlo dokladu:  ZA- |ﬁutnmatﬂJ |KSH ﬂ Fire ’m Frozepsat

Daturn wpstaveni:  |28.02.2008 & Autoexpres Novotnj a syn Objednéwka

Okrajova 25 Tizk
Zichlingk BE302
[~ Opakovand zakdzka [ Zakazkaje kompletni

Cislo obj. zakaznika: |2006-541245

Detail ] Cena prepravy ] izta nakl a wykladky ] Poznamk.a k zakazce ] Dalsi L'Jdaie] Celnice ] Souvizejici dokumenty

. Cena prepravy
Daturn piepr.: |28.02.2003 @] Srluvni cena DPH Ména

Kod prepiavy: |TIRMezinarodn | | | 2158000 13 3| |E2K 3 Cekovd cena: 21 550,00
Faktura Eizlo: Castka [Tuz.):
M aklad

|Elektromateriél

Datum hlageni: Hmotnast: t Objem: mi:|ma Cena nakladu:

Podzakazky
Detal -0 l Mizta nakl. a v_l,lklédk}l] Vu:uzidlo] Faznamk.a k. pndzakézce] Draléi l.idaie] Mezhody ]

. M aklad
Datum piepr.; | 2802 2008 |E|ekll0mateliél Seznam

A : — - Fidat
k.ad prepravy: | TIR-Mezindradni Hmotnast: b Objem: o ) Cemg pldaih Kopitorat
D atumn hlageni: Opravit
o|Ciel, fad. |Datum peprawvy |Néklad |Hmntn0$t |Dbiem |mi.ol:ui. |Eena nakl. |Dhiednévka Smazat
» 28.2.2008 Elektromaterial ma Objednavka
_e‘ p _Odeslat zprawu
P el E =TT [ Ddeslat nabidku

Obrazek €. 16 — Formulaf zakazky

Formulai zakazky obsahuje kompletni informace o konkrétni zakéazce, jejich podzakézkach ¢i
jizdach opakované zakazky. Pfi vystaveni nové zakazky nebo otevieni standardni ¢i dosud
nerozepsané zakazky se zobrazi pouze hlavicka zakazky s n€kolika kartami dopliujicich udajt.
Rozepsanim zakazky se rozsiii zobrazeny formulaf o sekci podzakazek. Oznafenim zakéazky
jako opakovana se rozsifi zobrazeny formulaf o sekci jizd.
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3.4.2.1 Zakazka — hlavicka

Hlavi¢ka zakazky obsahuje zakladni udaje o zakazce na piepravu jako je ¢islo zakazky, datum
vystaveni a Cislo objednavky zakaznika, informace o zadkaznikovi, kontaktni osobé zdkaznika,
popt. platci prepravy (je-li jim nékdo jiny nez zakaznik).

Popis nékterych udaji:

Kontaktni osoba - skupina udaja - udaje o kontaktni osob¢ zakaznika. Pokud byly
tyto informace diive zapsany do adresare firem, pomoci tlacitka vybéru je lze vybrat. Pii zapsani
nové kontaktni osoby se zdznam automaticky doplni do adresate pro dalsi pouziti.

Opakovna zakazka - je-1i zaskrtnuto, jedna se o opakovanou zakazku. Pfi zaskrtnuti se
zméni nékteré funkce v sekci Zakazka (horni polovina formulare zakazky). Tato sekce potom
slouzi jako jakasi Sablona pro ptfidavani jednotlivych jizd (realizaci opakované piepravy).
Zaroven se zobrazi sekce Jizdy, kde je mj. zobrazen seznam jednotlivych jizd.

Zakazka je kompletni - je-li zaskrtnuto znamena to, Ze zakazka je jiz kompletné
rozepsana na podzakazky nebo se jedna o standardni zakazku. Neni-li ptfiznak nastaven, nemize
byt tato zakazka fakturovana. V ptipadé opakované zakazky ptiznak znamena, Ze se jiz nebudou
realizovat zadné dalsi jizdy a po ukonceni a vyfakturovani vSech dosud zapsanych jizd se
zakazka zatadi mezi uzaviené. Neni-li pfiznak nastaven, opakovana zakédzka je zatfazena stale
mezi neuzavienymi zakazkami.

Funkce:
Ulozit - uloZeni nové nebo upravené zakazky
ZruSit zmény - zruseni provedenych zmén a obnoveni stavu zakazky pfi poslednim
ulozeni
Rozepsat - zobrazeni sekce podzakazek s moZnosti zapisovat jednotlivé podzakazky

Objednavka - viz Objednavka v Pfijeti zakazky.

Aktualizovat - znovunacteni dokladu zakazky — promitnuti ptipadnych zmén v zakazce,
provedenych ostatnimi uzivateli na siti.

Tisk - tisk potvrzeni objednavky pro zdkaznika

3.4.2.2 Zakazka — detail

Karta Detail obsahuje informace o piepravé jako je datum a kdéd prepravy, smluvni cena
pfepravy a charakteristika nakladu.

Popis nékterych udaji:

Smluvni cena - cena prepravy dohodnuta se zakaznikem nebo platcem piepravy

Celkova cena - celkovéa cena pfepravy se zapoctenim polozek z karty Cena piepravy.
Miize se jednat o rizné cenikové polozky, poplatky atd.

Faktura ¢islo - po vyfakturovani zakéazky se zde zobrazi ¢islo faktury

Castka - fakturovana castka (bez DPH)

Hmotnost - maximdalni hmotnost ndkladu. Neni-li tato polozka ruéné¢ vyplnéna,
zobrazi se zde hodnota vypoctena zudaje Hmotnost jednotlivych
nakladek a vykladek s ohledem na jejich potadi.
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Objem - maximalni objem nakladu. Neni-li tato polozka ru¢né vyplnéna, zobrazi
se zde hodnota vypoctena z udaje Objem jednotlivych nakladek a
vykladek s ohledem na jejich potadi.

Cena nakladu- piiblizna cena nakladu — pouze informativni

3.4.2.3 Zakazka — cena prepravy

Na karté Cena piepravy lze pii vystaveni zakazky zapsat polozky, ze kterych se sklada vysledna
cena pfepravy. Pro zjednodusSeni a zautomatizovani této Cinnosti je vhodné pouzivat predem
sestavené ceniky vykonu. Dalsi polozky vysledné ceny jako napt. poplatky, trajekt apod. je
mozné dopliovat v pribehu nebo po ukonceni zakazky. Jednotlivé polozky ceny maji charakter
radku faktury véetné texti a pii fakturaci zakézky se automaticky nactou do faktury.

Funkce:
Pridat - otevieni formulare pro zapis nové polozky ceny
Kopirovat - otevieni pfedvyplnéného formuléie pro zapis nové polozky ceny
Opravit - otevieni formuléie pro Gpravu polozky ceny
Smazat - smazani polozky ceny
Pridat z ceniku - otevieni formulare pro vybér z cenikii vykoni

Formular polozky ceny

Formulaf slouZi k editaci polozek ceny piepravy. Pomoci vyklopného seznamu Typ polozky lze
zvolit poloZku s pozadovanou strukturou a vyplnit textovou, popt. hodnotovou ¢ast véetné DPH.

Funkce:
OK  -uloZeni provedenych zmén
Storno - preruSeni operace

Formular pro vyber z cenikit vykonit

Formulaf slouZi k zadavani polozek ceny pfepravy vybérem z cenikli vykond.

Funkce:
OK - potvrzeni vybéru z cenikil
Storno - pferuSeni operace
Upravit - otevieni formulafe Ceniky vykoni S mozZnosti upravit nebo doplnit

cenikové polozky
3.4.2.4 Zakazka — mista nakladky a vykladky

Na této karté 1ze zadavat a evidovat jednotlivd mista nakladky a vykladky, ktera se pfi pridéleni
zakazky automaticky ptebiraji do objednavky. Z diivodu omezeného mista na formulaii je karta
dale ¢lenéna na Seznam, Detail a Terminy.

Funkce:
Pridat - otevieni detailu nakladky/vykladky pro zapis nové polozky
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Kopirovat - otevieni predvyplnéného detailu naklddky/vykladky pro zapis nové
polozky

Opravit - otevieni detailu nakladky/vykladky pro upravu polozky

Smazat - smazani mista nakladky/vykladky

Poznamka - otevieni formuldfe pro  zdpis/Gpravu  poznadmky  k mistu
nakladky/vykladky

Nahoru - zména poradi mista nakladky/vykladky - posunuti o jednu pozici dopiedu

Dol - zména potadi mista nakladky/vykladky - posunuti o jednu pozici dozadu

Seznam

Obsahuje pichled (grid) mist nakladek a vykladek dané zakazky.

Detail

Obsahuje detailni informace o misté¢ nakladky/vykladky jako je adresa, datum a cas, misto
zacleni/vycleni a informace o nakladu. Zaroven slouzi k jejich editaci.

Popis nékterych tdaju:
Nakladka - zdznam pfedstavuje misto nakladky
Vykladka - zdznam predstavuje misto vykladky
Kad - kéd nakladky/vykladky
Hmotnost - hmotnost nakladu. Je-li tato polozka vyplnéna, v udaji Hmotnost

v detailu zakazky se zobrazi maximalni hodnota vypoétena z udaje
Hmotnost jednotlivych nakladek a vykladek s ohledem na jejich potadi.

Objem - objem nakladu. Je-li tato polozka vyplnéna, v iidaji Objem v detailu
zakazky se zobrazi maximalni hodnota vypoctena zudaje Objem
jednotlivych nakladek a vykladek s ohledem na jejich pofadi.

Funkce v rezimu editace:

Poznamka - otevieni formuldfe pro  zédpis/Gpravu  poznamky  k mistu
nakladky/vykladky

OK - ulozeni provedenych zmén

Storno - pferuSeni operace
Terminy

Obsahuje skute¢né datum a Cas ptijezdu a skutecné datum a ¢as odjezdu.
3.4.2.5 Zakazka — vozidlo

Na karté jsou definovany ptesné poZzadavky na vozidlo, které ma danou zakéazku uskutecnit. Jsou
zde naptiklad informace o druhu vozidla,, uzitecné hmotnosti, lozné plose, rozmérech vozidla,
doplncich (ADR, hydr.ruka..) atd.

3.4.2.6 Zakazka — poznamka k zakazce

Na karté je k dispozici pole pro zapis zobrazeni a editaci poznamky k zakéazce. Psani opakujicich
se nebo casto pouzivanych poznamek usnadiiuje pouziti ¢iselniku poznamek.
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Funkce:
Z &iselniku - zobrazeni formuléafe pro vybér textu z ¢iselniku poznamek

3.4.2.7 Zakazka — dalsi adaje

Na kart€ jsou soustiedény dopliujici informace o zakazce.

Popis nékterych udajt:

Volitelny text - libovolny text k zakazce, podle tohoto textu lze vyhledavat

Nabizet jako Sablonu - je-1i zaskrtnuto, zakazka se bude nabizet pii vystavovani zakazky
podle Sablony.

ReZijni zakazka - je-li zaskrtnuto, zakazka se nebude nabizet k fakturaci

Zakazka ,,Just in Time* - je-li zaskrtnuto jedna se o zakazku ,,Just in Time*

Rucéni zapis cen podzakazek-pokud je zaskrtnuto, bude se cena podzakazek dopliovat ruéné
(soucet cen podzakazek se musi

rovnat cené zakazky ve hlavicce)
Vystavena podle Sablony - pokud je vystavena ze Sablony, je zde uvedeno Cislo dokladu ze
kterého je zakdzka vystavena
Hodnoceni zakazky - klasifikace zakazky
Obchodni pripad - obchodni ptipad zakazky, vazba na ¢iselnik Obchodnich ptipadi

3.4.2.8 Zakazka — celnice

Na karté¢ Celnice se uvadéji informace na doklad o cené zahrani¢niho Useku pro celni ufad.
Vlastni text dokladu lze zapsat ru¢né nebo vybrat z ¢iselniku poznamek.

Funkce:
Z &iselniku - zobrazeni formulafe pro vybér textu z ¢iselniku poznamek
Tisk - tisk dokladu pro celni urad

3.4.2.9 Zakazka — neshody

Karta neshody umoziluje zapsat ptipadné neshody k zakazce.

Funkce:
Pridat - umoziuje piidat novy zapis o neshod¢
Opravit - umozinuje opravit zapis o neshodé
Smazat - umoziuje smazat zapis o neshodé
Protokol - umoziuje oteviit protokol o neshodé
Vyznam udaji:
Druh neshody -druh neshody, vazba na ¢iselnik Druhy neshod pieprav
Datum vzniku -datum vzniku neshody
Datum vyftizeni -datum vyftizeni neshody
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Protokol -vazba na protokol o neshod¢ viz ¢iselnik Protokoly o neshod¢

3.4.2.10 Zakazka — souvisejici dokumenty

Karta souvisejici dokumenty obsahuje seznam pfipojenych dokumenti k aktudlni zakazce,
zéaroven umoznuje k aktudlni zakazce dokumenty pfipojit ¢i odstranit

Funkce:

Otevrit - otevie aktualni dokument

Pridat - umozni piipojit (vybrat) dokument z vybrané¢ho mista na disku
Kk aktualnimu vozidlu

Smazat - umozni smazat tj. odpojit dokument

Vlastnosti - zobrazi velikost a umisténi dokumentu

3.4.2.11 Podzakazky - detail

Sekce Podzakdzky se zobrazi u rozpisové zakazky. Karta je horizontdln€ ¢lenéna na dvé sekce.
Ve spodni je zobrazen seznam podzakézek, v horni pak detail zvolené podzakazky. Vyznam
udaji podzakazky je obdobny jako u vlastni zakazky. U podzakazky vSak nejsou uvedeny
informace o smluvni cené, pokud to neni parametricky nastaveno v nastaveni systému.

Funkce:
Seznam - skryti detailu a zobrazeni seznamu podzakazek pies celou plochu karty
Detail - obnoveni piivodniho zobrazeni ve dvou sekcich (seznam - detail)
Pridat - otevieni detailu pro zapis nové podzakazky
Kopirovat - otevieni pfedvyplnéného detailu pro zapis nové podzakazky
Opravit - otevieni detailu pro Gpravu podzakazky
Smazat - smazani podzakazky

Objednavka - viz Objednavka v 2.4.1.1.1. Ptijeti zakazky.

Odeslat zpravu - po stisknuti tlacitka se zobrazi nabidka dostupnych Sablon a po jejim
vybéru seznam kontaktli, vztahujicich se k danému dokladu. Poté se
zobrazi formulaf s textem zpravy, ktery byl sestaven z udajii ze zakazky
vybranych a naformétovanych podle zvolené Sablony. Stisknutim tlacitka
odeslat je zprava zatfazena do fronty odeslanych zprav.

Odeslat nabidku - moZnost odeslani nabidky této podzakdzky do databanky
RAALTRANS (neni bezplatnou souc¢asti modulu). Po stisknuti se zobrazi
formulai Uprava informaci o zakazce, ve kterém muzete pred jejim
odeslanim do nabidky doplnit nebo pozménit nékteré informace o
zakazce. Stisknutim tlacitka OK je zakazka odesldna do databanky
RAALTRANS jako vlastni nabidka ptepravy.
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3.4.2.12 Podzakazky — mista nakladky a vykladky

Pii rozepisovani zakazky je potieba rozepsat také mista nakladek/vykladek na jednotlivé
podzakézky, popiipad¢ doplnit nova mista (napft. piekladka nékladu apod.). Pro tuto kartu jinak
plati totéz, co bylo feceno v Zakazka — mista nakladky a vykladky u zakéazky.

3.4.2.13 Podzakazky — poznamka k podzakazce
Viz Zakazka — poznamka k zakazce.
3.4.2.14 Podzakazky — dalsi udaje
Na kart¢ jsou soustiedény doplnujici informace o zakazce.
3.4.2.15 Podzakazky — neshody
Plati totéz viz Zakazky — neshody.

3.4.2.16 Jizdy — detail

Sekce Jizdy se zobrazi u opakované zakazky. Karta detailu je horizontalné ¢lenéna na dvé sekce.
Ve spodni je zobrazen seznam jizd, v horni pak detail zvolené jizdy. Vyznam udajl jizdy je
obdobny jako u vlastni zakazky.

3.4.2.17 Jizdy — cena prepravy
Viz Zakazka - cena prepravy.

3.4.2.18 Jizdy — mista nakladky a vykladky
Viz Zakazka — mista nakladky a vykladky.

3.4.2.19 Jizdy - vozidlo
Viz Zakazka - Vozidlo

3.4.2.20 Jizdy — poznamka k jizdé

Viz Zakazka — poznamka k zakazce.
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3.4.2.21 Jizdy - dalsi udaje
Na kart¢ jsou soustfedény dopliujici informace o jizdé opakované zakazky.
3.4.2.22  Jizdy — celnice
Viz Zakazka — celnice.
3.4.2.23 Jizdy — neshody
Plati totéz viz Zakazky — neshody.
3.4.3 Objednavky

Karta Objednavky je ¢lenéna na dalSich pét karet, na kterych lze postupné vystavit objednavku
ptepravy, nalozit pfepravu, vyloZit pfepravu, provést hldSeni o ukonceni pfepravy a sledovat stav
jednotlivych preprav.

3.4.3.1 Vystaveni objednavky

Na karté Vystaveni objednavky se provadi vystavovani (zapis) novych objednavek. Jedna se o
alternativu k moznosti vystaveni objednavky ke zvolené zakazce (viz Objednavka v Piijeti
zakazky). Karta je vertikalné ¢lenéna na dvé sekce. V horni je zobrazen seznam dosud
neukoncenych objednavek (pteprav), ve spodni seznam zakazek, podzakazek nebo jizd aktivni
objednavky.

Funkce v horni sekci:

Vystavit - vystaveni nové objednavky (otevieni prazdného formulafe objednavky)
Zobrazit - otevieni formulafe objednavky bez moznosti provadéni zmén.

Otevrit - otevieni formuléfe objednavky s moznosti provadéni zmén.

Smazat - smazani vystavené objednavky.

Vybéry - definice a nastaveni vybéru objednavek

Oznacit pro tisk - oznaceni seznamu objednavek pro tisk

Odznacit vSe - zruSeni oznaceni objednavek pro tisk

Tisk - tisk dokladii nebo prehledii zakazek.

Historie dokl. - zobrazeni historie dokladu

Funkce ve spodni sekci:

Otevrit - otevieni zakazky aktivni objednavky

Oznacit - oznaceni zakazky k tisku

Tisk - tisk mezinarodniho nékladniho listu CMR
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3.4.3.2 Nalozeni

Karta nalozeni slouzi k zapisu informaci o nalozeni objednavky piepravy tj. vozidlo je na
nakladce a naklad je nalozen. Zadavani informace o nalozeni neni povinné.
Funkce:

Nalozit - otevie se formuldf nalozeni objednavky, kde lze zadat datum a cas
nalozeni vozidla

Zobrazit - zobrazeni formulafe objednavky bez moznosti provadéni zmén.

Otevrit - otevieni formuléfe objednavky S moznosti provadéni zmén.

Tisk - tisk ptehledu objednavek

Vybéry - definice a nastaveni vybéru objednéavek

3.4.3.3 Vylozeni

Karta vylozeni slouzi k zapisu informaci o vyloZeni objednavky pfepravy tj. vozidlo je na
vykladce a néklad je vylozen. Zaddvani informace o vyloZeni neni povinné.
Funkce:

Vylozit - otevie se formuldf vylozeni objednavky, kde lze zadat datum a cas
vylozeni vozidla

Zobrazit - zobrazeni formulafe objednavky bez moznosti provadéni zmén.

Otevrit - otevieni formulafe objednavky s moZznosti provadéni zmeén.

Tisk - tisk ptehledu objednavek

Vybéry - definice a nastaveni vybéru objednavek

3.4.3.4 Hlaseni

Karta HlaSeni slouzi k ukoncovani preprav. Ukoncovani se provadi prostym zapisem datumu
ukonceni pfepravy nebo sparovanim s doSlou fakturou. Ukonceni se automaticky pfenese na
pfislusné zakazky, podzakazky, popt. jizdy opakovanych zakazek a jsou-li splnény dalsi
podminky, zatadi se zakazky k fakturaci. Jinou moznosti je ukonceni ptepravy doslé faktury
v modulu Fakturace, kde se nabizi moZnost parovani zapisovaného fadku faktury s objednavkou
prepravy. Uzivatel sam uvazi, ktery zptisob bude 1épe vyhovovat jeho potfebam.

Funkce:
Zobrazit - zobrazeni formulafe objednavky bez moZnosti provadéni zmén.
Otevrit - otevieni formulaie objednavky S moznosti provadéni zmen.
Otevrit zak. - otevieni formuldfe zak4zky S moznosti provadéni zmén -

dostupné pouze u standardnich objednévek na jednu zakazku.

HlaSeni o uk. - zépis HlaSeni o ukonceni ptfepravy. Zobrazi se okno Hlaseni o
ukonceni piepravy se tiemi volbami:

Bez faktury doSlé - lze zadat pouze datum ukonceni pfepravy bez vazby na dosSlou
fakturu.

Zaevidovani nové faktury doslé
- otevie se formular faktury doslé, fadek faktury doslé je jiz
pfiparovan  k aktudlni objedndvce. Je-li oznacen seznam
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objednavek pro hromadné ukonceni pfepravy, neni tato volba
dostupna.
Pridat do existujici faktury doslé

- V pravé ¢asti formulare se kromé data ukonceni piepravy zobrazi
vyklopny seznam pro vybér diive zaevidované doslé faktury a pole
pro pfidani pfislusného tadku. Je-li oznacen seznam objednavek
pro hromadné ukonceni piepravy, neni tato volba dostupna.

Funkce:
OK - potvrzeni hlaseni
Storno- preruSeni operace
Tisk - tisk ptehledu neukoncenych pieprav.
Vybéry - definice a nastaveni vybéru objednavek
Oznadcit - oznaceni seznamu objednavek pro hromadné ukonceni prepravy
Historie dokl. - zobrazeni historie dokladu

3.4.3.5 Piehled objednavek

Na kart¢ Prehled objednavek lze zobrazit seznam objednavek, které¢ vyhovuji zvolenému vybéru.
Ve spodni ¢asti formuldfe se zobrazuje seznam zakéazek, podzakazek nebo jizd aktivni
objednavky.

Pieddefinované vybéry

Pomoci vyklopného seznamu lze zvolit stav objednavek, které maji byt zobrazeny. Na zvoleném
vybéru zavisi konkrétni obsah zobrazené¢ho seznamu. a také dostupné funkce. K dispozici jsou
nasledujici volby:

NenaloZené prepravy
Objednavky na prepravu, které nebyly naloZeny. Nebylo provedeno nalozeni.

NaloZené piepravy
Objednavky na ptepravu, které byly naloZzeny. Bylo provedeno naloZeni.

NevyloZené piepravy
Objednévky na prepravu, které nebyly vylozeny. Nebylo provedeno vylozeni.

VyloZené piepravy
Objednavky na ptepravu, které byly vylozeny. Bylo provedeno vyloZeni.

Neukoncené piepravy

Standardni objednavky piepravy, kde pieprava dosud nebyla ukoncena, tj. nebylo provedeno
hlaSeni o ukonceni ptepravy a opakované objednavky, kde nekteré jizdy nebyly ukonceny.
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Ukoncené prepravy
Standardni objednévky ptepravy, kde pifeprava byla ukoncena, tj. bylo provedeno hlaseni o
ukonceni piepravy a opakované objednavky, kde vSechny jizdy byly ukonceny.

Na vlastni dopravu — nespdrované se stazkou

Objednavky na vlastni pfepravu, které nejsou piifazeny k jizdnim ptikaziim. Nebyl vystaven
jizdni ptikaz s vazbou na objednavku na vlastni dopravu.

Funkce v horni sekei:

Zobrazit - zobrazeni formulafe objednavky bez moznosti provadéni zmén.
Otevrit - otevieni formuléfe objednavky s moznosti provadéni zmeén.
Smazat - smazani vystavené objednavky.
Tisk - tisk dokladu objednavky nebo piehledu objednavek (dle volby). Je-li

oznaceno nékolik objednavek (viz Oznacit pro tisk), 1ze tisknout pouze
doklady, nikoliv pfehled. Ptrehled se tiskne vzdy cely dle nastaveného
vybéru.
Oznacit pro tisk- oznaceni objednévek pro tisk.
Odznacit v§e - odznaceni vSech oznacenych objednavek.
Vybéry - definice a nastaveni vybéru objednavek.
Export - moznost exportu objednavek ve formatu XML
Historie dokl. - zobrazeni historie dokladu

Funkce ve spodni sekci:

Otevrit - otevieni zakazky aktivni objednavky

Oznacit - oznaCeni zakazky k tisku

Tisk - tisk mezinarodniho nékladniho listu CMR
81

Postilion — projekt zvySovani kvality vzdélavani v oblasti postovnictvi a logistiky s
dlirazem na konkurenceschopnost absolventtl na trhu prace.
Tento projekt je spolufinancovdn Evropskym socialnim fondem a stdtnim rozpoétem Ceské republiky.



I~ O

*
- * * . *
evropsky |+, ¥ £
socialni MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vadélavani

[~ 4 fondv CR EVROPSKA UNIE  MLADEZE A TELOVYCHOVY  pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

3.4.4 Formular objednavky

¥ Objednavka prepravy 00-000014/08KSH F=lDE- [
& Objednavka prepravy- NeuloZena
Doklad u UlaZit
Cizgho dokladu.  OO-000014408KSH Dopravoe Zriit zminy
Datum vystaveni: 25.2.2008 Fﬁai 00400 ¥ Autoezpres Novotnj a syn =
T L Okrajova 25
Doklad wystavi. KSH-data Sichiinek REA02
r
vorda: [855478 ¥
Ozédka: |Kalééek Fanda ﬂl Objem wozidla: m3  Mosnost vozidla: t
Detail l Cena pFepravy] Mizta nakl. a vyklédky] Poznamk.a k objednavece l Faltury dnélé] Kontaktni nsnha] Dralfi vdaje l Traiekty]
Cena piepravy =
MnoZstvi  Jedn. Cena za jedn. Cena celkem téna Celkowa cena Fizl;t[:r\?av:ana a0
| | , * | = 4 500,00 JlEZK ﬂ 4 500,00 Splatn:| 30 dnd Paplatky: 0.00
Poznamk.a: |a|| i % zisku 10 Trajekhy:
Datum ukonéeni: 25.2.2008  Datum nalodeni Awlodeni: /
fakazky
Detal -1 | Mista nakl a wkladky | Poznamka k zakézce | Dali ddaje | el 15
o|Eislo F{Zakazka [Datun pi. [Naklad Zakaznik Detai
: 1 Za-000003,/03K5H-01 2h.2.2008 Palubly Dub 100415 Eurospedice C2 a. s Ffidat
Smazat
Otevrit zakazku
4 p
P a| < |Maklad: EIEEECS

Obrazek €. 17 — Formular objednavky

Formulatf objednavky obsahuje kompletni informace o konkrétni objednéavce, realizovanych
zakazkach, podzakazkach ¢i jizdach opakované zakazky, mistech nakladek a vykladek apod.
Formuléat objednavky je ¢lenén na dvé sekce — hlavicku objednavky s nékolika dal§imi kartami
dopliyjicich udajii a sekci Zakéazky (u standardni objednavky), popt. Jizdy (u opakované
objednavky).

3.4.4.1 Objednavka — hlavicka

Hlavicka objednavky obsahuje zdkladni idaje o objednévce piepravy jako je ¢islo objednavky,
typ objednédvky, datum vystaveni a informace o dopravci, vozidle a fidici.

Popis nekterych udaji:

Doprava vlastnim vozidlem (Jizdni prikaz)

- je-li zaskrtnuto, jedna se o objednavku na vlastni dopravu. Pti zaSkrtnuti se zméni zobrazeni
formuléafe objednavky a nékteré funkce.
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Opakovana objednavka
- je-li zaskrtnuto, jedna se o opakovanou zakazku. Pti zaskrtnuti se zméni zobrazeni formulare
objednavky a nékteré funkce. Sekce Objednavka piepravy (horni polovina formuléie
objednavky) slouzi jako jakési Sablona pro pfidavani jednotlivych jizd (realizaci opakované
ptepravy). Namisto sekce Zakazky se zobrazi sekce Jizdy, kde je mj. zobrazen seznam jizd.
Vozidla
- pozadované vozidlo, popt. souprava dopravce. Pokud byly tyto informace diive zapsany do
adresafe firem, pomoci tlacitka vybéru je lze vybrat. Pii zapsani nového vozidla/soupravy se
zdznam automaticky doplni do adresafe pro dalsi pouziti. Pouze u objednavky na ciziho
dopravce.
Osadka
- pozadovany fidi¢, popt. osddka. Pokud byly tyto informace dfive zapsany do adresafe firem,
pomoci tlacitka vybéru je lze vybrat. Pii zapsani nového fidice/osadky se zdznam automaticky
doplni do adreséte pro dalsi pouziti. Pouze u objednavky na ciziho dopravce.
Vozidlo
- pozadovana SPZ vlastniho tazného vozidla, popt. navésu (policko za lomitkem). K vybéru
obou SPZ lze pouzit vybér z ¢iselniku. Pouze u Dopravy vlastnim vozidlem
Ridi¢
- pozadovany fidi¢ vlastniho vozidla. K vybéru obou fidice 1ze pouzit vybér z Ciselniku. Pouze u
Dopravy vlastnim vozidlem.

Funkce:
Ulozit - uloZeni nové nebo upravené objednavky
ZruSit zmény - zruSeni provedenych zmén a obnoveni stavu objednavky pfti
poslednim uloZeni

Aktualizovat - znovunacteni dokladu objednavky — promitnuti ptipadnych zmén
v objednavce, provedenych ostatnimi uzivateli na siti.

Tisk - tisk objednavky / prepravni smlouvy. Pouze u standardni
objednavky.

ZruSit ukonceni - zruSeni provedeného ukonceni piepravy. Pouze u standardni
objednavky.

Vyst. jizdn. PFik - vystaveni jizdniho pfikazu k objednavce (otevieni
predvyplnéného formulafe jizdniho ptikazu). Pouze u Dopravy
vlastnim vozidlem objednavky.

Zrusit naloZeni - zruSeni nalozeni objednavky
Zrusit vyloZeni - zruseni vyloZeni objednavky
Odeslat zpravu - po stisknuti tlacitka se zobrazi nabidka dostupnych Sablon a po

jejim vybéru seznam kontaktli, vztahujicich se k danému dokladu.
Poté se zobrazi formulaf stextem zpravy, ktery byl sestaven
Z udaju z objednavky vybranych a naformatovanych podle zvolené
Sablony. Stisknutim tlaCitka odeslat je zprava zafazena do fronty
odeslanych zprav.
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3.4.4.2 Objednavka — detail

Karta Detail obsahuje informace o smluvni cené piepravy a v pfipad¢ opakované objednavky
také informace o pfifazené opakované zakézce.
Popis nekterych udaji:

Cena celkem
- smluvni cena ptepravy. U objednavky na vlastni pfepravu se cena automaticky
piedvyplni.Vypocte se jako soucet smluvnich cen jednotlivych zakazek (podzakdzek, jizd
opakované zakéazky) a snizi se o ¢astku odpovidajici nastavenému procentu zisku pro vlastni
dopravu. V piipadé objednavky na smluvniho dopravce se ¢astka piedvyplni dle procenta zisku
pro vlastni dopravu. Castku lze nasledné ru¢né zménit

% zisku - slouzi k automatickému predvypliovani smluvni ceny na objednavce
takto: procento zisku pro cizi dopravce event. procento zisku pro vlastni dopravu

3.4.4.3 Objednavka — cena prepravy

Na karté¢ Cena piepravy lze zapsat polozky, ze kterych se sklad4 vysledna cena piepravy. Pro
zjednoduSeni a zautomatizovani této cCinnosti je vhodné pouzivat piedem sestavené ceniky
vykonti. Jednotlivé poloZky ceny maji charakter fadka faktury vcetné textl a pii fakturaci
zakazky se automaticky nactou do faktury.

Funkce:
Pridat - otevieni formuléfe pro zapis nové polozky ceny
Kopirovat - otevieni pfedvyplnéného formuléfe pro zapis nové polozky ceny
Opravit - otevieni formulare pro Gpravu polozky ceny
Smazat - smazani polozky ceny
Pridat z ceniku - otevieni formulare pro vybér z cenikd vykont

3.4.4.4 Objednavka — mista nakladky a vykladky

Pouze u standardni objednavky. Na této karté se eviduji jednotliva mista nakladky a vykladky
pfevzatd ze zakazek. Informace nelze editovat, 1ze pouze meénit jejich potadi. Editaci udaja je
nutno provést v odpovidajici zakazce s tim, ze provedené¢ zmény se automaticky promitnou do
objednavky. Z divodu omezeného mista na formulati je karta dale ¢lenéna na Seznam a Detail.
Funkce:
Nahoru - zména poradi mista nakladky/vykladky - posunuti o jednu pozici dopiedu
Dolu - zména potadi mista nakladky/vykladky - posunuti o jednu pozici dozadu

Seznam
Obsahuje pichled (grid) mist nakladek a vykladek ze zakazek.

Detail

Obsahuje detailni informace o mist¢ nakladky/vykladky jako je adresa, datum a cas, misto
zacleni/vycleni a informace o nakladu.

Popis nékterych udaji: viz Zakazky — mista nakladky a vykladky - detail
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3.4.4.5 Objednavka — faktury doslé

Karta faktury doslé obsahuje seznam doSlych faktur, které jsou pfiparované k aktudlni
objednavce.
Funkce:

Oteviit-otevie formulaf doslé faktury

3.4.4.6 Objednavka — poznamka k objednavce

Na karté¢ je k dispozici pole pro zapis zobrazeni a editaci poznamky k objedndvce. Psani
opakujicich se nebo ¢asto pouzivanych poznamek usnadiiuje pouziti ¢iselniku poznamek.

Funkce:
Z &iselniku - zobrazeni formuléafe pro vybér textu z ¢iselniku poznamek

3.4.4.7 Objednavka — kontaktni osoba

Na karté jsou udaje o kontaktni osobé dopravce. Pokud byly tyto informace dfive zapsany do
adresare firem, pomoci tlacitka vybéru je lze vybrat. Pii zapsani nové kontaktni osoby se zdznam
automaticky doplni do adresaie pro dalsi pouziti.

3.4.4.8 Objednavka — dalsi udaje

Karta dalsi idaje obsahuje:

Hodnoceni objednavky -klasifikace ¢i hodnoceni objednavky
Druh vynosu dopravy -pouze u objednavek pro vlastni dopravu, ozna¢eni nebo-li kontace
druhu vynosu z dopravy, vazba tcéetni osnovu

3.4.4.9 Objednavka — trajekty

Karta trajekty obsahuje seznam trajektt, které jsou ptiparované k aktualni objednéavce. Jedna se o
trajekty k objednavce na vlastni dopravu - Vtomto pifipadé se cena objednavky automaticky
snizuje o cenu trajektu a o trajekty k objednavce na piepravu pro smluvniho dopravce — v tomto
pfipadé se jednd o ndkladovou polozku k objedndvce (ndklady objednavky=cena

objednavky+trajekty).

Funkce:
Pridat -pfida novy trajekt z ¢iselniku cenik trajektt
Opravit -umoziuje opravit aktualni trajekt
Smazat -umoziuje smazat aktualni trajekt

Vyznam udaji:
Druh vydaje -oznaceni druhu vydaje, v tomto piipadé TR-trajekt, vazba na kontaci z
ucetni osnovy
Datum -datum trajektu
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Cas -Cas trajektu
Castka -cena trajektu
Ména -ména trajektu, vazba na Ciselnik mén

3.4.4.10 Zakazky — detail

Sekce Zakazky se zobrazi pouze u standardni objednavky. Na karté¢ Detail je seznam zakazek,
podzakazek ¢i jizd opakovanych zakazek (déle jen zakazky) piidélenych na objednavku a detail
aktivni zakazky.

Funkce:

Seznam/Detalil - funkce umozni pfepinat mezi seznamem zakazek, podzakazek ¢i
jizd opakovanych zakéazek piidélenych na objednavku a detailem
zakazky. Pfi zobrazeni detailu se zobrazi seznam pouze na
zbyvajici plose karty.

Pridat - zobrazi se seznam nepiidélenych zakéazek, z nichz je moZzZno
vybrat zakazku, ktera bude piidana do objednavky.

Funkce:

OK - potvrzeni vybéru zakdzky

Storno - preruseni operace

Smazat - odebrani zakéazky z objednavky a zarazeni mezi neptidélené.

Otevrit zakazku - otevieni formuléfe zakdzky s moZnosti provadéni zmén.

3.44.11 Zakazky — mista nakladky a vykladky

Karta obsahuje informace o mistech nakladky a vykladky aktivni zakazky (viz Zakéazka — mista
nakladky a vykladky). Informace nelze na tomto misté editovat. Jakékoliv upravy lze provést
pfimo ve formuléfi zakazky. Z diivodu omezeného mista na formuléfi je karta dale ¢lenéna na
Seznam a Detail.

Seznam
Seznam mist nakladek a vykladek aktivni zakazky.

Detail
Detail aktivniho mista nakladky nebo vykladky.

3.44.12 Zakazky — poznamka k zakazce

Na karté je zobrazen poznamka k aktivni zakazce (viz Zakazka — poznamka k zakazce).
3.44.13 Zakazky — dalsi udaje

Dalsi dopliyjici tidaje k aktivni zakéazce.
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3.44.14  Jizdy — detail

Sekce Jizdy se zobrazi pouze u opakované objednavky. Na karté Detail je seznam jednotlivych
jizd opakované objednavky.

3.44.15 Jizdy — mista nakladky a vykladky

Karta obsahuje informace o mistech nakladky a vykladky aktivni jizdy opakované objednavky.
Informace nelze na tomto misté¢ editovat. Jakékoliv upravy lze provést piimo ve formulafi
zakazky. Z divodu omezeného mista na formulafi je karta dale ¢lenéna na Seznam a Detail.

Seznam
Seznam mist nakladek a vykladek aktivni zakazky.

Detail
Detail aktivniho mista nakladky nebo vykladky.

3.44.16 Jizdy — poznamka k zakazce
Na Kart¢ je zobrazen poznamka k zakazce (viz Zakazka — poznamka k zakazce).
3.4.5 Zakazky z dopravy

Na karté¢ Zakazky z dopravy lze zobrazit seznam zakazek vytvotenych v modulu Doprava pfi
potizovani DZPV, které vyhovuji zvolenému vybéru. Zakdzky dopravy maji samostatnou
¢iselnou fadu a vlastni zkratku dokladu (standardné ZD- na rozdil od zakazek spedice ZA-).
Funkce:

Zobrazit - zobrazeni formulafe zakdzky bez moZnosti provadéni zmén.

Otevrit - otevieni formulafe zakazky s moZnosti provadéni zmén.

Jizdni piik. - otevieni formulafe ptislusného DZPV s moznosti provadéni zmeén.
Vybéry - definice a nastaveni vybéru zakazek.

Historie dokl.- zobrazeni historie dokladu

Smazat - umozni smazat doklad ZD, pokud je zakazka z dopravy pfifazena

K jizdnimu ptikazu, program smazani neprovede. Smazani proved’te v jizdnim ptikazu.

Prieddefinované vybéry

Pomoci vyklopného seznamu lze zvolit stav zakdzek z modulu Doprava, které maji byt
zobrazeny. Na zvoleném vybéru zavisi konkrétni obsah zobrazeného seznamu. K dispozici jsou
nasledujici volby:

Jizdni piikaz vystaven

Zakazky z modulu Doprava, kde pfeprava dosud nebyla ukoncena, tj. nebylo provedeno hlaseni
o ukonceni pfepravy na stazce (kontrola karty Zakazky a objednavky na jizdnim piikazu).
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Zakazky k fakturaci

Ukonc¢ené zakazky z modulu Doprava, tj. bylo provedeno hldseni o ukonceni piepravy ve stazce.

Faktura vystavena

Vyfakturované zakazky z modulu Doprava, kde vystavena faktura dosud nebyla zaplacena .

Uzaviené zakazky
Vyfakturované zakazky z modulu Doprava, kde faktura jiz byla uhrazena.

3.4.5.1 FormulaF zakazky z dopravy

% Zakazka ZD-000003/08KSH F=1/n oR[F>S
&= Zakazka
Fakazka Zikaznik | Platce pf k.ortaktni osob Uladit
Cislodoklade  ZD-000003708KSH i | Pitce piepravy | Kontakar sab| e
5 T TUEIE 2men

D aburn wystaveni: 28.2 2008 et {00700 ]v ' R

) Smicek Josef Aktualizovat
Doklad wystavil. KSH-data Ma vichach 100

Olomous 456 23

Cizlo obj. zakaznika; |US-458?"455

Dretail l Cena pFepraw] Mizta nakl. a \-'yklédky] Vnzidlo] Paoznémk.a k zakézu:el Dalsi L'Ju:laie] Celniu:el Meshody | Souvizejici dokumenty

. Cena plepravy
Datum piepr.: |28.02 2008 ]ﬁ Smluvni cena DPH Mena

Kéd prepravy: | TIF-Mezindrodni »| | | 5e0000 [13 3] |=K % akovs oo & 300,00 K&
Faktura Eislo: Castka [Tuz]:
Sizdnpiik:  [1]5T-000009/0802 [‘F,T:;j

Daturn hlasent: 22.2.2008 Hrmotriost: 10 t Objem: i |3 Cena nakladu:

Obrazek €. 18 — Formulaf zakazky z dopravy

Obsah jednotlivych karet, idaji a funkci je obdobny jako u standardni zakazky spedice S tim
rozdilem, Ze zakazku nelze dale rozepsat na podzakéazky nebot’ je soucasti konkrétniho DZPV.
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prestavka
Ukoly ke kapitoldm:

Ptijeti zakazky, objednavky
Evidence doslych a vydanych faktur

1. Zpracuyj pfijeti zakazky od konkrétniho zakaznika (a objednavky) v programu Doprava3K
2. Zpracuj fakturu odeslanou, dodaci list a fakturu doslou
3. Zpracuj dobropis faktury odeslané a proved’ vzajemny zapocet na konkrétni ptepravu

shrnuti
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3.5 Denik Dispecera

spolupracuj

Denik dispecera poskytuje podrobné prehledy zakéazek, podzakazek a jizd opakovanych zakazek,
popi. pieprav (= objednavek piepravy) podle stavu, ve kterém se nachdzeji (pfeddefinované
vybéry). Podle typu vybéru jsou Kk dispozici piislusné vazebni doklady jako objednavka
pfepravy, jizdni ptikaz nebo faktura. Stejné jako ve vétSin€ ostatnich tloh muize uZivatel navic
pouzivat definovatelné vybéry a nastroje pro vyhledavani. Z deniku dispecera lze snadno ptejit
do agendy Zakazky a objednavky.

Funkce:
Zobrazit - zobrazeni formulafe zakazky bez moznosti provadéni zmén.
Otevrit - otevieni formulare zakazky S moZnosti provadéni zmén.
Tisk - tisk prehledt zakazek.

Objednavka - otevieni formuldfe objednavky S moznosti provadéni zmén. Pouze u
nékterych vybérh.

Jizdni prikaz - otevieni formuléfe ptislusného DZPV s moznosti provadéni zmén. Pouze
u neékterych vybeérh.

ZruSit odm. - zruSeni odmitnuti zakazky — zafazeni odmitnuté zakazky zpét mezi
platné. Pouze u vybéru Odmitnuté zakazky.
Vybéry - definice a nastaveni vybé&ru zakazek.

Historie zak. - zobrazeni historie dokladu (zakazky)
Historie obj. - zobrazeni historie dokladu (objednavky)

Preddefinované vybéry

Pomoci vyklopného seznamu Vybér Ize zvolit stav zakazek (podzakazek ...), které maji byt
zobrazeny. Na zvoleném vybéru zavisi konkrétni obsah zobrazené¢ho seznamu, tj. jak vybrané
zaznamy, tak seznam dostupnych udaju (sloupct)) a také dostupné funkce. K dispozici jsou
nasledujici volby:

Nekompletni zakazky
Viz Nekompletni zakazky v piehledu zakazek.

Nepridélené zakazky
Vsechny zakdzky, podzakazky a jizdy opakovanych zakazek, které dosud nebyly piid€leny
(nebyla vystavena objednavka ptepravy).
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Objednavka vystavena
VSsechny pridélené zakazky, podzakazky a jizdy opakovanych zakdzek, tj. ty na které byla
vystavena objednavka piepravy.

Jizdni prikaz vystaven

Pridélen¢ zakazky, podzakazky a jizdy opakovanych zakazek, na které byla vystavena
objednavka ptfepravy na vlastni vozidlo a zarovei jiz byl vystaven jizdni ptikaz.

Ukoncéené podzakazky

Zakazky, podzakazky a jizdy opakovanych zakazek, u kterych bylo provedeno hlaSeni o
ukonceni prepravy. Pozn.: HlaSeni o ukonceni pfepravy se ve skute¢nosti provadi na objednavce
prepravy a do ptislusnych zakazek se promitne automaticky.

Zakazky k fakturaci

Ukoncené standardni zakazky, rozpisové zakazky, které maji ukon¢ené vSechny podzakazky a
ukoncené jizdy opakovanych zakazek.

Faktura vystavena
Vyfakturované zakazky a vyfakturované jizdy opakovanych zakéazek , kde faktura dosud nebyla
zaplacena.

Neukoncené prepravy

Standardni objednavky ptepravy a jizdy opakovanych objednavek , kde pteprava dosud nebyla
ukoncena, tj. nebylo provedeno hlaseni o ukonceni piepravy.

Odmitnuté zakazky
Viz Odmitnuté zakazky v piehledu zakazek.

VSechny zakazky
Obsahuje vSechny zakazky bez ohledu na stav zakazky.

VSechny objednavky
Obsahuje vSechny objednavky bez ohledu na stav objednavky.

Vsechny jizdni prikazy
Obsahuje vSechny objednavky na ptepravu, u kterych je vystaven jizdni ptikaz (doklad ST).

Zakazky ,,JIT* s proSlymi terminy N/V/Kontr. Bodii

Obsahuje vSechny zakazky, které jsou oznaeny jako ,Just in Time* u kterych jsou proslé
terminy nakazdek/vykladek/kontrolnich bodd.
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prestavka
Ukoly ke kapitole:

Denik dispecera

Proved’ zménu objednavky u konkrétniho zakaznika
Zkontroluj nepfidélené zakazky

Zkontroluj vSechny objednavky

Zkontroluj neukoncené prepravy

N =

shrnuti
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4 SKLADOVA EVIDENCE (NAHRADNI DILY)

Modul Sklad slouzi k vedeni skladové evidence nahradnich dild a sledovani obratovych pohybt
tj. pfijem a vydej. Modul Sklad je propojen s modulem Doprava a modulem Autoservis.
Naskladnéné polozky lze ze skladu prodavat za prodejni ceny s vystavenim prodejnich doklad.
Modul Sklad lze také vyuzivat pro evidenci cisteren a z téchto cisteren pak Cerpat pohonné
hmoty do vozidel. Kazdé ¢erpani je zaznamenano jako vydej z cisterny s vazbou na SPZ vozidla,
které ¢erpani PHM provadélo. Piijmovymi doklady lze aktualizovat stavy cisteren. Dale modul
Sklad umoziuje ziskavat pitehledy o vydanych a pfijatych nahradnich dilech, pichledy
vydajovych a ptijmovych dokladi za obdobi a podobné.

4.1 Zakladni filosofie modulu Sklad

Zakladnim predpokladem vyuzivani modulu Sklad je vytvofeni seznamu hlavnich skladovych
karet. Na skladové karty se realizuji skladové pohyby tj. pfijem na sklad a vydej ze skladu.
Skladova karta taktéz obsahuje informace o prodejnich cendch, za které je mozné skladové
polozky prodavat. Obratovka skladu pak zobrazuje pohyby na skladové karté ¢i pohyby na
zvoleném skladu. Inventury slouzi k zjistovani skutecného skladového mnozstvi a piipadné
automatické korekci skladového mnozstvi mezi skute€né zjiSténym mnoZstvim a pocitacovou
evidenci.

4.2 Pojmy a definice

Hlavni karta
Hlavni karta obsahuje informace o zbozi ¢i ndhradnim dilu.

Skladova karta

Skladova karta je hlavni karta zaevidovana ke konkrétnimu skladu. Jedna hlavni karta miize byt
evidovana na vice skladech.

Vydejka
Vydejka je obratovy doklad, kterym se provadi vydej ze skladu. Skladovy stav se snizi.

Prijemka
Ptijemka je ptijmovy doklad, kterym se provadi ptijem na sklad. Skladovy stav se zvysi.

Vratka

Vratka je obratovy doklad, kterym se zbozi vraci zpét na sklad. Jedna se o inverzni doklad
k vydejce. Skladovy stav se zvysi.
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4.3 Skladové karty

Formular Skladové karty obsahuje seznam skladovych karet s moznosti aktualizace. V horni
casti formulafe je zobrazen seznam skladovych karet, v dolni ¢asti formulafe pak detail skladové
karty.

Funkce:

Pridat -umoznuje pridat skladovou kartu na zvoleny sklad, zobrazi se formular skladové
karty

Opravit -umoznuje opravit n¢které udaje dané skladové karty

Smazat -umoziuje smazat skladovou kartu

Tisk -tisk seznamu skladovych karet

Vybéry -definice a nastaveni vybéru skladovych karet

4.3.1 Skladové karty — detail
Na této karté je zobrazen detail dané skladové karty
4.3.2 Skladové karty — skladové pohyby

Tato karta zobrazuje seznam skladovych pohybt dané skladové karty. Karta je dale ¢lenéna na
detail a seznam.
Funkce:
Otevrit - otevie aktudlni doklad , zobrazi se formulaf (ptijemka,vydejka,vratka)
Tisk - tisk skladovych karet
Vybéry - definice a nastaveni vybéru skladovych karet

4.3.3 Skladova karta — formular

Formular skladové karty obsahuje tyto udaje:

Polozka - kod polozky hlavni karty, vazba na ¢iselnik hlavnich karet

Minimalni zasoba - minimalni stav na skladg, uZivatel je upozornén pii
vystaveni vydejky o klesnuti pod minimélni skladovy stav

Sklad -kéd skladu na kterém je skladova karta vedena, viz ¢iselnik
skladt

Piedefinované vybéry
V horni ¢asti formulafe je preddefinovany vybér ,,Sklad“, ktery umoZiluje zobrazit pouze
skladové karty vybraného skladu a nebo vSechny skladové karty bez ohledu na sklad.

94
Postilion — projekt zvySovani kvality vzdélavani v oblasti postovnictvi a logistiky s
diirazem na konkurenceschopnost absolventt na trhu prace.
Tento projekt je spolufinancovadn Evropskym socialnim fondem a statnim rozpoétem Ceské republiky.



~— o
*
oy B2
- * * o !
ovropsky | -+, £
socidlni MINISTERSTVO $KOLSTVI, OP Vadalavni
[~ 4 fondvCR EVROPSKA UNIE ~ MLADEZE A TELOVYCHOVY  pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

4.4 Skladové pohyby (prijem, vydej, evidence a lokace zboZi)

Menu Skladové pohyby poskytuje tplny piehled o pohybech materidlu na skladech, jeho
piijimani, vydavani a vraceni. Rovnéz zde Ize provadét inverntury skladi.

441 Skladové pohyby

Formuléat Skladové pohyby obsahuje seznam vSech pohybti na skladovych kartach. Formular je
rozdélen na dvé sekce, v horni sekci je detail aktudlniho dokladu, v dolni sekci je seznam
skladovych pohybt.

Vyznam nékterych udaji v horni sekci:

Cislo dokladu -¢islo dokladu

Datum vystaveni -datum vystaveni dokladu

Sklad -sklad, na kterém je karta zaevidovana

Polozka -kod nebo polozka skladové karty

Mnozstvi -mnozstvi na sklad¢

Cena zamj -cena za mj bez DPH

Cena celkem -celkova cena skladového mnozstvi v K¢
Vaz.doklad -¢islo vazebniho dokladu, pokud existuje
Skladové mnozstvi  -skladové mnozstvi v mj

Funkce:

Otevrit - otevie aktualni doklad, zobrazi se formulat piijemky/vydejky
Tisk - tisk seznamu skladovych pohybti

Vybéry - definice a nastaveni vybéru skladovych pohybt

4.4.2 Prijemky na sklad

Formulat ptijemky na sklad zobrazuje seznam ptijemek, umoziiuje vystavovat nové ptijemky,

opravovat event. rusit jiZz vystavené piijemky. Formulaf je rozdélen na dvé sekce. V horni sekci
je seznam prijemek, v dolni sekci pak dalsi tii karty — detail, polozky a vydejky.

Funkce v horni sekci formulaie:

Vystavit - umozZziuje vystavit novou piijemku, otevie se formuladf piijemky, po uloZeni
piijemky na sklad se zvysi skladové mnoZzstvi na skladovych kartach, které byly
na prijemce

Smazat - umoznuje smazat aktualni pfijemku, po smazani ptijemky se snizi skladovy stav
na skladovych kartach, ktery byly na smazané piijemce

Otevrit - otevie formulaf pfijemky a umozni opravit polozky ptijemky

Tisk - tisk piehledu piijemek

Vybéry - definice a nastaveni vybéru piijemek
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4421 Prijemky na sklad — detail

Formulaf Detail obsahuje informace o hlavi¢ce ptijemky. Cislo dokladu, datum vystaveni, sklad,
dodavatel.

4.4.2.2 PiijemKky na sklad — poloZKky

Formuldf Polozky obsahuje seznam vSech polozek piijemky. Vyznam udaji: kéd polozky,
nazev, piijaté mnozstvi, mérnou jednotku, cenu za mérnou jednotku v K¢, celkovou cenu v K¢.
Na jedné ptijemce mize byt libovolny pocet skladovych polozek, avsak pouze jednoho skladu.

4.42.3 Prijemky na sklad — vydejky
Na této karté se zobrazuje seznam vSech vydejek na polozku materialu z aktudlni pfijemky.

4424 Prijemky na sklad — formular

Formular piijemky obsahuje dvé sekce. V horni sekci Hlavicka dokladu jsou zakladni informace
o piijemce, vdolni sekci PoloZky ptijemky je seznam skladovych poloZek piijemky.

H Prijemka na sklad - Program Doprava 3K Licence: KSH-Data s.r.o. ET_I'
Pfijemka na sklad - neuloZeno
Doklad Dodavatel Ula3it
Ciglo dokladu:  PR- |Automath |KSH ﬂ Firma: [00700 = G —
Datum wystaveni:  |29.02.2008 & Snicek Josef Tizk,
MaWrchach 100 -
Dlamous 4FE 23 Mystavit FD
Popis: |
M Enalkurz: .
Cena celkem: 566,00 CZK
(2K %] Datum 29022008 1] Koz A
PoloZky prijemky
Sklad: |02 ¥ Polozka: (13 ¥ EAN: ¥ 0K
hala jih Tank Mocovina Stomo
Drub: (Ta-O w| Pohanné hroty - Ostatn |
b nodstyi: 20,000 It Cena za tJ: 28,300 28,300
Fkl.mnoZstyi: 483,000 It Cena cekem: 566,00 556,00
Posl.nak.cena: 0,000
UlaZeni:
=|PaolaZka M&zev paloZky |Mnoéstw’ |M.J |Eena za M) v CZK |Cena celkem v C2K [Paosl ndkupni cena | Dk
Iz Tank Mocovina 20,000 It 28,300 RER.00 0,000 TaA-0
] 3
# 2| -|Polozka: ﬁ R
ﬂ KSH-data E Plna verze

Obrazek €. 19 — Pfijemka na sklad
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4.4.2.4.1Prijemky na sklad — formular - hlavicka

Ve formulaii hlavicka dokladu se zadéavaji zédkladni informace o dokladu.

Funkce:

Ulozit -umozni ulozit provedené zmény nebo vytvofit novou piijemku

Zrusit zmény -umozni zrusit provedené zmény

Tisk -tisk dokladu piijemky

Vystavit FD -umoznuje k ptijemce vystavit fakturu doslou, otevie se formulai faktury
doslé

Vyznam udaju :

Cislo dokladu -¢islo dokladu piijemky

Datum vystaveni  -datum vystaveni dokladu

Dodavatel -dodavatel zbozi, vazba na adresar firem
Ména/kurz -moznost zadani mény a datumu kurzu pifijemky

4.4.2.4.2Prijemky na sklad — formular - polozky

Formulaf polozky obsahuje seznam skladovych polozek, které se ptfijmovym dokladem
naskladiiuji.

Funkce:

Pridat -umoziuje pridat novou polozku piijemky
Opravit -umoziuje opravit aktualni polozku piijemky
Smazat -umoziuje smazat aktudlni polozku piijemky

Vyznam udajt:

Sklad -vazba na ¢iselnik sklada

Druh -druh pfijmu - taktéz kontace, vazba na i¢etni osnovu

Polozka -ko6d nebo EAN (€arovy kod) skladové polozky, vazba na Ciselnik skladi
Prijaté mnoZstvi -pfijaté mnoZstvi v mérnych jednotkach

Cena zamj -cena za mernou jednotku v K¢

Skladové mnoZstvi -aktualni skladové mnozstvi zadavané skladové polozky
Posl. nakupni cena -informace o posledni nakupni cené v K¢
Cena celkem -celkova cena piijatého mnozstvi

4.5 Vydejky ze skladu

Formular vydejky ze skladu zobrazuje seznam vydejek, umoziiuje vystavovat nové vydejky,

opravovat event. rusit jiz vystavené vydejky. Formulaf je rozdélen na dvé sekce. V horni sekci je
seznam vydejek, v dolni sekci pak dalsi tii karty - detail, poloZky a vratky.
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Funkce v horni sekci formulaie:

Vystavit -umoznuje vystavit novou vydejku, otevie se formulaf vydejky, po uloZeni
vydejky se snizi skladové mnozstvi na skladovych kartach, které jsou na vydejce

Smazat -umoznuje smazat aktualni vydejku, po smazani vydejky se zvysi skladovy stav
na skladovych kartach, ktery byly na smazané vydejce

Otevrit -otevie formular vydejky a umozni opravit polozky vydejky

Tisk -tisk prehledu vydejek

Vybéry -definice a nastaveni vybéru vydejek

Vydej ze skladu se provadi podle nastaveni viz Vydavat ze skladu zptisobem FIFO.
4.5.1 VydejKky ze skladu — detail

Formulaf Detail obsahuje informace o hlaviéce vydejky. Cislo dokladu, datum vystaveni, sklad,
odbératel, ¢islo faktury kterou byla vydejka fakturovana (pokud byla faktura vystavena).

4.5.2 Vydejky ze skladu — polozky

Formular Polozky obsahuje seznam vsSech skladovych polozek vydejky. Vyznam udaji viz
formulaf vydejky. Na jedné vydejce miize byt libovolny pocet skladovych polozek.

4.5.3 Vydejky ze skladu — vratky
Na kart€ je zobrazen seznam vratek k aktualni vydejce, pokud néjaké existuji.

4.5.4 Vydejky ze skladu — formular

Formular vydejky obsahuje dvé sekce. V horni sekci Hlavicka dokladu jsou zakladni informace
o vydejce, v dolni sekci Polozky vydejky je seznam skladovych polozek vydejky.
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H. Vydejka ze skladu - Program Doprava 3K, Licence: K5H-Data s.r.o. Eﬁ
Vydejka ze skladu - neuloZena
Doklad Zakaznik Ulogit
Cizlo dokladu ' ¥D- |Aut0matﬂj |KSH ﬂ Fima: B = Zusit g
Datum wystaweni: 29022008 & VR-AUTO Valasek Radek Vystavit FO
Sobotkowva B9 —
Switavy BE98E Wpskavit Ot
Typ wideje: |E:-:tern|’ zékaznik - prodej ze skladu J Tisk

SFZ: w| SlevalX): Faktura:

Fopis: |
PoloZky vwdejky

Sklad: |01 -

hala sever

Druk: [MD w| Sazba DPH: |19 - Sleva []: 0.aa

Polodka: |01 - Eah: |123123 - oK
Hiidelka | Stormno

Mahradni dily

Moty 1.000 ke Prim.skloena 204543 Prod. cena za MJ: 82,79

_— ena za MJ: Prad. cena celkem: 3487
3kl mnozstyi: 13000 ks Cena celkem: Prod. cena po slevé: 24,87
UloZeni:
Wazebni doklad:
ofSklad |Nézev skladu Polozka MNazew pologky EAMN tnodsts
Iyt hala zever o Hfidelka 123123
'l 3
P a| < -
Al KSH-data E Plna verze

Obrazek €. 20 — Vydejka ze skladu
/4 . rw (34
454.1 Vydejky na sklad — formular — hlavicka

Ve formulafi hlavicka dokladu se zadévaji zdkladni informace o dokladu.

Funkce:

Ulozit

ZruSit zmény
Vystavit FO
Vystavit act.
Tisk

Vyznam udajt :
Cislo dokladu
Datum vystaveni
Odbératel
Typ vydeje

-umozni uloZit provedené zmény nebo ulozit novou vydejku
-umozni zrusit provedené zmény

-moZnost pfimého vystaveni faktury odeslané na danou vydejku
-moznost vystaveni pokladni u¢tenky na danou vydejku

-tisk dokladu vydejky

-¢islo dokladu vydejky

-datum vystaveni dokladu

-odbératel zboZi, vazba na adresar firem

-oznacuje typ nebo-li druh vydeje v t€chto moznostech:
-externi_zakaznik - prode] ze skladu (jedna se o prodej ze skladu
externimu zakaznikovi)

-externi_zakaznik - autoservis (jedna se o vydej ze skladu, kdy se
vydejka bude pdrovat k cizi zakazce v autoservisu, plati pouze pro
nastaveni ,,Zpisob vydeje materidlu - pii zapisu vybrat z existujicich
vydejek

-externi zakaznik - nefakturuje se (jedna se o vydejku externimu
zékaznikovi, kterd se nebude fakturovat)
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-vlastni firma vozidlo (jednd se o vydejku pfifazenou k SPZ
vozidla z ¢iselniku vozidel modulu Doprava, pokud je nastaveno ,,Pii zapisu opravy automaticky
vytvotit vydejku* pak se jednd o vydej drobného majetku na vozidlo, pokud je nastaveno ,,Pti
zéapisu opravy vybrat z existujicich vydejek®, pak se jednd o vydejku, kterd se bude parovat
k dokladu OV ¢i ZV)

-vlastni firma osoba (jedna se o vydejku osobé¢ z ¢iselniku fidica

modulu Doprava, resp. svéteny majetek tidici)

-vlastni firma stiredisko (jedna se o vydejku na stfedisko)

-vlastni firma autoservis (jednd se o vydejku, kterd se bude
parovat k vlastni zakdzce modulu Autoservis, pouze v pfipad¢ nastaveni ,,Pfi zapisu vybrat
z existujicich vydejek®)

SPZ/Osoba/Stredisko -jednd se o vazebni Udaj, ktery se dopliuje dle zadaného typu
vydeje

Formulafr polozky vydejky obsahuje seznam skladovych polozek, které se vyskladnuji.

Funkce:

Pridat -umoziuje ptridat novou polozku vydejky
Opravit -umoziuje opravit aktualni polozku vydejky
Smazat -umoziiuje smazat aktualni polozku vydejky

Vyznam nékterych udajh:

Sklad -sklad ze kterého se bude vydavat, vazba na ¢iselnik sklada

Polozka -kéd nebo EAN (€arovy kod) skladové polozky, vazba na ¢iselnik skladii
Vydané mnozstvi  -vydané mnozstvi v mérnych jednotkéach

455 Vratky k vydejkam

Formulaf Vratky k vydejkam slouZi k vystavovani vratek k jiz vystavenym vydejkdm. Vratka je
inverzni doklad k vydejce a vzdy se vystavuje s vazbou na konkrétni vydejku. Vratit Ize bud’ celé
mnoZstvi na vydejce a nebo pouze ¢ast vydejky. Formular vratky k vydejkdm je rozdélen na dvé
karty Vystaveni vratky a Kniha vratek.

4551 Vratky k vydejkam — vystaveni vratky

Formulat Vystaveni vratky obsahuje seznam vydejek. K témto vydejkdm lze vystavit vratky.

Funkce:

Vystavit -umozni vystavit novou vratku k aktualni vydejce, otevie se formular vratky
Otevrit -otevie formular vydejky a umozni opravit udaje na vydejce

Vybéry -definice a nastaveni vybéru vydejek
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Vratky k vydejkam — kniha vratek

Formular Kniha vratek obsahuje seznam vystavenych vratek a umoznuje jejich aktualizaci. Karta Detail obsahuje
zakladni informace o hlavi¢ce dokladu — ¢islo dokladu, datum vystaveni, odbératel. Karta Polozky obsahuje seznam

polozek na vratce.

Funkce:
Otevrit
Smazat
Tisk

Vybéry

-umoznuje oteviit formulaf vratky a provést pozadované¢ zmény
-umoziuje smazat aktudlni vratku, skladové mnozstvi se ponizi
-tisk pfehledu vratek

-definice a nastaveni vybéru vratek

4553 Vratky k vydejkam — formular

Formulaf vratky obsahuje dvé sekce. V horni sekci Hlavi¢ka dokladu jsou zakladni informace o
vratce, ve spodni sekci Polozky vratky je seznam skladovych polozek vratky.

Doklad

H. “ratka k widejkam - Program Doprava 3K Licence: KSH-Data s.r.o. E]_l'
Yratka na sklad - neulozena

Cizlo dokladu;

Datumn vystaveni:

VR- |sutomat | J|KSH Bl Fima [0S TN 55 Fr—

Odbérate! Ulait

11.02.2008 & Vlastni doprava Tisk

Popiz: |

PoloZky vratky

Sklad: |01 = Polofka: [10 = 0K

hala zever LoZizka ED45 Stornio
Drub: MWD w| Méhradni dily
tnoZstvi: 1000 ks Eena zalw.J:

i ena celkem:
Skl mnodstvi: 46000 ks Priim skl cena: £52.000
Yazebni doklad: WD-D0000Y/08KSH-1
o|Paolofka |Nézev polagky E&M Sazba DPH |MnoZstei b
Ija Logiska ED 45 22 1.000 ks
4 3
# ol o x| -]t
ﬂ KSH-data E PIna verze

Obrazek €. 21 — Vratka k vydejkam

4.5.5.3.1Vratky na sklad — formulaf# — hlavicka

Ve formulaii hlavicka dokladu se zadévaji zdkladni informace o dokladu.

Funkce:
Ulozit

-umozni ulozit provedené zmény nebo ulozit novou vratku

ZruSit zmény -umozni zrusit provedené zmény
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Tisk -tisk dokladu vydejky

Vyznam udajt :

Cislo dokladu - ¢islo dokladu vratky

Datum vystaveni - datum vystaveni dokladu
Odbératel - odbératel, ptevezme se z vydejky

4.5.5.3.2Vratky na sklad — formular - polozky

Formulafr polozky vratky obsahuje seznam skladovych polozek, které se vraceji na sklad.

Funkce:

Upravit -umoziluje upravit vracené mnozstvi, implicitné se nabizi mnoZstvi
prevzaté z aktualni vydejky, nelze vratit vice nez bylo vydano

Smazat -umoziiuje smazat aktudlni polozku vydejky a nebo smazat vSechny
oznacené polozky

Oznacit -oznaci aktualni poloZku vratky, oznaCovani slouzi k naslednému mazani
oznacenych polozek v pfipadech, kdy vydejka obsahuje vétsi pocet
polozek a je zapotiebi vybrané polozky smazat

Oznacit vSe -oznaci vSechny polozky vratky

Odznacit vSe -0dznaci vsechny oznacené polozky vratky

Vyznam nekterych tdaju:
Vracené mnozstvi - mnozstvi v mérnych jednotkach, které se vratkou vraci, nabizi se
mnozstvi prevzaté z aktudlni vydejky, nelze vratit vice nez bylo vydéno

4.6 Inventury skladu

Formulaf inventury umoznuje provadét inventury skladovych zasob zvoleného skladu. Zobrazi

se seznam skladt. U kazdého skladu jsou informace:

Inventura-datum  -pokud je datum vyplnén, pak na tomto skladu probiha inventura a byla
zahajena v tomto datu

Inventura-cas -pokud je €as vyplnén, pak na tomto skladu probihd inventura a byla
zahajena v tomto Case

Inventura-uzivatel -jméno uZivatele, ktery inventuru zah4jil

Funkce:
Zahijit -zah4ji inventuru na aktualnim skladu, pokud je inventura zahajena, jsou
funk¢ni tlacitka viz nize aktivni

Zapis stavii -umozni zapsat skute¢né zjistény stav na skladé. Zobrazi se formulaf, ktery
obsahuje seznam skladovych karet vybraného skladu a u kazdé¢ karty stav skladu
dle evidence.
Poklikanim na ,,stav skutecny“ se kurzor nastavi na mnozstvi a ru¢né lze doplnit
skutecny stav aktualni skladové karty ! Zkontrolované skladové karty jsou
zobrazeny Sedivou barvou.
Funkce:
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Pridat skl. karty -umozni do inventury pfidat dal§i skladové karty
napf. 1 z jinych skladd. Zobrazi se formulaf, ktery
obsahuje skladové karty, které je mozné prevzit do

inventury

Stav dle evidence -automaticky doplni u skladové polozky stav dle
evidence do skute¢ného stavu

Stav dle evidence u nevypli. - automaticky doplni u vSech nevyplnénych

radkt skladovych polozek stav dle evidence do
skute¢ného stavu

Smazat stav -vymaze skute¢ny stav resp. doplni stav =0
Tisk -tisk formulare pro zapis stavl
Ukonéeni  -ukonceni inventury na aktudlnim sklad€. Pokud nejsou zkontrolovany vSechny

skladové polozky, nelze inventuru ukoncit. Pokud je vSe zkontrolovano zobrazi se
formulat ,,Inventarni rozdily*. Zaporné mnozstvi znamend inventdrni manko,
kladné mnozstvi je inventarni prebytek.

Funkce:
Opravit cenu -umozni opravit cenu za mérnou jednotku (pouze u inv. ptebytku)
Dokonc¢it -dokon¢i inventuru Stim, ze se vygeneruji doklady Inventarni

manko/Inventarni prebytek

Historie inv. -zobrazi formulaf, ktery je rozdélen na dvé sekce. V horni sekci je seznam

provedenych inventur aktudlniho skladu, v dolni sekci je seznam skladovych

karet. Kazda karta obsahuje informaci, kde je zobrazeno rozdilovém mnoZstvi a

¢islo vazebniho dokladu. Kladné mnoZstvi = inventarni piebytek, zaporné

mnozstvi=inventarni manko.

Funkce:

Otevrit doklad -otevie aktualni doklad, zobrazi se formulai Inventarni
manko/Inventarni ptebytek. Funkce ,,Tisk* umoziuje dodate¢né
doklad vytisknout.

4.6.1 Inventarni prebytky a manka

Formulatr inventarni pfebytky a manka slouzi k pfehledu vytvofenych inventdrnich dokladd,
K tisku téchto dokladu i k aktualizaci mnozstvi. Formulaf je rozdélen na dvé karty Prebytky a
Manka.

4.6.1.1 Inventarni pfebytky a manka — prebytky

Formulédt je rozdélen na dvé sekce. V prvni sekci je zobrazen seznam dokladl ,,inventarni
prebytky“ a v druhé sekci je zobrazen seznam polozek aktualniho dokladu ,,Radky dokladu.
Funkce:

Otevrit - otevie formulaf inventarni prebytek

Vybéry - definice a nastaveni vybéru
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4.6.1.2 Inventarni prebytky a manka — manka

Formulat je rozd€len na dvé sekce. V prvni sekci je zobrazen seznam dokladl ,,inventarni
manka“ a v druhé sekci je zobrazen seznam polozek aktualniho dokladu ,,Radky dokladu®.
Funkce:

Otevrit - otevie formulaf inventarni prebytek

Vybéry - definice a nastaveni vybéru

4.6.1.3 Inventarni prebytky a manka — formular

Formulaf je rozd€len na dvé sekce. V prvni sekci je hlavicka tj. Inventarni prebytek/Inventarni
manko, v druhé sekci jsou polozky dokladu tj. Polozky ptfebytku/Polozky manka.
Funkce:

Tisk -tisk inventdrniho piebytku/inventarniho manka
"% pfijemka na sklad - Program Doprava 3K, Licence: KSH-Data s.1.0. =IOE | [
Inventarni prebytek
Doklad Tisk
Ciglo doklady;  IP-000002 0705 Vystavit FD

D atum wystaveni: 30.11.2007
Doklad wstavit  KSH-data

Popis: |F'Febytek ha skladé

MEnaskurz . - —
||:ZK ﬂ Datum;|30.11.2UU?J KUI2:| E| ena celkem

PoloZky prebytku

Sklad: |01 = Palozka: |02 = EaM: 221321 =

hala sewer Blok. motaru
Dk |IF =| Inventarni prebytek |
Mnozsti: 1.000 ks Cenazabd: 13 000,000 13 000,000
Skl.mnodstyi: 4000 ks Cena celkem: 13 000,00 13000,00
Posl.nék. cena: 13 000,000
UlaZeni:

*|Polozka Mazey polodlky |Mnn§stvi |MJ |Cena za b w CZFK Cena celkem v CZ
02 Blok matoru 1.000 ks 13 000,000 1310
« p
F ol ﬂ PN

ﬂ K5H-data E PInd verze

Obrazek €. 22 — Formular — Inventarni prebytky a manka
4.7 Evidence a lokace zbozi (vystupy)

Menu Vystupy obsahuje ikony tloh pro vytvafeni informacnich vystupli a tiskovych sestav.
Podkladem pro tyto vystupy jsou data, obsazena na diive potizenych dokladech v modulu Sklad.
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4.7.1 Obratovka skladu, aktualni stav skladu

Pted vlastnim zobrazenim vystupnich informaci 1ze na karté¢ Vybér provést omezeni vystupnich
dat dle ¢asového obdobi od — do ptipadné dle skladu.

4.7.1.1 Obratovka skladu

Vystupni sestava Obratovka skladu zobrazuje obraty skladovych karet vybraného skladu za
zvolené obdobi. Uloha je horizontalnd ¢lenéna na dvé sekce. V horni sekci je zobrazen seznam
skladovych karet, ve spodni sekci jsou kompletni informace o skladovych pohybech dané
polozky materidlu.

Vyznam udaji:

Nazev polozky - nazev skladové polozky

Mj - mérna jednotka

Poc.cena - poc¢atecni cena k zadanému datu OD

Poé.mnoZstvi - pocate¢ni mnozstvi k zadanému datu OD

Konc.mnoZstvi - koncové mnozstvi k datu DO

Konc.cena - koncova cena k datu DO

Pohyby-mnoZstvi - soucet obratii v mérnych jednotkach za zvolené obdobi OD-DO
Pohyby-cena - soucet obratti v K¢ za zvolené obdobi OD-DO

Piijem-mnoZstvi - celkové pfijaté mnozstvi v mérnych jednotkach v obdobi OD-DO
Piijem-cena - celkové piijaté mnozstvi v K¢ v obdobi OD-DO

Vydej mnoZstvi - celkové vydané mnoZstvi v mérnych jednotkach v obdobi OD-DO
Vydej-cena - celkové vydané mnozstvi v K¢ v obdobi OD-DO
Vratka-mnoZstvi - celkové vracené mnozstvi v mérnych jednotkach v obdobi OD-DO
Vratka-cena - celkové vracené mnozstvi v K¢ v obdobi OD-DO

Funkce v horni sekci:
Tisk - tisk obratovky skladu
Vybéry - definice a nastaveni vybéru

Funkce ve spodni sekci:
Oteviit - otevie aktualni doklad pohybu na skladé
Vybéry - definice a nastaveni vybéru

47.1.2 Aktualni stav skladu

Vystupni sestava Aktualni stav skladu zobrazuje skladové mnozstvi skladovych polozek
zvoleného skladu. Ve formulafi je zobrazen polozkovy seznam skladovych karet vybraného
skladu s informacemi o skladovém stavu v mérnych jednotkach a ve finanénim vyjadieni v K¢.

Funkce:
Tisk - tisk piehledu aktudlni stav skladu
Vybéry - definice a nastaveni vybéru
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4.7.2 Rentabilita prodeje ze skladu

V uloze Rentabilita prodeje ze skladu lze zobrazit prehled piijmi, nakladt, zisku a rentability za
zvolené obdobi, souctovany dle zakaznika a polozky, skladu a polozky, stfediska a polozky,
dokladu nebo dle mésict za celou firmu. Ke kazdému fadku se zobrazuji ve spodni ¢asti detailni
seznamy polozek vydejek a celkové soucty. Piehledy mohou byt zobrazeny téz formou
volitelnych graft.

4.7.2.1 Podle zidkaznika a polozky

Ptehled rentability prodeje ze skladu je souctovan a fazen dle zdkazniki a polozky.

Seznam

V horni ¢asti karty je zobrazen vlastni seznam zékaznikli a vydanych polozek materialu, a také
ptisluSnych vynost, nakladd, zisku a rentability.

Ve spodni casti jsou zobrazeny polozky vydejek vztahujici se k aktivnimu zékaznikovi, které
byly zahrnuty do vypoctu.

Funkce:
Tisk - tisk zvolené sestavy

PoloZky vydejek
Na karté jsou zobrazeny polozky vydejek vztahujici se k aktivnimu zakaznikovi, které byly
zahrnuty do vypoctu.

Soucty

Na kart¢ jsou zobrazeny soucty vynosu, nakladu, zisku a rentability za v§echny zakazniky.

Graf

Na karté je zobrazeno grafické vyjadieni rentability prodeje ze skladu dle zdkaznika a polozky
s moznosti volby typu grafu a nastaveni jeho parametr.

Funkce:
Nastaveni grafu - zobrazeni formuldfe Nastaveni grafu s moznosti nastaveni
parametra grafu.
Tisk - tisk grafu na tiskarné.
Zobrazovat sloupce - zaSkrtavaci policka pro nastaveni zobrazeni jednotlivych udaji
v grafu.
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4.7.2.2 Podle skladu a polozky

Ptehled rentability prodeje ze skladu je souctovan a fazen dle skladu a polozky.

Seznam

V horni ¢asti karty je zobrazen vlastni seznam skladi a vydanych polozek materialu, a také
prislusnych vynost, nakladd, zisku a rentability.
Ve spodni casti jsou zobrazeny polozky vydejek vztahujici se k aktivnimu skladu, které byly
zahrnuty do vypoctu.
Funkce:

Tisk - tisk zvolené sestavy

Polozky vydejek
Na karté jsou zobrazeny polozky vydejek vztahujici se k aktivnimu skladu, které byly zahrnuty
do vypoctu.

Soudty
Na karté jsou zobrazeny soucty vynostl, nakladu, zisku a rentability za vSechny sklady.

Graf

Nastaveni viz Graf.
4.7.2.3 Podle strediska a polozky

Ptehled rentability prodeje ze skladu je souctovan a fazen dle stiediska a polozky.

Seznam
V horni ¢asti karty je zobrazen vlastni seznam stfedisek a vydanych polozek materidlu, a také
ptislusnych vynosi, nakladi, zisku a rentability.
Ve spodni ¢asti jsou zobrazeny polozky vydejek vztahujici se k aktivnimu skladu, které byly
zahrnuty do vypoctu.
Funkce:

Tisk - tisk zvolené sestavy

PoloZky vydejek
Na karté¢ jsou zobrazeny polozky vydejek vztahujici se k aktivnimu stfedisku, které byly
zahrnuty do vypoctu.

Soucty
Na karté jsou zobrazeny soucty vynost, nakladu, zisku a rentability za vSechny stfediska.

Graf

Nastaveni viz Graf.
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4.7.2.4 Podle dokladu

Ptehled rentability prodeje ze skladu je souctovan a fazen dle dokladu.

Seznam

V horni ¢asti karty je zobrazen vlastni seznam dokladii a pfislusnych vynosi, nékladi, zisku a
rentability.
Ve spodni ¢asti jsou zobrazeny polozky vydejek vztahujici se k aktivnimu dokladu, které byly
zahrnuty do vypoctu.
Funkce:

Tisk - tisk zvolené sestavy

Polozky vydejek
Na karté jsou zobrazeny polozky vydejek vztahujici se k aktivnimu dokladu, které byly zahrnuty
do vypoctu.

Soucty
Na kart¢ jsou zobrazeny soucty vynosu, nakladu, zisku a rentability za vSechny doklady.

Graf

Nastaveni viz Graf.
4.7.2.5 Rentabilita firmy

Prehled rentability je souctovan a fazen dle mésict za celou firmu.

Seznam

V horni ¢asti karty je zobrazen vlastni seznam mésicl a ptisluSnych vynost, ndkladd, zisku a
rentability.
Ve spodni ¢asti jsou zobrazeny doklady vztahujici se k aktivnimu mésici, které byly zahrnuty do
vypoctu.
Funkce:

Tisk - tisk zvolené sestavy

Polozky vydejek
Na karté jsou zobrazeny polozky vydejek vztahujici se k aktivnimu mésici., ketré byly zahrnuty
do vypoctu.

Soucty
Na karté jsou zobrazeny soucty vynosu, nakladi, zisku a rentability za vSechny mésice.

Graf

Nastaveni viz Graf.
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4.7.3 Obrat z prodeje dle zakazniku

V této uloze lze piehledné sledovat obrat z prodeje ze skladu dle zdkaznikli. Po otevieni
formulafe volime vybérové podminky na karté Vybér. Filtrovat 1ze dle casového obdobi od — do,
zékaznika nebo dle typu vydeje.
Karta Vystup je horizontalné ¢lenéna na dvé sekce. V horni je zobrazen seznam zakaznikt dle
zadaného vybéru a celkové castky za prodej materidlu ze skladu. Ve spodni sekci, ktera je dale
¢lenéna na Detail a Seznam, jsou jednotlivé skladové pohyby (vydejky) dané¢ho zékaznika.
Funkce v prvni sekci:

Tisk - tisk obratu prodeje dle zakaznikt

Funkce v druhé sekci:
Otevrit - otevieni aktualni vydejky ze skladu
Tisk - tisk seznamu vydejek
Vybéry - definice a nastaveni vybéru

4.7.4 Piehled nakupii materiali

V tloze Ptehled ndkupl materidlli 1ze zobrazit vSechny nédkupy materidlti na sklad za zvolené
obdobi, fazené dle dodavatele a polozky, skladu a polozky, stiediska a polozky a podle dokladu.
Po otevieni ulohy volime na prvni karté vybérové podminky. Filtrovat Ize za ¢asové obdobi od —
do, dle dodavatele nebo dle poloZzky.

4.74.1 Podle dodavatele a polozky

Piehled nakupl materiali je fazen dle dodavatell a poloZek. Formulaf je rozdé€len na dvé sekce.
V horni sekci je zobrazen seznam nakupu fazeny dle dodavateli. Spodni sekce obsahuje dvé
karty. Na karté Polozky pfijemek je seznam piijemek dané polozky materidlu a dodavatele a na
kart€ Soucty je celkova nakupni cena vSech poloZek material.
Funkce:

Tisk - tisk nakupti materialu dle dodavatele a polozek

4.7.4.2 Podle skladu a polozky

Piehled ndkupl materidlii je fazen dle skladi a polozek. Formular je rozdélen na dvé sekce.
V horni sekci je zobrazen seznam ndkupt fazeny dle skladii. Spodni sekce obsahuje dvé karty.
Na karté Polozky pfijemek je seznam piijemek dané polozky materialu a skladu a na karté
Soucty je celkova ndkupni cena vSech polozek materiald.
Funkce:

Tisk - tisk nakupti materialu dle skladu a polozky
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4.7.4.3 Podle strediska a polozky

Ptehled nakupti materialtl je fazen dle stfedisek a polozek. Formulaf je rozdélen na dvé sekce.
V horni sekci je zobrazen seznam ndkupt fazeny dle stfedisek. Spodni sekce obsahuje dvé karty.
Na karté Polozky piijemek je seznam piijemek dané polozky materidlu a stiediska a na karté
Soucty je celkova nakupni cena vSech polozek materiali.
Funkce:

Tisk - tisk nakupt materialu dle stfediska a polozky

4.74.4 Podle dokladu

Piehled nakupt materidlli je fazen dle dokladd. Formulaf je rozdélen na dvé sekce. V horni sekci
je zobrazen seznam ndkupt dle dokladii (pfijemek). Spodni sekce obsahuje dvé karty. Na karté
Polozky piijemek je seznam polozek materidlu dané piijemky a na kart¢ Soucty je celkova
nakupni cena vSech polozek materiali.
Funkce:

Tisk - tisk nakupi materialu dle dokladu

prestavka
Ukoly ke kapitole:

Skladova evidence

1. Popis naleZitosti formulait

a) skladova karta

b) ptijemka na sklad

c) vydejka ze skladu

2. U konkrétni skladové karty proved’ piijem zbozi dle dodaciho listu
3. Dle pozadavku zakaznika zpracuj vydejku ze skladu

4. Zpracuyj vratku ke konkrétni vydejce

5. Vysvétli co znamena inventarni piebytek a manko ve skladé
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shrnuti
5 LOGISTICKY SKLAD

Modul logisticky sklad fe$i potieby z oblasti logistiky a skladovani zbozi. Sleduje velikost
zaskladnéné plochy, dobu trvani skladovani, expiraéni dobu zbozi atd. Eviduje veskerou
manipulaci se zbozim a dalsi sluzby. za zvolené obdobi provadi automatické generovani faktur.
Modul Logisticky sklad je propojen s moduly Sklad, Faktury, Pokladny, Adresaf.

5.1 Evidence uskladnovacich a vyskladiiovacich mist pro prijem

a expedici zbozi

Vyhrazeni pozic ve skladu
napf. : zakaznikovi, skupin€ zboZi nebo konkrétnimu zbozi

5.2 Evidence zbozZi a stavy na jednotlivych pozicich daného skladu

Piijem zboZi do pozic
- pfijem zbozi na pozici
- fyzické naskladnéni na pozici

Vydej zbozi z pozic
- Z konkrétni pozice
- pomoci metod (FIFO, LIFO)
- dle expira¢ni doby (FEFO, LEFO
- fyzické vyskladnéni z pozice

Pfesuny zbori mezi pozicemi
- ptesun do vyskladitovacich pozic
- pfesun do reklamacnich pozic

Automatické generovani podkladii pro fakturaci podle zadanych kritérii

- fakturace za manipulaci se zbozim (pfijem do pozic, vydej z pozic, pfesuny mezi

pozicemi)
- fakturace za skladovani zbozi
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- Kk vypoctu se pouzije napt. zabrana plocha (m?), nebo pocet palet a doba skladovani
- fakturace ostatnich sluzeb (napft. etiketovani, baleni, atd,...)

5.3 Nakres statického skladu

2.5 5 0.6m
20 2.5m Celkova itka
51m
3m
| [ 26.5m
I | Celkové délka
|| | 67.7m
3m
™
Pfijem Vydej Expedice 6m
s
e R | -
Misto pro vyto&eni kamiond 25m
~

Obrazek ¢. 23 — Nakres statického skladu

o\\h

15cm (Sitka)

> Manipulacni prostor

Paleta ol

8 Konstrukce regalu
10cm (sitka)

./

._,.a-"

Obrazek €. 24 — Schéma regalu

112
Postilion — projekt zvySovani kvality vzdélavani v oblasti postovnictvi a logistiky s
diirazem na konkurenceschopnost absolventt na trhu prace.
Tento projekt je spolufinancovadn Evropskym socialnim fondem a statnim rozpoétem Ceské republiky.



socialni
fondvCR EVROPSKA UNIE  MLADEZE A TELOVYCHOVY

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

* ¥ x
* *
- * * o
evropsky - t !
MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vzdélavani
-y pro konkurenceschopnost

— — — — — = — — L—1 7
B — e —
T — T ——
e U N — (P i

) ) B ] & & =
] S B g & & =
S, Ly ] & & -

i " - B8 L -
"-._‘-“\i/,"_-"

R (e

3 vizualizace esvelent ve skdadu

Obrazek €. 25 — Osvétleni skladu
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5.4 Nakres dynamického skladu

3 0.6m
. ' Celkova itka
* 32.2m
A
Celkova délka
64.7m

<

4 3m
T~

Pfijem Vydej Expedice 6m
XK
K

Misto pro vytoceni kamiond 25m

~

Obrazek €. 26 — Nakres dynamického skladu
5.5 Priklad manipulacni technika

Vysokozdvizny ttistranny vozik
Vyska zdvihu az 13 metri
Nosnost do 1,5 tuny

Obrazek €. 27 — Vysokozdviiny tfistranny vozik
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Retrak Ruéné vedeny vozik
Vyska zdvihu 5,3 metrt Nosnost 2,2 tuny
Nosnost do 1,6 tuny

Obrazek €. 29 — Ru¢né vedeny vozik
Obrazek €. 28 — Retrak

Dodavatel:

Jungheinrich (CR) s.r.0.
Hnévotin 445

5.6 Administrativa nakupu

zapamatuj si

Administrativa nadkupu a skladovani fesi cely logisticky tok od vzniku az po spotiebu nebo-li
prodej

- naleZzitosti administrativy nakupu a skladovani:
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POPTAVKA NABIDKA

‘ OBJEDNAVKA KUPNI
DODACI LIST <:| <:| SMLOUVA

- SKLADNI
FAKTURA |:> PRIJEMKA |:> ARTA

VYDEJKA

Obrazek €. 30 — Administrativa nakupu

5.7 Popis jednotlivych fazi administrativy nakupu

5.7.1 Poptavka

Poptavka je mnoZstvi zbozi, které je kupujici ochoten koupit za urcitou cenu, v urity ¢as na
ur¢itém misté. RozliSujeme elastickou poptavku (pruznou), kterd vyrazné a rychle reaguje na
zmény cen (obvykle postradatelné a snadno nahraditelné zbozi), neelastickou poptavku
(nepruznou), ktera na zmény cen reaguje pomalu a omezené (obvykle jde o zbozi a sluzby, bez
nichZ se nejde obejit a které nejde dost dobfe nahradit, jako je pitnd voda ¢i stl). Specialni
variantou je jednotkové elasticka poptavka, kdy poptavané mnozstvi klesne (Ci vzroste) presné
o tolik procent, o kolik vzrostla (¢i klesla) cena daného zbozi ¢i sluzby.

5.7.2 Nabidka

Nabidka (znaci se S, z anglického supply) je ekonomicky pojem vyjadiujici objem vystupu
vyroby, které chce vyrab&jici subjekt na trhu prodat za urcitou cenu. Rozlisujeme elastickou
(pruznou) nabidku a neelastickou nabidku. Zakon rostouci nabidky vysvétluje, ze s rostouci
cenou roste nabizené mnozstvi trznich vystupt, toto plati i naopak. Toto se vysvétluje tim, Ze
vysoké ceny zbozi jsou pro nové a dal$i vyrobce stimulem, toto znamend, ze vySS$i vyroba
pfinese vyssi zisk.
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5.7.3 Kupni smlouva

Kupni smlouva je soukromopravni smlouva, pii které vznikne prodavajicimu povinnost predmét
koupé kupujicimu odevzdat a kupujicimu povinnost pfedmét koupé pievzit a zaplatit za néj
prodédvajicimu dohodnutou cenu.

5.7.4 Objednavka

Objednavka je nabidka k uzavieni kupni smlouvy ¢i smlouvy o poskytnuti sluzby, ucinéna
dodavateli potencalnim odbératelem.

Pisemna objednavka je ucetni doklad, ktery slouzi obcanlim i podnikatelim jako prvotni podklad
pro dodavku zbozi nebo sluzeb. Obchodni zakonik ale nijak nestanovi jeji piesnou formu,
objednavka tedy muze byt jak pisemnd tak i Ustni, pouziva se jak v maloobchodé tak i pfi
velkoobchodni ¢innosti. Pfi maloobchodni Cinnosti vlastné objednavku zakaznik vyslovi ustné
prodavaci a ten mu pozadovanou zbozi nebo sluzbu, pokud je k dispozici, ihned proda.

Kazd4 objednavka muize byt z néjakého divodu odmitnuta respektive zamitnuta, pokud byla
podéna ustn¢ byva odmitnuta také Gstné, pokud byla podana pisemné, méla by byt zapitnuta
pisemng.

Objednavky slouzi zpravidla pro jednordazové ucely mensiho rozsahu, pfi vetSim rozsahu
dodavek nebo vétsim finanénim objemu zakazky je velmi vhodné, aby namisto objednavky byla
uzaviena fadna obchodni smlouva.

5.7.5 Faktura

Faktura - danovy doklad - je dokladem, ktery slouZi pro

[0 zaneseni do ucCetnictvi ,

1 pro Gcely zuctovani dané z ptidané hodnoty,

[Jvznik a uhrazeni zavazku.
Fakturu smi dodavatel vystavit nejdiiv v okamziku ptfedani zbozi odbérateli nebo prvnimu
vefejnému piepravei (Ceské drahy, kamidnova doprava, lodni doprava, letecka pieprava apod.).
Pokud dodavatel chce, aby odbératel zaplatil za zbozi doptedu (coz v ptipadé novych kontakti
nebo mén¢ spolehlivych odbérateltl neni vyjimkou), mize vystavit tzv. zalohovou fakturu
(Vv plné vysi), coz ovSem neni danovy doklad. Dnem zdanitelného plnéni je teprve okamzik
predani zbozi, ke kterému pak musi byt dodavatelem vystaven danovy doklad (vytctovaci
faktura).

5.7.6 Dodaci list

Dodaci list - vystavuje dodavatel pro kontrolu, co za zbozi posila. Fyzicky musi jit s dodavkou,
aby odbératel mohl provést prejimku zbozi. Doklad slouzi pro prvotni evidenci, z tohoto
pohledu neni uc¢etnim dokladem. Tento doklad neslouzi k uhradé.
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5.7.7 Prijemka

Prijemka je doklad vystaveny ve skladu odbératele a spolu se skladni kartou a vydejkou se
vztahuje ke skladovému hospodaistvi. Na jednu piijemku mizeme pfijmout na sklad vétsi
mnozstvi druhll zbozi, je to doklad multidruhovy. Pfijemka slouzi jednorazove pro jedno pfijeti.
Studenti si radi pletou pojmy piejimka a ptijemka:

[] pFejimka je proces kontroly a pfijimani zbozi na sklad,

(1 pFijemka je doklad evidujici ptijaté zbozi.

5.7.8 Skladni karta

Skladni karta (skladova karta) - je doklad vystaveny ve skladu, ktery slouzi pro evidenci
pohybu zéasoby urcitého druhu v case. Je to tedy doklad jednodruhovy, ktery slouzi ve skladé¢
dlouhodobé. Pti pfijmu nové zasoby je vystavena piijemka a na skladovou kartu se pfipise jeden
fadek zvySujici zasobu na novou hodnotu. Pti vydeji ze skladu je vystavena vydejka a na
skladovou kartu se pfipiSe dalsi fadek snizujici zasobu na nizsi hodnotu. Skladova karta tedy
slouzi k trvale aktualnimu ptfehledu o stavu zasoby urcitého druhu na skladé.

5.7.9 Vydejka

Vydejka - slouzi k vydeji ze skladu do vyroby. Jednorazovy multidruhovy doklad. Sou¢asné
se pii vydeji provede odepsani vydaného mnozstvi ze skladni karty.

prestavka
Ukoly ke kapitole:
Logisticky sklad
1. Proved vyhrazeni pozic ve skladu konkrétnimu zédkaznikovi
2. Proved ptijem zboZi do pozic konkrétnimu zakaznikovi
3. Proved vydej z pozic konkrétniho zédkaznika
4. Proved pfesuny zbozi mezi pozicemi

118
Postilion — projekt zvySovani kvality vzdélavani v oblasti postovnictvi a logistiky s
diirazem na konkurenceschopnost absolventt na trhu prace.
Tento projekt je spolufinancovadn Evropskym socialnim fondem a statnim rozpoétem Ceské republiky.



~— o
*
oy B2
- * * o !
ovropsky | -+, £
socidlni MINISTERSTVO $KOLSTVI, OP Vadalavni
[~ 4 fondvCR EVROPSKA UNIE ~ MLADEZE A TELOVYCHOVY  pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

shrnuti
6 HODNOCENI VYSLEDKU KURZU — SEBEHODNOCENI,

ZPETNA VAZBA

Pravidelné hodnoceni je a bude vzdy nedilnou soucasti uceni a vyucovani ve Skole. Cilem
hodnoceni je zpétna vazba o vasem prospéchu - prospéchu zaka. Umozituje nam posoudit, jak
uspésné se nam podafilo spolecné dosdhnout vysledkii. Hodnoceni muze odhalit zejména
problémy nebo nedorozuméni, k nimz doslo, a které bude nutno pfi dal§im postupu vyucovani
napravit.

Hodnoceni aktivit mohou byt pro Vas — Zaky pobidkou, abyste si dobfe zorganizovali svou praci
a ucili se tomu, co se po vas zada, a tak uspéli pfi hodnoceni. Pravidelnd hodnoceni umoziuji
vést zaznamy o dlouhodobém vaSem vyvoji. Ty pak slouzi jako podklad pro rozhodovani
0 vychovnych a vzdé¢lavacich potfebach kazdého jednotlivce, zejména pokud nastanou né&jaké
problémy. Zaznamy lze také pouzit pfi komunikaci s ostatnimi uciteli a rodici.

24

pouze téch, kteii se Castéji hladsi nebo svym chovanim vyzaduji nasi pozornost). Navic nase
sledovéani tfidy mlZe byt aktivni a musi stale zjiStovat, zda v daném okamziku Zici ucivo
chapou.

Pii poskytovani zpétnych vazeb Vam — Zakiim o vasem prospéchu ma znaény vyznam v tom,
Ze ptispiva k motivovani a dalSimu postupu uceni.
Otdzka: Ceho jsme dosdhli
a
ceho jsme chtéli — ¢i méli dosahnout???

Podstatné nejsou pouze informace, které mate v téchto skriptech
k dispozici, ale podstatnéjsi je — zda budete umeét tyto informace
vyuzit v praxi.

A to zdleZi pouze na Vas!!!
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ZAVER

Moderni ¢lovék by mél ve svém kazdodennim Zzivoté vice vyuzivat védeckych poznatkli. Véda
nam pomaha ve vSech oborech lidské Cinnosti. Logistika je velmi rychle rozvijejici obor.
V blizké budoucnosti bude utvar logistiky optimalizovat jednotlivé logistické fetézce, pocinaje
podnikem tzn. dodavatelem potfebného materialu, vyrobku ¢i sluzby a konce u konecného
zakaznika tj. spotiebitele. K persondlnimu obsazeni téchto Utvarti je zapotiebi najit dobré
pracovniky — odborniky s logistickymi znalostmi a je na kazdém z néas, zda témito pracovniky
budeme prave my.

Dékuji za pozornost ©

| humorné lze vysvétlit cil logistiky

Byt rychlejsi nez konkurence

Dva kamaradi Charley a Bob spolu lovily na AljaSce lososy. Vse probihalo tak jak si ptali, nez se
objevil Sedy medvéd grizzly. Charley se vydésil a fekl: ,,Jestli je grizzly hladovy, je s ndmi konec
— ale pokud ne, lehneme si na zem a budeme dé€lat mrtvé. Jen nas oc¢icha a snad odejde®. Bob
neduvetiveé poslouchal, kroutil hlavou, zacal si vyzouvat tézké lovecké boty a z batohu vytahoval
tenisky. Charley se Skodolibé usklibl a tekl: ,to maS marné Bobe! Medvéd bézi asi
Sedesatikilometrovou rychlosti — neute¢e§ mu!“. Bob v tizasném klidu pravil: ,,Ja ani nemusim
bézet Sedesatikilometrovou rychlosti — mé postaci, kdyZ budu o néco rychlejsi nez ty!!!*
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PRILOHY

Priloha 1 - Fotografie statického skladu
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Priloha 2 - Fotografie ulicky statického skladu
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Priloha 3 - Fotografie osvétleni skladu
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Priloha 4 - Fotografie dynamického skladu
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Priloha 5 - Objednavka

Ceské posta, s.p., 225 99 Praha 1, Politickych v&zia 909/
0Oddéleni nakupu a logistiky Severni Morava
Wolkerova 480
7Ag 20 Vitkov
I¢: 47114983
CESKA POSTA DIE: €247114983
Zapsdno v obchodnim rejst¥iku u M&stského soudu v Praze
spisova zna&ka A7565
Bankovni spojeni: CSOB, a.s. Cislo G&tu: 13379 03¢

e OPTYS, spol. s r.o.
Objednéavka i RybaFska &. 89/44

746 01 Opava >
EniccoietmtonaR® & Poz
4533001474 / 20.11.2008
Kontaktni osoba/Telefon

Mi¢kova Petra / +420556316126
Nage tislo faxu

556300633
Podle vieobecné platnjch ustanoveni obchodnino zékoniku
4 28 ujedndn wvedenich v pifloze této objednévky ojgedfavime
u Vis s dodaci fhiftou: 27.11.2008
Vase islg, 71
resa dodavky:
Ceska posta, s.p.
Sklad 3301 - SCZ Vitkov
Wolkerova 480
749 20 Vitkov
M&na CZK
ol. Material Oznageni
(edn.mnoz Jednotka Cena za jedn. bez DPH Cena celk. bez DPH
00 020360 T11-059F Adres.
32.000\94 48.000,00

Potvrzenou objedndvku p¥iloZte prosim k

Celkova hodnota CZK 48.000,00

Cenu uvedte na potvrzeni objednavky. Cislo objednavky uvedte jako
referenci na faktufe. eskd Eogta, s.p.

Razitko a podpis dodavatele: Razitko a
P¥iloha :

odpis odb&ratele:

AR A

Strana: 1/ 1
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Priloha 6 - Dodaci list
Geska posta, s.p., Politickych vézii 909/4 2132124467

225 99 Praha 1
Odbor centrélniho zasobovani
Ortenovo némésti 542/16, 170 24 Praha 7
DIC: CZ47114983 IC: 47114983
no v OR u Mést. soudu v Praze sp.zn. A 7565

Dodaci list T o
: 2132124467 /08.12.2008 Covyd.skladu : 3260
: 567573076

Cislo dod.listu/datum vystav.
Cislo zakézky/datum vystev. : 1131727767/11.11.2008 Telefon
: PMC0333301 Strana 11z 1

Cisto zakaznika
Cislo objedn./datum vystev. : 9330000727/11.11.2008

Zadavatel zakazky: Pfijemce materidlu:

‘eskid posta, s.P
LS CNAK-Vitkov
Wolkerova 480
749 20 Vitkov

Cskd poSta, s.p.
0d3t&pny z&vod VAKUS
Wolkerova 480
9 20 vitkov

Pol. Material Oznateni Mnozstvi MJ

G070 0100020344  T11-210B Adres.Stitek pro PB-tisk laser —> D)

Poznémka:

Prevzal (podpis, razitko): Vystavil: Jons¥ova Hana
Razitko a podpis ved. skladu:
(pop¥. odpov&dného zastupce)

Interni odb. CP po potvrzeni zaSlete dod. list ed logistikovi PTJ
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Priloha 7 - Faktura

~ .
Faktura - danovy doklad
Dodavatel: www.granitol.cz
GRANITOL akciova spoletnost . P . 1
Payzénskd 464 (000012114 Cislo dokladu: 2120900194
79305 Moravsky Beroun 0IC. C200012114
Cask repubiia Konst, symbal. 0008
Spisové znatka: oddil B.vio#ka 112, Krajsky soud Ostrava Odbératel: <
Penézni istav: Ceskoslovenska obchodni banka, a.s.
O bk b Geska posta, s.p., Praha 1, Politickych véziii 909/4
<
ww—_ Sklad 3301 - SCZ Vitkov
Priome " Wolkerova 480

Ceska pasu,s p., Praha 1, Polltickych vézni 909/4 74920 Vitkov Ceska posta, s.p.
Skiad 3301 - SCZ Vitkow . Politi ezt 909/4
Wolkerova 480 Booe Ceska republika e s"‘ had 52
748 20 Vitkov
Coska republika 16 -01- 2008 | 1C: 471 Mnlz DIC CZ47114983

5 -a 1€ 0047114983 I C; 3
Wisto uréent

- 7 v
Kupnl smiouva:  20800328SU Obieanavka 45482 00 45YF-
Zakizka

Misto zdan, pineni. Forma ihrady pokladnou 4_/‘
Zpisob dopravy: Datum vystaveni:  16.1.2009
Cislo skiadu. 00821 17 Datum uskuteénéni zdaniteiného pinéni: 1512009
Dodaci iist Datum splatnosti:  16.1.200¢ '\
Stedisko 821
Paznamka
Dodaci podminky

Kod pol. Nazev polozky Mnozstvi MJ Sazba OPH Cenab.DPH/MJ Sleva Cenaza pol. b. Dl

O"AIAZAZ GRANOTEN OA1A K1 1200/0,090, piirodni o 000k 190% 44.000 132000
Aplikace slev: \
Suma za polozky 132000
Viastai doprava 1,00 % -13:20
Posieve 1306,80
[ Tproblasui, 26 na viechny své vyrobky ma vystaveno Prohiaseni o shodé dle § 13 zakona 2211997 ve znéni pozoeNQgledpisis

1 role
OPK 7428 p.Tobolik

U

Srijal. ;
Schvai /u/';/ ki 091000000028
Ugel: Jetde PU

i) 19-01- 209
G210 50 2424
Vjkaz DPH_ | 7akizd pro DPH Castka OPH Colkem Celkova cena bez DPH: 1306,80
19,00 % 130680 248,30) 1555.19) Celkova cena s DPH. 155,10
1555,00
‘Odpocet zaloh: 0,00
Celkem 1306,80 248,30 1555.10| K Uhradé: Ke 1 5ss.on|

- « GR I.
Vystavi(a). ZALESAKOVA JARMILA| ¥ AKGIGVA St
Strana 1/1 793 RAYBRY
- [k L 31.4
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Priloha 8 - Prijemka materialu

PRIJEMKA MATERIALU

Cislo dokladu 15001081256 Strana:1
Datum zaG&tovani :22.01.2009

zavod :C033 - Vitkov
Sklad :3301 - LS CNAK - Vitkov

Druh pohybu :101 - P¥ijem materidlu

Dodavatel % :36 - Granitol, akciova spole&nost
Objednavka :4533001547

Dodaci list :

Skup. nékupu 1V04 - MiZkova Petra
Obal/podet/druh :

Pol Material Nazev materidlu MnoZstvi MJ
Skup Sk.misto Kontace Pol.obj. Cena/MJ Cena polozka

0001 0727070188 félie b&%na GRANOTEN OA1AH1 1200/0,090 p 30 KG

1.306,80 CZK
félie bé;

Celkem za doklad: 1.306,80 CZK

Poznamka : /

Vyhotovil:45 Razitko a podpis ved.skladu:
(pop¥ . odpov&dného zdstupce)
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Priloha 9 - Skladova karta

Nazev, druh a rozmér SKLADOVA KARTA

156 Nog 075
Mérna
jednet. -

FEPRA 181 X % zc:::dm ~
Datum | Dokiad Prilem Vydej ‘_J Zasoba
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Priloha 10 - Vydejka materialu

VYDEJKA MATERIALU

¢islo dokladu 14904491399 Strana:l

Datum zad&tovani :22.01.2009

Zavod :C033 - Vitkov

Sklad :3301 - LS CNAK - Vitkov

Druh pohybu :201 - VM na nakl. stféd.

Géet HK :5011840

Text :

Odb&ratel 19210502824 - odd.elektron.sluZeb

Pol Material Nazev materidlu MnoZstvi MJ

Skup Sk.misto P¥ijemce Zakazka Cena poloZka

0001 0727070188 f6élie b&%na GRANOTEN OAlAH1 1200/0,090 p 30 KG

1.306,80 CZK

CELKEM ZA DOKLAD: 1.306,80 CZK

Poznamka : /

P¥evzal (podpis, razitko) : Vyhotovil:45
Razitko a podpis ved.skladu:
(pop¥ . odpovédného zastupce)
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